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[. Introduccion.

El presente manual de procedimientos, contiene la descripcion de los principales
procedimientos que realiza el personal de la Direccion de Profesiones, Educacion Media
Superior y Superior.

El manual es de observancia general, se usard como instrumento de informacién y consulta,
su actualizacion se hara cuando haya algun cambio en los procedimientos que en el
documento se presentan.



II. Organigrama

Director (a) de Profesiones,
Educacién Media Superior y

Superior

Secretaria de la Direccién

Chofer

Asesor Juridico

Coordinadora Administrativa

Auxiliar Administrativo

Coordinador (a) de
Profesiones

Jefe (a) del Departamento de
Educacién Superior para
Profesionales de la Educacion

Técnico Superior

Secretaria del
Departamento

Coordinador (a) de
Educacién Media Superior y
Superior

Coordinador (a) de
Telebachillerato Comunitario

Secretaria de la
Coordinacién

Secretaria de la
Coordinacién

Analista Administrativo

Subjefe de tramite y
control de personal

Contador

Analista Administrativo

Coordinadora Administrativa

Coordinador
Operativo, Administrativo

Encargado de Prepa en
linea

Coordinador Académico

Asesora Educativa

Responsable de becas,
seguimiento a egresados y
auxiliar de recursos
humanos

Auxiliar Administrativo

Coordinador de Control
Escolar

Aukxiliar de Control Escolar

Responsable de seguro
facultativo

Responsable de area
administrativa, recursos
financieros y materiales
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IIl. Objetivo.

Ser un instrumento de apoyo administrativo que permita inducir tanto al personal de nuevo
ingreso como al ya existente en las actividades que se desarrollan en la Direccion de
Profesiones, Educacién Media Superior y Superior, con la finalidad de eficientar el desarrollo
de la funcion del Gobierno del Estado de Baja California Sur, relacionada con el ejercicio
profesional, la educacion media superior y superior publica y privada, tendientes a proteger
tanto los intereses de la sociedad, de los usuarios de los servicios educativos asi como de
los profesionistas. Explica e informa de manera detallada la forma en que se llevan a cabo
los procedimientos de las areas que la conforman, para guiar el trabajo y compromisos de
los servidores publicos con forme a la estructura organica, basados en los principios de
legalidad, certeza, eficacia, imparcialidad, independencia, objetividad, atencién vy
transparencia. Es de observancia general y se usara como instrumento de informacién y
consulta.



V. Presentacion de los Procedimientos

=

Substanciacion del procedimiento para dictaminar, las solicitudes de

reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo medio superior y superior.

Cambio de Domicilio del Plantel que Cuenta con RVOE (Modificaciones al RVOE)

Cambio de Plan de Estudios en el RVOE respectivo (Modificaciones al RVOE).

Cambio de Titular en el RVOE respectivo (Modificaciones al RVOE).

Visitas derivadas de las acciones de vigilancia (Verificacion, inspeccion y

seguimiento).

6. Expedicidn de copias certificadas.

7. Revision y autorizacion de los reglamentos internos de las instituciones de
educacion media superior y superior con RVOE estatal.

8. Emision de la convocatoria de traslados de Escuelas Normales Publicas.

9. Emision de la convocatoria de ingreso a Escuelas Normales Publicas.

10.Registro de Titulo y Expedicion de Cédula Profesional Estatal.

11.Registro de un Colegio de Profesionistas.

12.Duplicado de Cédula Estatal.

13.Registro de Cambio de Estatutos, Denominacién Social y Consejo Directivo de los
Colegios de Profesionistas

14.Inscripcion de nuevos socios a un Colegio de Profesionistas.

15.Constancia de Registro de Titulo Profesional o Grado Académico y No Sancién.

16.Registro de Grado y Expedicion de Cédula Profesional Estatal

17.Expedicion de Cédula Provisional Estatal.

18.Organizacion de reuniones de trabajo y talleres para capacitacién y actualizacion
de procedimientos escolares de educacion media superior.

19.Formalizacion de anexos de ejecucidn y convenios financieros de los organismos

descentralizados.

abrwn
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BAJA CALIFORNIA SUR

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Substanciacién del procedimiento para dictaminar, las solicitudes de
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo
medio superior y superior.

La Paz Baja California Sur, marzo de 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS-01

Nombre del Procedimiento: Substanciacion del | Fecha: Marzo 2021
procedimiento para dictaminar, las solicitudes de
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo medio

superior y superior.

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior.

Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y | Pagina: | 1de 11
Superior.

Objetivo: Llevar a cabo el acto de la autoridad educativa en virtud
del cual se determina incorporar un plan y programas de
estudio que un particular pretende impartir, al sistema
educativo.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educaciéon Media Superior y
Superior.

Normas de Operacion: e Constituciéon Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.
e Constitucidon Politica del Estado de Baja California
Sur.

e Ley General de Educacion.

e Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur.

e Ley de Educacion para el Estado de Baja California
Sur.

¢ Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado
y los Municipios de Baja California Sur.

e Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur.

e Acuerdo 243 por el que se establecen las bases
generales de autorizacion y reconocimiento de
validez oficial de estudios.

e Acuerdo 17/11/17 por el que se establecen los
tramites y procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios del
tipo superior.

e Acuerdo numero 18/11/18 por el que se emiten los
Lineamientos por los que se conceptualizan y
definen los niveles, modalidades y opciones
educativas del tipo superior.

12



Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS-01

Nombre del Procedimiento:
procedimiento para dictaminar,
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo medio

superior y superior.

Substanciacion  del | Fecha: Marzo 2021
las solicitudes de

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior.

Area Responsable: Version: | 1.0

Direcciobn de Profesiones,

Educacion Media Superior y | Pagina: | 2 de 11

Superior.

Normas de Operacion:

Acuerdo numero 450 por el que se establecen los
lineamientos que regulan los servicios que los
particulares brindan en las distintas opciones
educativas en el tipo medio superior.

Acuerdo numero 445 por el que se conceptualizan
y definen para la educacion media superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades.
Acuerdo numero 449 por el que se establecen las
competencias que definen el perfil del director en los
planteles que imparten educacion del tipo medio
superior.

Acuerdo numero 488 por el que se modifican los
diversos numeros 442, 444 y 447 por los que se
establecen: el sistema nacional de bachillerato en
un marco de diversidad; las competencias que
constituyen el marco curricular comun del sistema
nacional de bachillerato, asi como las competencias
docentes para quienes impartan educacion media
superior en la modalidad escolarizada,
respectivamente.

Acuerdo numero 656 por el que se reforma y
adiciona el acuerdo numero 444 por el que se
establecen las competencias que constituyen el
marco curricular comun del sistema nacional de
bachillerato, y se adiciona el diverso numero 486
por el que se establecen las competencias
disciplinares extendidas del bachillerato general.
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E.
# 37 de fecha 10-08-2020.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Profesiones, Educacion Media Superior y
Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-01

Nombre del Procedimiento:  Substanciacion del | Fecha: | Marzo 2021
procedimiento para dictaminar, las solicitudes de
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo medio
superior y superior.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Direccion de Profesiones, Pagina: | 3dell
Educacién Media Superior | Educacién Media Superior y Tiempo: | 90 dias
y Superior Superior. habiles
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de Trabajo
1 Recibe solicitud con adjunto
Secretaria de la | consistente en expediente | Formato de Solicitud de
Direccion presentado por el particular, y RVOE y expediente
recibo de pago de derechos, y integrado
entrega al director.

2 Director Turna al asesor juridico para su | Expediente presentado
revision y valoracion. por el particular

3 Asesor juridico | Recibe expediente y revisa que | Expediente presentado
los requisitos estén debidamente por el particular
integrados.
¢,Cumple con los requisitos?

Si. Ir al paso 4.
No. Ir al paso 5.

4 Asesor juridico | Elabora Acuerdo de admision, | Expediente presentado
este implica que el expediente por el particular
presentado esta completo, sin
prejuzgar sobre su contenido

5 Asesor juridico | Elabora Acuerdo de prevencion, | Expediente presentado
este no constituye un analisis del por el particular
expediente  presentado, se
formula en caso de
documentacion faltante. Se

otorga un término de 5 dias
habiles (educacion superior) 0 10
dias (educacion media superior)
para cumplir dicho
requerimiento. da
cumplimiento?

Si. Ir al paso 7.

No. Ir al paso 18.

&Se
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS-01

Nombre  del Procedimiento: Substanciaciéon  del | Fecha: | Marzo 2021
procedimiento para dictaminar, las solicitudes de

reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo medio

superior y superior.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0

Direccion de Direccion de Profesiones, Pagina: | 4de 1l
Profesiones, Educacion | Educacion Media Superior y Tiempo: | 90 dias habiles
Media Superior y Superior.

Superior.

Descripcion de actividades

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
6 Director Firma el acuerdo, admision o Acuerdo
prevencion.

7 | Asesor juridico Notifica el acuerdo.

Acuerdo y cedula de

notificacion
8 Director Instruye turna plan y programas de Plan y programas de
estudio para revision. estudio
9 Secretaria de la | Elabora oficio y turna el plan y Oficio
Direccion programas de estudio para
revision.
10 Revisa el Plan y Programas de Plan y programas de

Coordinadora | estudio:  Analiza que éstos
administrativa | cumplan con los requisitos
previstos en el Capitulo II, del
Titulo Il del Acuerdo 17/11/17 y
con lo establecido en el acuerdo
namero 18/11/18.

Convoca a pares académicos en
mesas de trabajo para revision del
plan y programas de estudio.
Dictamina.

estudio
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-01

Nombre del Procedimiento:  Substanciacion del | Fecha: | Marzo 2021
procedimiento para dictaminar, las solicitudes de
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo medio
superior y superior.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Direccion de | Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Educacion Media Pagina: |5de 11
Profesiones, Educacion | Superior y Superior. Tiempo: | 90 dias
Media Superior y habiles
Superior.

Descripcion de actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento de

Trabajo

11 Coordinadora
administrativa

Remite por oficio a la Direccion el
dictamen derivado de la revision
del plan y programas de estudio.

Dictamen de Plan y
programas de estudio

12 Secretaria de
Direccion

Recibe dictamen y turna al asesor
juridico para su atencion.

Dictamen de Plan y
programas de estudio

13 Asesor juridico

Recibe dictamen de plan vy
programas de estudio.

¢Es procedente?

Si. Ir al paso 15.

No. Ir al paso 18.

orden de visita, oficios
de habilitacién

14 Asesor juridico | Programa la visita de verificacion: | orden de visita, oficios
elabora la orden de visita, oficios de habilitacion
de habilitacién para los
inspectores y turna a firma del
director.
15 Director Firma los oficios de habilitacion y | Orden de visita, oficios

la orden de visita

de habilitacion, acta
circunstanciada.

16 Asesor juridico

Lleva a cabo visita de verificacion,
en la cual se revisa que las
condiciones de las Instalaciones,
en su caso las Instalaciones
especiales ylo Plataforma
tecnolégica educativa, cumplan
con los requisitos establecidos en
la normatividad aplicable.

Orden de visita, oficios
de habilitacién, acta
circunstanciada.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-01

Nombre del Procedimiento: Substanciacion  del | Fecha: | Marzo 2021
procedimiento para dictaminar, las solicitudes de
reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo medio
superior y superior.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Direccion de | Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Educacion Media Pagina: | 6 de 11
Profesiones, Educacion | Superior y Superior. Tiempo: | 90 dias
Media Superior y habiles
Superior.
Descripcion de actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
17 Asesor juridico | Elabora la Resolucién, con base | Expediente presentado
en los resultados obtenidos en las por el particular,
etapas anteriores. Plan y programas de
¢Cumple con requisitos de estudio,
fondo? Orden de visita, oficios
Si. Ir al paso 17. de habilitacion, acta
No. Ir al paso 18. circunstanciada
18 Asesor juridico | Emite resolucion por la cual se Resolucién
otorga reconocimiento de validez
oficial de estudios.
19 Asesor juridico | Emite resolucién por la cual se Resolucion
desecha solicitud para obtener
reconocimiento de validez oficial
de estudios.
20 Director Firma la resolucion Resolucion
21 Secretario de Firma Resolucion Resolucion.
Educacién
Publica
22 Asesor juridico | Notifica la resolucion. Resolucion y cedula
de notificacion
Fin.




Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS -01

Nombre del Procedimiento: Substanciacion del procedimiento | Fecha: Marzo 2021
para dictaminar, las solicitudes de reconocimiento de validez oficial
de estudios del tipo medio superior y superior.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: 7dell
Educacién Media Superior y Educacion Media Superiory | Tiempo: 90 dias
Superior Superior hébiles

Diagrama de flujo

Secretaria de Direccion

Director

Asesor Juridico

e
1

Recibe solicitud con
expediente adjunto y pago
de derechos

Turna al asesor juridico para ™

Su revision y valoracion

Recibe expediente y Revisa
que los requisitos estén
debidamente integrados

l

¢Cumple Si

con los
requisitos?

4

Elabora Acuerdo de
admision

5

Elabora acuerdo de
Prevencidn

18




Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS -01

Nombre del Procedimiento: Substanciacion del procedimiento | Fecha: Marzo 2021
para dictaminar, las solicitudes de reconocimiento de validez oficial
de estudios del tipo medio superior y superior.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: 8dell
Educacion Media Superior y Educacion Media Superiory | Tiempo: 90 dias
Superior Superior habiles
Diagrama de flujo
Secretaria de Direccion Director Asesor Juridico
7
6
Firma el acuerdo (admision Notifica el acuerdo
0 prevencion) >
8
Y
9
Instruye turnar plan y

programas de estudio para
Elabora oficio y turna el revision
plan y programas de

estudio para revisién
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS -01

Nombre del Procedimiento: Substanciacion del procedimiento | Fecha: Marzo 2021
para dictaminar, las solicitudes de reconocimiento de validez oficial

de estudios del tipo medio superior y superior.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: 9de 1l
Educacién Media Superior y Educacion Media Superiory | Tiempo: 90 dias
Superior Superior hébiles

Diagrama de flujo

Secretaria de Direcciéon

Coordinadora administrativa

Asesor Juridico

12

10

Revisa el Plan y Programas
de estudio y emite Dictamen

L

\ 4

11

Remite a la Direccion el
dictamen derivado de la
revision del plan y
programas de estudio

A

Recibe dictamen y turna al
asesor juridico para su
atencién

13

Recibe dictamen de plany
programas de estudio.

l

Si

JEs
procedente
?

14

A 4

Programa la visita de
verificacion: elabora la
orden de visita y oficios

de habilitacién
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento

Baja California Sur PROC-DPEMSYS -01
Nombre del Procedimiento: Substanciacion del procedimiento | Fecha: Marzo 2021
para dictaminar, las solicitudes de reconocimiento de validez oficial
de estudios del tipo medio superior y superior.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: 10 de 11
Educacién Media Superior y Educacion Media Superiory | Tiempo: 90 dias
Superior Superior habiles

Diagrama de flujo

Director

Asesor Juridico

16
15
Firma orden de visita y
oficios de habilitacién I
No

Lleva a cabo visita de
verificacion, en la que se
revisa que las condiciones de
las Instalaciones, en su caso
las Instalaciones especiales
y/o Plataforma tecnoldgica
educativa, cumplan con los
requisitos establecidos en la
normatividad aplicable.

17 Elabora la Resolucion,
con base en los
resultados obtenidos en

las etapas anteriores

L

Si

¢Cumple
requisitos
de fondo?

18

Emite resolucion por la cual
se otorga RVOE
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS -01

Nombre del Procedimiento: Substanciacion del procedimiento | Fecha: Marzo 2021

para dictaminar, las solicitudes de reconocimiento de validez oficial

de estudios del tipo medio superior y superior.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: 11 de 11
Educacién Media Superior y Educacion Media Superiory | Tiempo: 90 dias
Superior Superior hébiles

Diagrama de flujo

Secretario de Educacién Publica

21

Director Asesor Juridico
19 v
20 . -
Emite resolucién por la cual
desecha solicitud para
Firma la resolucién < obtener RVOE

22

Notifica la resolucion

Firma la resolucion

\4
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Anexos.

Formato 1. Solicitud de Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios del Tipo Superior

Instrucciones

e Es necesario llenar el formato en su totalidad.

* Debera presentarse la documentacion aludida tanto en original como en copia simple.

e Laspersonas que comparezcan ante la Autoridad Educativa deben identificarse con documento
oficial tales como: Credencial para Votar, Pasaporte, Cartilla Militar, Cédula Profesional, Documento
que acredite la legal estancia en el pais.

INFORMACION GENERAL

NOMBRE DEL PARTICULAR'
Nombre (s) Primer Apellido Segundo Apellido
Tipo de Identificacion Numero de
Oficial: Folio:

¢ Presenta original (para
cotejo) y copia simple de
identificacion oficial?

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

Numero de Instrumento
Notarial:

Numero de Libro de
inscripcion:

Datos de Acta Constitutiva | Nombre y nimero del Notario
o corredor publico:

Fecha y lugar de expedicion:

Duracion y objeto social:




Nombre del Representante
Legal:

Datos del Poder Notarial
del Representante Legal:

Tipo de Identificacion
Oficial:

Numero de
Folio:

¢ Presenta original (para
cotejo) y copia simple del
poder notarial vigente e
identificacion oficial de su
representante legal?

*Para personas fisicas y morales

Domicilio legal del
Particular:

Registro Federal de
Contribuyentes:

Teléfono(s):

Correo Electrénico para

recibir notificaciones: Celular:
APODERADOS LEGALES
Solo aplica cuando quien firme la solicitud no sea el representante legal de la persona moral o
fisica.
Nombre (s) Primer Apellido Segundo Apellido

Correo electronico:

Teléfono de
contacto:

Datos del Poder Notarial:

¢ Presenta original (para
cotejo) y copia simple del
poder notarial vigente e
identificacion oficial de su
representante legal?

Nombre (s)

Primer Apellido

Segundo Apellido

Correo electronico:

Teléfono de
contacto:

Datos del Poder Notarial:

¢ Presenta original (para
cotejo) y copia simple del
poder notarial vigente e
identificacion oficial de su
representante legal?

Pagina 2|5
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DATOS DEL PLAN Y PROGRAMAS DE ESTUDIOS OBJETO DE LA SOLICITUD

Nombre completo del Plan y
programas de estudio:

Domicilio de imparticion:

Denominacion de la Institucion
y del Plantel en que se
impartira:

Asentar propuestas de denominaciones en orden de preferencia.
*En caso de que el plantel ya cuente con una denominaciéon
autorizada por esta autoridad, pasar al siguiente punto.

Opcion 1.

Opcion 2.

Opcion 3.

Nombre comercial o marca de
la institucion educativa:

Horario y dias en que se
impartira:

* Marcar con una “X" la opcién que corresponda.

Nivel Educativo

Profesional asociado o técnico superior universitario

Licenciatura

Especialidad

Maestria

Doctorado

Modalidad

Escolarizada

No Escolarizada

Mixta

Area o campo de formacién

Artes y Humanidades

Agronomia y Veterinaria

Ciencias Naturales, Exactas y le la Computacion

Salud

Ciencias Sociales, Administracion Y Derecho

Educacion

Ingenieria, Manufactura Y Construccion

Servicios

Pagina 3|5
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Ademas, se exhibe en el presente acto:

Anexo 1
Plan de estudios

Documento con el que acredita la ocupacion|
legal del inmueble, con ratificacion de contenido
y firma ante Notario Publico

Anexo 2
Mapa curricular

Constancia de uso de suelo

Anexo 3
Programas de estudio

Constancia vigente de seguridad estructural

Anexo 4
Plataforma tecnolégica educativa

Plano arquitecténico acotado de la institucion

Anexo 5
Instalaciones e Instalaciones especiales

Constancia vigente de proteccion civil

Presentacion institucional de la propuesta
académica

Constancia de Registro del perito como DRO
vigente y cédula profesional del mismo

Estudio de factibilidad y pertinencia

Certificado de libertad de gravamen

Opinion favorable del CEIFCRHIS en caso de
solicitud en areas de la salud

Constancia de Salubridad (COEPRIS o
COFEPRIS)

Opinién favorable de instancia externa del plan
ly programas de estudio

Registro del nombre comercial o marca de la
institucion educativa emitido por el IMPI

Propuesta de personal docente

Original del comprobante de pago de
derechos, en términos del articulo 19 fraccion
XLIII de la Ley de Derechos y Productos del
Estado de Baja California Sur

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 6 apartado A fraccion Il, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 8,9,10,11,12,13,13,15,16 y demas relativos y aplicables de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja California Sur, y Ley para la Proteccion
de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados para el Estado de Baja California Sur.

La Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja California Sur mantiene los niveles de proteccion
de sus datos personales conforme a las Recomendaciones sobre Medidas de Seguridad Aplicables a los
Sistemas de Datos Personales, emitidas por el Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de
Datos, y ha establecido todos los medios técnicos a su alcance para evitar la pérdida, mal uso, alteracion,
acceso no autorizado y robo de los datos que Usted facilite a esta Secretaria de Educacion Publica del
Estado de Baja California Sur, sin perjuicio de que las medidas de seguridad en Internet no sean

inquebrantables.

Pagina 4|5
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La Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja California Sur se reserva la facultad de modificar
la presente Politica de Proteccion de Datos Personales para adecuarla a la normatividad vigente.

La utilidad que el usuario pudiera tener del presente, implica haber leido y aceptado los términos antes
expuestos. Si el usuario no estuviera de acuerdo con las mismas tendra la opcion de no proporcionar ninguna
informacién personal, lo anterior, con las consecuencias que ello implica.

En caso de conflicto de los términos que conforman este Aviso, asi como cualquier cuestion relacionada con los
servicios que se originen con motivo del mismo, la normatividad aplicable seré la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur, y demas disposiciones que de ella emanen.

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos contenidos en esta solicitud y en
los documentos que la acomparian son ciertos y en caso de actuar en representacion, las facultades con
las que actuo son suficientes y no me han sido revocadas ni modificadas por mi representada a
la presente fecha; que son de mi conocimiento las penas en que incurren quienes se conducen con
falsedad ante autoridad distinta de la judicial; y que acepto que en el domicilio de la institucion
se reciban notificaciones, autorizando a las personas que en la presente se refieren.

Nombre y firma del Particular o su
Representante Legal:

Nombre y firma del apoderado legal:

Fecha y lugar: La Paz Baja California Sur a,
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Plan de Estudios

Nombre autorizado de la Institucion

Nombre del Plan de Estudios

ANEXO 1

No. de RVOE

Antecedentes académicos de ingreso

Modalidad
Vigencia
Duracién minima en semanas
de cada ciclo escolar:
Carga horaria a la semana:
Tipo de disefo curricular: Rigido Flexible

Numero de ciclos escolares
que integran el plan de estudios:

Clave del plan de estudios:

(El tamario de los espacios puede variar segun su contenido)

PROPOSITO DEL PLAN DE ESTUDIOS

PERFIL DE INGRESO
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DESCRIPCION GENERAL DEL FUNCIONAMIETO DEL PLAN DE ESTUDIOS

\"—(C/’Eu‘ 1 necesarios,
LISTADEASIGNATURASO | 1 HORAS s SENALAR | \staLacion
CON | INDEPEN OBLIGATORIA |  Aul
UNIDADES DE APRENDIZAJE L sy e LA/LAB
TOTAL
A= AULA [=LABORATORIO

SINTESIS DEL PLAN DE ESTUDIOS (Agregar o eliminar los renglones que

TOTAL DE ASIGNATURAS POR Tg;:" e '-:’? TOTAL DE
A 0 DEPEN | cRépiTOS
AREAS DE FORMACION eNTE | DIENTES
TOTAL

Sean necesar

DEL PLAN)

PROPUESTA DE EVALUACION Y ACTUALIZACION PERIODICA DEL PLAN DE ESTUDIOS (PERTINENCIA

ESTRATEGIA DE EVALUACION CURRICULAR INTERNA

ESTRATEGIA DE EVALUACION CURRICULAR EXTERNA

Director de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja California Sur
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JANEXO 5. INSTALACIONES E INSTALACIONES ESPECIALES

NO. | NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO
a ot Escritura Publica de Propiedad.
Nimero de fecha pasada ante la fe del
Notario Piblico Nam. de Lic. e inscrita
en el Registro Publico de la Propiedad con fecha bajo el nimero de folio
B): ‘® Contrato de arrendamiento.
Arendador: :
Arrendatari : Fecha del contrato:
. Vigencia: . Inmueble
destinado para: 3
DOCUMENTO DE Registrado  ante: Con fecha:
1 POSESION LEGAL DEL
INMUEBLE (1)
¢ 2 Contrato de comodato.
Comodante: i
C i . Fecha del contrato:
. Vigencia: . Inmueble
destinado para: . Ratificado en sus firmas ante el Notario Pablico Num.
de Lic.
con fecha
* Otro
(especifique)
Observaciones:
EL INMUEBLE EN EL
QUE SE IMPARTIRA EL
RVOE (2)
2
3 DIMENSIONES DEL PREDIO (M2) (3)
4 DIMENSIONES DE CONSTRUCCION (M2) (4)
5 DIMENSIONES UTILES PARA LA IMPARTICION DEL PLAN Y PROGRAMAS DE ESTUDIO EN (M2) (5)

¢EN EL INMUEBLE SE REALIZAN ACTIVIDADES QUE ESTAN DIRECTA O INDIRECTAMENTE
RELACIONADAS CON OTROS SERVICIOS EDUCATIVOS? (6)

7 DETALLAR LAS
ACTIVIDADES QUE SE




REALIZAN EN EL
INMUEBLE (7)

TIPO DE ESTUDIOS
QUE SE IMPARTEN EN
EL INMUEBLE
ACTUALMENTE (8)

DESCRIPCION ~ DEL
AREAS
ADMINISTRATIVAS (9)

NO.

NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO

10

NUMERO TOTAL DE AULAS EN EL INMUEBLE (10)

1

ESTADO DE LAS AULAS DESTINADAS QUE SERAN DESTINADAS A LA
IMPARTICION DEL PLAN Y PROGRAMAS DE ESTUDIO OBJETO DE RVOE (11)
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12

NUMERO DE AULAS QUE SERAN DESTINADAS A LA IMPARTICION DEL PLAN

Y PROGRAMAS DE ESTUDIO OBJETO DE RVOE. (12)

CAPACIDAD
PROMEDIO DE CADA

AULA (CUPO DE
ALUMNOS) (13)

TIPO DE
ILUMINACION  DE
LAS AULAS (14)

TIPO DE
VENTILACION  DE
LAS AULAS (15)

NOMBRE DEL CAMPO

DESCRIPCION DEL CAMPO

NUMERO TOTAL DE
CUBICULOS EN EL
INMUEBLE. (16)

NUMERO DE CUBICULOS
QUE SERAN
DESTINADOS A LA
IMPARTICION DEL PLAN
Y PROGRAMAS  DE
ESTUDIO OBJETO DE
RVOE. (17)
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ESTADO DE  LOS
cusicuLos

DESTINADOS A LA
IMPARTICION DEL PLAN
Y PROGRAMAS DE
ESTUDIO OBJETO DE
RVOE. (18)

TIPO DE ILUMINACION
DE LOS CUBICULOS.(19)

TIPO DE VENTILACION
DE LOS CUBICULOS. (20)

DESCRIPCION DEL CAMPO

NO. NOMBRE DEL CAMPO
21 | ¢CUENTA CON INSTALACIONES ESPECIALES? (21)
DENOMINACION DEL
TIPO DE
22 | INSTALACION (22)

—
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INSTALACION
ESPECIAL. (28)

23 | CANTIDAD (23)
24 | EQUIPO CON QUE NOMBRE NOMBRE NOMBRE
CUENTA.(24)
DIMENSIONES (M2) DIMENSIONES (M2) DIMENSIONES (M2)
RECURSOS RECURSOS RECURSOS
CARACTERISTICAS CARACTERISTICAS CARACTERISTICAS
CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD
TIPO DE
4 ILUMINACION. (25)
26 | ¢CUENTA CON VENTILACION? (26)
27 | PO DE
VENTILACION. (27)
ASIGNATURA O
UNIDAD DE
APRENDIZAJE QUE
28 | SE IMPARTE EN LA

NO.

NOMBRE DEL CAMPO

LCUENTA CON EQUIPO TECNOLOGICO? (29)

DESCRIPCION DEL CAMPO
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CONDICIONES EN QUE
SE ENCUENTRA EL
EQUIPO (30)

31

TIPO DE  EQUIPO
TECNOLOGICO AL
SERVICIO DE ALUMNO
(31

32

CANTIDAD DE EQUIPO TECNOLOGICO POR ALUMNO. (32)

UBICACION DEL EQUIPO TECNOLOGICO DEL ALUMNO
DENTRO DEL INMUEBLE. (33)

TIPO DE  EQUIPO
TECNOLOGICO AL
SERVICIO DEL
ADMINISTRATIVO.

(34)

CANTIDAD DE EQUIPOS POR ADMINISTRATIVO. (35)

UBICACION ~DEL EQUIPO  TECNOLOGICO  DEL
ADMINISTRATIVO DENTRO DEL INMUEBLE. (36)

37

TPO DE  EQUIPO
TECNOLOGICO AL
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SERVICIO DEL DOCENTE.
(@7)

CANTIDAD DE EQUIPOS POR DOCENTE. (38)

38
UBICACION DEL EQUIPO TECNOLOGICO DEL DOCENTE
39 | DENTRO DEL INMUEBLE. (39)
CUENTA CON SERVICIO DE TELEFONIA.(40)
40
TOTAL DE EQUIPOS TELEFONICOS. (41)
4
(CUENTA CON EL SERVICIO DE INTERNET? (42)
a2
VELOCIDAD EN MB (43)
4
NO. NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO
RAZONAMIENTO TECNICO QUE JUSTIFICA LA
IDONEIDAD DE LAS INSTALACIONES PARA EL SERVICIO
44 | EDUCATIVO QUE SE BRINDARA. (44)
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POBLACION ESTUDIANTIL MAXIMA QUE PODRA SER
ATENDIDA EN EL INMUEBLE. (45)

¢EXISTE UN PLAN INTERNO DE PROTECCION CIVIL? (46)

47

NIVEL DE
ACCESIBILIDAD. (47)

FORMA EN LA QUE SE ABASTECE DE AGUA (48)

48

TIPO DE DRENAJE SANITARIO EXISTENTE EN EL INMUEBLE (49)
49

NUMERO TOTAL DE SANITARIOS EN EL INMUEBLE (50)
50

DESCRIPCION DEL CAMPO
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NO.

DESCRIPCION DEL
o o

51

(EL DISENO DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA INCORPORO UN MODELO DE
SUSTENTABLE? (51)

52

¢EL DISENO DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA INCORPORO EL USO DE ENERGIA
SUSTENTABLE? (52)

DECLARO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS ASENTADOS SON CIERTOS, QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRA
LIBRE DE CONTROVERSIAS ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES, QUE HE REALIZADO LOS TRAMITES EXIGIDOS POR AUTORIDADES NO
EDUCATIVAS, QUE SE CUENTA CON EL DOCUMENTO QUE ACREDITA LA LEGAL OCUPACION DEL INMUEBLE, Y QUE SE DESTINARA AL
SERVICIO EDUCATIVO. DE IGUAL FORMA, ME COMPROMETO A CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES QUE A FUTURO SE REQUIERAN ANTE
OTRAS AUTORIDADES.

NOMBRE Y FIRMA DEL PARTICULAR O DE SU REPRESENTANTE LEGAL (O DE QUIEN PROMUEVE EN NOMBRE DE LA PERSONA FISICA)
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(1) De acuerdo al inciso seleccionado a), b) o c) el particular debera llenar los espacios con los datos requeridos en los
mismos, los cuales estan contenidos dentro del documento con el que acredite contar con la posesion legal del
inmueble donde se pretende impartir el servicio educativo del tipo superior. Para el caso que sea otro documento
diverso a los mencionados en los incisos a), b) y c); el particular debera especificar la documental que acredite la
posesion legal del inmueble por ejemplo: Sentencia judicial o pnvado Acta de cabildo. Resolucién Administrativa
(Art. 152 de la Ley Agraria). Certificados o titulos que amp d en términos del Art. 152, Fracc Il de la Ley
Agraria, Asamblea ejidal.

(2) Seiialar con una X si el inmueble esta construido exprofeso, si es adaptado o mixto.

(3) Senalar con niimero la dimension total en M2 con la que cuenta el bien inmueble.

4) con n la dii ion que se construida en M2 con la que cuenta el bien inmueble.

(5) Sefalar con nimero la dimension atil y usada en M2 con la que cuenta el inmueble para la imparticion de plan y
programa de estudios materia de la solicitud a tramite.

(6) Sealar con una X Si o No segin sea el caso.

(7) Realizar una descripcion detallada de las actividades que se llevan a cabo en el inmueble.

(8) Seiialar con una X el tipo de estudios que se imparten en el inmueble, en el caso de que sean otros diversos a los
sefialados el particular deberd especificar cudles son. Llenar este numeral Gnicamente si el particular imparte
servicios educativos en el inmueble materia der la solicitud a tramite.

(9) Realizar una descripcion detallada sobre el espacio fisico que ocupa cada drea administrativa sefalada en este
numeral.

(10) Seiialar con nimero la cantidad total der aulas con las que cuenta el inmueble.

(11) Seiialar con una X el estado que mantienen las aulas destinadas para la imparticion del plan y programa de estudios;
el cual podra ser bueno, regular o malo.

(12) Seiialar con nu la cantidad de aulas que seran destinadas para la imparticion del plan y programa de estudios.

(13) Seiialar con na la idad pi dio de cada aula destinada para la imparticion del plan y programa de
estudios, en caso de ser necesario podra el particular agregar mas lineas a este campo.

(14) Seiialar con una X el tipo de iluminacién con las que cuentan las aulas destinadas a la imparticion del plan y
programa de estudios.

(15) Seialar con una X el tipo de ventilacion con las que cuentan las aulas destinadas a la imparticion del plan y programa
de estudios.

(16) Seialar con nimero la cantidad total de cubiculos con los que cuenta el inmueble materia de la solicitud a tramite.

(17) Seiialar con nimero la cantidad de cubiculos y su capacidad promedio destinados para la imparticion del ‘plan y
programa de estudios, en caso de ser necesario podra el particular agregar mas lineas a este campo.

(18) Seiialar con una X el estado que mantienen los cubiculos destinados para la imparticién del plan y programa de
estudios; el cual podra ser bueno, regular o malo.

(19) Seiialar con una X el tipo de iluminacién con los que cuentan los cubiculos destinados a la imparticion del plan y
programa de estudios.

(20) Seialar con una X el tipo de ventilacion con los que cuentan los cubiculos destinados a la imparticion del plan y
programa de estudios.

(21) Seialar con una X Si o No segin sea el caso.

(22) Ingresar la denominacién del tipo de instalacion. Por ejemplo: Laboratorio de Quimica, Taller de Electricidad. En
caso de que el particular sefiale otro diverso a laboratorio y/o taller, debera especificar cudl sera la denominacion de
este.

(23) 1 el na de instalaci iales destinadas para la imparticion del plan y programa de estudlos

(24) Ingresar la descripcion del equipo con que cuenta. Por ejemplo dimensiones del esp comoi
especial, recursos con los que cuenta, cantidad de recursos, caracteristicas. En caso de ser necesario podra el
particular agregar mas lineas a este campo.

(25) Sealar con una X el tipo de iluminacion con las instalaciones especiales destinadas a la imparticion del plan y
programa de estudios.

(26) Sealar con una X Si o No segin sea el caso.

(27) Seiialar con una X el tipo de ventilacién con las i
programa de estudios.

(28) Seiialar el nombre de la (s) asignatura (s) que se impartiran en las instalaciones especiales. En caso de ser necesario
podra el particular agregar més lineas a este campo.

(29) Seiialar con una X Si o No segtin sea el caso.

(30) Seiialar con una X el estado que mantienen el equipo tecnolégico destinado para la imparticion del plan y programa
de estudios; el cual podra ser bueno, regular o malo.

(31) Seiialar con una X el quipo tecnolégico disponible para el alumnado: Portatil, De escritorio u Otro. En caso de
seleccionar otro, debera especificar de cual se trata.

(32) Seiialar con nimero la cantidad de equipo tecnolégico por alumno.

(33) Realizar una descripcion de la ubicacion del equipo légico del al dentro del inmueble.

(34) Seialar con una X el equipo disponible al servicio del personal administrativo: Porttil, De escritorio u Otro. En caso
de seleccionar otro, debera especificar de cual se trata.

7

a la imparticion del plan y

P
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(35) Seiialar con nimero la cantidad de equipo t por administrativo.

(36) Realizar una descripcion de la ubicacion del equipo tecnolégico del personal administrativo dentro del inmueble.

(37) Seiialar con una X el equipo disponible al servicio del personal docente: Portatil, De escritorio u Otro. En caso de
seleccionar otro, debera especificar de cual se trata.

(38) Seiialar con nimero la cantidad de equipo tecnolégico por docente.

(39) Realizar una descripcion de la ubicacion del equipo t légico del p

(40) Seiialar con una X Si o No segin sea el caso.

(41) Ingresar el nimero total de equipos telefénicos.

(42) Seiialar con una X Si o No segin sea el caso.

(43) Ingresar la velocidad en Mb/s de su servicio de internet. Por ejemplo: 1 Mb/s, 2 Mb/s, etc.

(44) Seialar el razonamiento técnico que justifica la idoneidad de las instalaciones para el servicio educativo que se
brindara.

(45) Seiialar la poblacién estudiantil maxima que podra ser atendida en el inmueble.

(46) Seiialar con una X Si o No segin sea el caso.

(47) Seiialar con una X el nivel de accesibilidad que posee el inmueble segtin sea caso el cual podra ser: Accesibilidad
Completa, Accesibilidad Minima o Accesibilidad Nula.

(48) Selecciona con una X la forma en la que se abastece de agua el inmueble (Red Municipal, Pipas u Otro). En caso de
ser otro deberd especificar cudl serd la forma en que se abastece de agua el inmueble.

(49) Seiialar con una X el tipo de drenaje sanitario existente en el inmueble (Colector Municipal, Planta de tratamiento u
Otro). En caso de ser otro debera especificar cual sera la forma en que se abastece de agua el inmueble.

(50) Ingresar el nimero total de sanitarios en el inmueble.

(51) Seiialar con una X Si o No segtin sea el caso.

(52) Sealar con una X Si o No seg(in sea el caso.

1A
e

1d

te dentro del inmueble.
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|
ANEXO0 4. PLATAFORMA TECNOLOGICA EDUCATIVY,

NO. NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO
DESCRIPCION DEL MODELO TEORICO-
PEDAGOGICO. (1)

ROLES DE USUARIOS DE LA PLATAFORMA ALUMNO
TECNOLOGICA EDUCATIVA. (3)
DOCENTE
3
ADMINISTRATIVO
NO. NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO
ENLACE O VINCULO DE ACCESO PARA LA URLLLIGATLINK
PLATAFORMA TECNOLOGICA EDUCATIVA (4)
'ALUMNO USUARIO
4 DOCENTE USUARIO
CONTRASERA
'ADMINISTRATIVO USUARIO

TIPO DE ENLACE DE LA PLATAFORMA ENLACE DEDICADO OTRO
5 TECNOLOGICA EDUCATIVA. (5) s FIERAOPTICA

ANCHO DE BANDA DISPONIBLE PARA EL USO
DE LA  PLATAFORMA  TECNOLOGICA
EDUCATIVA (6)

ADMINISTRACION Y PLANES DE CRECIMIENTO
U]

CARACTERISTICAS DEL HARDWARE, LAS DEL
COMPUTO CENTRAL Y DISTRIBUIDO, ASI COMO
8 LA BASE DE DATOS. (8)

CARACTERISTICAS DEL SOF TWARE, LAS DEL
COMPUTO CENTRAL Y DISTRIBUIDO, AS| COMO
o | LABASEDEDATOS (9)

10 | SOPORTE TECNICO (10) RESOLUCION DE PROBLEMAS BASICOS | RESOLUCION DE PROBLEMAS POR | RESOLUCION DE PROBLEMAS A NIVEL DE
PERSONAL ESPECIALIZADO EXPERTO

11| SEGURIDAD DE LA INFORMACION.(11)

12| VENTAJAS (12)

13 | PLAN DE CONTINGENCIAS (13)

14 | PERMISOS, LICENCIAS E INSTRUMENTOS (14)

DECLARO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS ASENTADOS SON CIERTOS. DE IGUAL FORMA, ME COMPROMETO A CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES QUE A FUTURO SE
REQUIERAN ANTE OTRAS AUTORIDADES.

NOMBRE Y FIRMA DEL PARTICULAR O DE SU REPRESENTANTE LEGAL (O DE QUIEN PROMUEVE EN NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA)



INSTRUCCIONES:

1. EL PRESENTE ANEXO UNICAMENTE EL PARTICULAR INTERESADO LO DEBERA LLENAR TOTALMENTE CUANDO EL PLAN Y PROGRAMA DE ESTUDIOS SE IMPARTA EN LA MODALIDAD MIXTA
O NO ESCOLARIZADA.

2. CUANDO EL PLAN Y PROGRAMA DE ESTUDIOS JUSTIFIQUE EL USO DE PLATAFORMA TECNOLOGICA EDUCATIVA Y SEA LA PRIMERA SOLICITUD DE ESTA INDOLE.

3. PARAAQUELLAS INSTITUCIONES PRIVADAS DE EDUCACION SUPERIOR QUE PERTENEZCAN A AL GRUPO 1 0 GRUPO 2 DEL PROGRAMA DE MEJORA INSTITUCIONAL SEGUN SEA EL CASO,
CUENTEN CON UN RVOE PREVIO Y SIGAN UTILIZANDO LA MISMA PLATAFORMA TECNOLOGICA EDUCATIVA ESTARAN EXCEPTUADAS DE LLENAR LOS CAMPOS MARCADOS CON LOS
NUMERALES: 2, 8,9, 10, 11,12 Y 13.

EN CASO DE PRESENTARSE ESTE ANEXO POR MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICA:
*  NOESNECESARIO SENALAR EL NIVEL EDUCATIVO Y MODALIDAD EDUCATIVA, TODA VEZ QUE DICHA INFORMACION SE SOLICITA EN EL FORMATO CORRESPONDIENTE.
*  ENCASO DE SER NECESARIO, ANEXAR EL MANUAL OPERATIVO DE APOYO TECNOLOGICO.

(1) Sedalar el modelo i i enla (memhmadlmlnmldﬂmm etc,)

(2) Sedalar las isticas de la ogil a utilizar en linea u otra que justifique su uso en la prop
necesariasporpanedeIosusuaﬁospamutﬂhaﬂa,losmmyawvxhdesmbsqmwmMmhmmmalgm:mum&mmmmﬁm
docente.admlmstndor)yIospemsosqusepuedmwgwacadamm(muhoed'm)

(3) Indicar los elementos caracteristicos de los roles de usuario de la F a cada perfil: alunm,dooemeyadmnmmwo

4) PropotcmnarlaURLoelvmcuhdeawmeﬂelwelaAubndadEdumvaFedenlwedeveﬂﬁwla i (ingreso a por las diferentes

dela y izaje, asi como que los reportes que genere plahtmsemhcendﬁomnadewada.m] Esto se hara
conslduandoloplanmndopancadam\odelosrdesduamsendmusoam para lo cual debe proporcionar el nombre de usuario y la contrasefia para el acceso
para alumno, docente y administrativo respectivamente.

(5) Sedalar con una X el tipo de servicio de i puntoapuntoy la idad en la que éste opera (Enlace dedicado, ADSL, fibra 6ptica u otro). En caso de seleccionar
otro, el particular debera especificar cual sera el servicio de icacion usado por la i i

Definir el ancho de banda por usuario requerido para un 6ptimo funcionamiento de la Plataforma, por lo tanto debera ser proporcional al nimero de usuarios que podran

(6)
enlaf y ser con el tipo de enlace de la misma, referido en el punto anterior.
[yl Seﬂalarlamncmndanﬁxlmadeusuanosenelmedloadualyensuﬁso.mdplmdemmmommevanudammodemodem
(8) Realizar una descripcion detallada del hardware utilizado, mhnﬁommdlugadmderesldela. (Servidor,
en las i odep de ficios). Asi mismo se debera la de i i y memoria fisica. En caso de tener
vanmmidweumemedadmsedebuﬁdesmbnhmcmwnymmddmm
(9) Indicar la version y licencia del sistema operativo, mnqdwdebasededamsydehlhrhmsmdehﬁﬂmmhmowgaﬁdm
(10)Sav\alarconunaxlaopqdnmmwﬂaammmﬁmdﬂmml&mwmmumm idad en la ion del servicio
basicos; de p porpecsonal o de p! ameldeexpem
(11)Realuarunadesmpu6ndeuladadelasmddaspam i ialidad e i idad de la i ion, practicas y manejo de la informacion, asi
comolammmmhshmobgmqmbwmm(ahdodemaseﬁasﬁmaﬂmmm)
(12) Sedalar con una i los atributos deestaF y las ventajas que representa su uso frente a otros modelos tecnolégicos.
(13) Describir los pasos a seguir durante una inci o que afecten la inuidad o el servicio de la Plataforma Tecnolégica Educativa.
(14) Seﬁalarlospennisos,Iiwwasowalquummsﬂwmmdoommmelmyla ion de la P iva, o cualquier otro material
propio de la prop: i enlas no o mixta, el nombre del las partes que lo celebran, su vigencia y el objeto.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
FATA CALITORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Educacion Publica
Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

OFICIO No. SEP/DPEMSyShoxx/xxx
Asunto: Acuerdo de Prevencion
EXPEDIENTE:
SEPBCS/DPEMSYS/SRXX/XxXX

En la Ciudad de La Paz, Capital del Estado de Baja California Sur, a los xx dias del mes de septiembre
del aA0 XXXX. ~ === == — == st e e e e e e o e e e ee e oo

Se tiene por recibida en fecha xx de 000 de xxxx solicitud para obtener Reconocimiento de Validez

Oficial de Estudios, del tipo medio superior al plan y programas de estudio de XXXXXXXXXXXX; en la
modalidad  x00xx, en turno mixto, con alumnado mixto, presentada por el C.
XXOOOXXXAXAXAXAXXXXXXXXXXXXXXXXX, en su caracter de Representante Legal de la persona moral
denominada XXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXX, quien acredita la personalidad con que se
ostenta, mediante Escritura Publica Numero xx0ooxx, folio xxxxxxxxx, volumen xxxxx, ante el notario
Publico Numero xxxx, el Licenciado xxx00000000xxxxxxxx, en el inmueble ubicado en Calle
XXXXXXXXXXXXXXXXXX entre X0000(XXX Yy XXXxxxxxxxx, Numero xxxxx, Fraccionamiento
xxxxxxxxx, Codigo Postal xxxxxxxxxxxxx, en la Ciudad de xxxxxxxx, Baja California Sur. - - - - - - -

VISTO lo anterior, ténganse por recibida la solicitud y anexos de cuenta y con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 42 de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y Municipios de
Baja California Sur y articulo 43 primer parrafo del acuerdo nuamero 450, por el que se establecen los
lineamientos que regulan los servicios que los particulares brindan en las distintas opciones educativas
en el tipo medio superior, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de diciembre del 2008, y a
fin de continuar con la secuela procesal del asuntoc SE LE REQUIERE, para que dentro del término de
10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la notificacion del presente acuerdo envie a esta
autoridad la documentacion consistente en: - - - - - - - - - - o - em m o
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00000 XXX KK XXX KKK XXHKKKKXKXXK, = = = = === mmmmmmmmmmmmmmmm
F 0000000 XXX XK KXX KKK = = = = = = = mm = mmmmm e e e e m
000000000 XXKHKKKXK = = = = = = = = = === mmmmmmmm e mmmmmmm s

Por lo anterior, con fundamento en el articulo 43 segundo parrafo, del acuerdo antes citado se hace de su
conocimiento que en caso de no desahogar el presente requerimiento en tiempo y forma se
DESECHARAN la solicitud correspondientes, quedando a salvo sus derechos para solicitar nuevamente
el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.- - - == ------- - ccc oo mmme e e e e oo

De igual forma se le indica que: “Los Particulares que impartan estudios respecto de los cuales se encuentren
gestionando la obtencién del RVOE, deberan abstenerse de mencionar en la documentacién que expidan y la
publicidad que hagan por cualquier medio el estatus “RVOE en tramite” o cualquier otro similar que genere
confusion respecto de la validez oficial de los estudios que estén impartiendo”. - - - - - - - o oo oo oo memmeoo oo

Pagina 1 de 2

Blyd Luis Donaldo Colosio y Valentin Gomez Farias, Col Arboledas, CP 23070, La Paz, BC S
Teléfonos: (612) 12 3 81 62, 12 3 80 05, conmutador: (612) 12 3 80 00 Ext. 1162
Correo electronico
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RECONQCIMIENTO DE WALIDEZ OFICIAL DE ESTUDIOS DEL TIPQ MEDIO SUPERIOR
PARA IMPARTIR BACHILLERATO GENERAL

FORMATO OE TECHOLOGIA ¥ EQUIPAMIENTO PARA LA OPCION EDUCATIVA VIRTUAL

1. Descripdon del funconamiento deIa plataforma tecnolozica que se utilizara pars Is prestacon del servico educativo

1. Descripdon de los componentes de Ta plataform s tecnoTozica (herdware v software)

Tipe de equpe Caractertiness del equpe | Servicde alque dedica o] Caondad de Licencias que combene 2] Thicacka
- n e d i . .

U Gsaa #quipss ¢ . fwica o virrml del equips

Anche d= Eanda

Nota: En caze de ter mecezario, agrezar bneaz, emcads apartade.

3. Direccon electronica de acceso & Ta plataforma

4. Felacon del equipo, Tos materisles v1as tecnolomas dela informacon v Ts comunicacon &1 servido de cada docente

a7



Caracterkticas de] squips amtided Licencisz qoe comtiens
= € de =1 2quipe TUhticacien fisica d2] Amnche de

Nembre de] docenre

Nota: En caze de ser necezaric, azrezar boeaz, emcada apartade.

4. Pobladon estudiant] maxdms que podra ser atendida en funcon deTs capacodad tecnolosica con que cuents, especficar Tos sismentes datos:

Espacificar el numera de nsnarios simnltansos

Nom: El equipamicmo ¢n geotral de b iominscita educatha, deberd gmandar wm exrica relacion eotre b moarcshy v b capacidad fisica v wecookigica immalada d: al ot qoe 5= propicie el adecmado
desasrolio del proceso educatie.

Declaro, bajo protesta de decir verdad, qus los dates zsemtadas som cizros, que 52 cusntz -:un_]a're_'na]u;'ia,ﬂ equipamienta nacssario parz impartis &l servicio sducativa en 1z opcion
sducativa virmal ¥ suslicensias respectivas; ademss que sere r2sponszbls d= complis con los tramites previos v pasteriorss 2l seconocimisnto que exijan l2s autoridadses no educati

Homhre v Tirmz del parficlar o represemtame Jam=]
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

AAAAAAAAAAAAAAAAA

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Cambio de domicilio del plantel que cuenta con RVOE
(Modificaciones al RVOE)

La Paz Baja California Sur, marzo del 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS-02

Nombre del Procedimiento: Cambio de domicilio del plantel | Fecha: Marzo 2021
gue cuenta con RVOE. (Modificaciones al RVOE)

Unidad Administrativa:
Direcciobn de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Area Responsable: Versién: | 1.0
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y | Pagina: | 1de 4

Superior. Superior.

Objetivo: Llevar a cabo el procedimiento juridico que se requiere
cuando se pretenda cambiar a Instalaciones ubicadas en
un lugar distinto al sefialado en el acuerdo de RVOE.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y
Superior.

Normas de Operacion: e Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado de Baja California
Sur.

e Ley General de Educacion.

e Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur.

e Ley de Educacion para el Estado de Baja California
Sur.

e Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado
y los Municipios de Baja California Sur.

e Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur.

e Acuerdo 243 por el que se establecen las bases
generales de autorizacion y reconocimiento de
validez oficial de estudios.

e Acuerdo 17/11/17 por el que se establecen los
tramites y procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios del
tipo superior.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educaciéon
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E.
# 37 de fecha 10-08-2020.

e Manual Especifico de Organizacién de la Direccion
de Profesiones, Educacion Media Superior y
Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-02

Nombre del Procedimiento: Cambio de domicilio del plantel | Fecha: | Marzo 2021
gue cuenta con RVOE. (Modificaciones al RVOE)

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Direccion de | Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Profesiones, Educacion Media Pagina: | 2de4
Educacion Media Superior y Superior Tiempo: | 30 dias
Superior y Superior hébiles

Descripcion de actividades

Pas Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
0 Trabajo
1 Secretaria de Recibe la solicitud con el pago de | Solicitud y expediente
Direccion derechos y expediente adjunto, | integrado por el
entrega al Director. particular
2 Director Turna al asesor juridico para | Solicitud y expediente

revision del expediente.

integrado por el
particular

3 Asesor Juridico

Recibe expediente y Revisa que
los requisitos estén debidamente
integrados.

¢,Cumple con los requisitos?

Si. Ir al paso 4 y posteriormente al
paso 6.

No. Ir al paso 5

Solicitud y expediente
integrado por el
particular

4 Asesor Juridico

Lleva a cabo visita de verificacion
en el domicilio donde se pretende el
cambio.

Orden de visita, acta
circunstanciada

5 Asesor Juridico

Elabora acuerdo por el cual se
desecha solicitud para obtener
reconocimiento de validez oficial de
estudios por cambio de domicilio.

resolucion

6 Asesor Juridico

Elabora acuerdo (resolucion) la
cual se otorga reconocimiento de
validez oficial de estudios por
cambio de domicilio.

resolucion

7 Director

Firma la resolucion.

resolucion

8 Secretario de
educacién publica

Firma la resolucion.

resolucion

9 Asesor Juridico

Notifica la resolucién

Fin.

Resolucién y cedula de
notificacion
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS -02

Nombre del Procedimiento: Cambio de domicilio del plantel que

cuenta con RVOE. (Modificaciones al RVOE).

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:
Direccioén de Profesiones,
Educacién Media Superior y
Superior

Version: 1.0

Pagina: 3de4
Tiempo: 30 dias
hébiles

Diagrama de flujo

Secretaria de
Direccion

Director

Asesor Juridico

)

A 4

Recibe solicitud con
expediente adjunto y pago
de derechos

Mling

Turna al asesor juridico para g

su revision y valoracion

Recibe expediente y Revisa
gue los requisitos estén
debidamente integrados

l

¢ Cumple Si
con los
requisitos?

4

Lleva a cabo visita de
verificacion

5

Elabora acuerdo por el
que se desecha la
solicitud
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS -02

Nombre del Procedimiento: Cambio de domicilio del plantel que
cuenta con RVOE. (Modificaciones al RVOE).

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:
Direccion de Profesiones,
Educacién Media Superior y
Superior

Version: 1.0

Péagina: 4de 4
Tiempo: 30 dias
habiles

Diagrama de flujo

Secretario de
Educacioén Publica

Director

Asesor Juridico

Firma la resolucion

A

. N/

Elabora acuerdo
(resolucioén) por la cual se

Firma la resolucién

A

otorga reconocimiento de
validez oficial de estudios
por cambio de domicilio

Notifica la resolucion
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Formato 3. Solicitud de Nuevo Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios del Tipo Superior

por Cambio de Domicilio

I
Instrucciones

¢ Es necesario llenar el formato en su totalidad.

s Debera presentarse la documentacion aludida tanto en original como en copia simple.
e Las personas que comparezcan ante la Autoridad Educativa Federal deben identificarse con
documento oficial tales como: Credencial para Votar, Pasaporte, Cartilla Militar, Cédula Profesional,

Documento que acredite la legal estancia en el pais.

INFORMACION GENERAL

*Solo para Personas Fisicas

NOMBRE DEL TITULAR DEL RVOE

Nombre (s) Primer Apellido Seqgundo Apellido
Numero de
Tipo de Identificacion Folio de
Oficial: Identificacion
Oficial:

¢ Presenta original (para
cotejo) y copia simple de
identificacién oficial?

*Sdlo para Personas Morales

DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL TITULAR DEL RVOE

Numero de Instrumento Notarial:

Numero de inscripcion en el
Registro Publico:

o Nombre y numero del Notario o
Datos de Acta Constitutiva corredor publico:

Fecha y lugar de expedicion:

Duracion y objeto social:

Datos de Estatutos Vigentes:
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¢(Presenta  original  (para
cotejo) y copia simple de su
acta constitutiva y estatutos
vigentes?

Nombre del Representante
Legal:

Datos del Poder Notarial del
Representante Legal:

Tipo de Identificacién Oficial: Nimero  de
Folio de
Identificacion
Oficial:

JPresenta  original  (para
cotejo) y copia simple del
poder notarial vigente e
identificacion oficial de su
representante legal?

*Para personas fisicas y morales

Domicilio legal:
Registro Federal de _
Contribuyentes: Teléfono(s):
Correo Electronico para _
recibir notificaciones: Celular:

DATOS DEL(LOS) RVOE(S) OTORGADO(S)

*Llenar estos datos respecto del(los) RVOE(S) otorgado(s) en el domicilio autorizado.

Niumero de Acuerdo
de RVOE

Nombre completo del
Plan y estudio:

Nombre del plantel
en el que se imparte:

Domicilio del plantel
en el que se imparte:

a) Marcar con una “X" la opcion que corresponda.

PERTENENCIA AL PROGRAMA DE MEJORA INSTITUCIONAL

Grupo 1. Instituciones en proceso de

No pertenece a ningun Grupo L
P g P acreditacion

Grupo 3. Instituciones Acreditadas
Consolidadas

Grupo 2. Instituciones Acreditadas
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DATOS DEL NUEVO DOMICILIO

Nuevo Domicilio:

Justificacion del | *Indicar si se trata de un caso urgente u ordinario, efectuando la justificacion que
cambio de domicifio | corresponda.
|:|Caso Urgente

|:|Caso Ordinario

MANIFESTACION RELACIONADA CON LA DOCUMENTACION QUE ACREDITA LA OCUPACION LEGAL
DEL INMUEBLE EN LA QUE SE PRESTARA EL SERVICIO EDUCATIVO

Atendiendo a lo establecido en el articulo 23 del Acuerdo por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, se
manifiesta Bajo Protesta de Decir Verdad que se cuenta con la documentacion que acredita la ocupacion
legal del inmueble en que se prestara el servicio educativo, consistente en:

Escritura publica
Contrato de arrendamiento

|:|Contrato de comodato
|:|Omo instrumento juridico:

Ademas se exhibe en el presente acto:

|:| Constancia de uso de suelo |:| Constancia vigente de seguridad estructural
|:| Constancia vigente de proteccion civil ‘:, Anexo 5
|:| Original del comprobante de pago de derechos

POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 6% fraccion segunda de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 3, fraccion Il, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental, 47 y 48 del Reglamento de la citada Ley, y Décimo séptimo de los
Lineamientos de Proteccion de Datos Personales publicados el 30 de septiembre de 2005; se hace del conocimiento
del Usuario, la Politica de Proteccion de Datos Personales.

Los datos personales que se soliciten en el modulo de Contacto o cualquier otro tipo de registro colocado en el
Portal de la (nombre de la Autoridad Educativa Federal) serén aquellos necesarios, para en su caso:
Establecer comunicacion con el Usuario como respuesta a una peticion o comentario realizado.

Elaborar informes estadisticos.

Dar seguimiento a los avances institucionales.
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La (nombre de la Autoridad Educativa Federal) como responsable de este Sistema de Datos Personales, se
compromete al cumplimiento de proteccion, incorporacion y tratamiento con respecto a los datos de caracter
personal y al deber de tratarlos con confidencialidad. Para estos efectos, adoptara las medidas necesarias para
evitar su alteracion, pérdida, trafamiento o acceso no autorizado.

La obtencién y tratamiento automatizado de los datos personales tiene como finalidad la gestion, prestacion,
ampliacion y mejora de los servicios solicitados en cada momento por el Usuario y en su caso, el seguimiento de
consultas planteadas por el mismo.

Asimismo, los datos que ingresen al sistema de soporte en linea no serén difundidos, distribuidos o comercializados
salvo lo estrictamente senalado en el articulo 22 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental.

El Usuario podra ejercer en todo momento los derechos de acceso y correccion de sus datos personales, de
conformidad con los articulos 24 y 25 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y
demas aplicables, para lo cual deberd realizar segun corresponda los tramites Solicitud de acceso a datos
personales o Solicitud de modificacién de datos personales, inscritos en el Registro Federal de Tramites y Servicios
de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, bajo la Homoclave (Precisar).

La (nombre de la Autoridad Educativa Federal) mantiene los niveles de proteccion de sus datos personales
conforme a las Recomendaciones sobre Medidas de Seguridad Aplicables a los Sistemas de Datos Personales,
emitidas por el Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos, y ha establecido todos los
medios técnicos a su alcance para evitar la pérdida, mal uso, alteracién, acceso no autorizado y robo de los datos
que Usted facilife a esta (nombre de la Autoridad Educativa Federal), sin perjuicio de que las medidas de
seguridad en Internet no sean inquebrantables.

La (nombre de la Autoridad Educativa Federal) se reserva la facultad de modificar la presente Politica de
Proteccion de Datos Personales para adecuarla a la normatividad vigente.

La utilidad que el usuario pudiera tener de los servicios del presente Portal implica haber lefdo y aceptado los
términos antes expuestos. Si el usuario no estuviera de acuerdo con las mismas tendra la opcion de no proporcionar
ninguna informacion personal; lo anterior, con las consecuencias que ello implica.

En caso de conflicto de los términos que conforman este Aviso, asi como cualquier cuestion relacionada con los
servicios que se originen con motivo del mismo, la normatividad aplicable sera la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y demas disposiciones gue de ella emanen.

FIRMA Y ACEPTACION

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos contenidos en esta solicitud y en
los documentos que la acompanan son ciertos y en caso de actuar en representacion, las facultades con
las que actuo son suficientes y no me han sido revocadas ni modificadas por mi representada a la
presente fecha; que son de mi conocimiento las penas en que incurren quienes se conducen con falsedad
ante autoridad distinta de la judicial; y que acepto que en el domicilio de la institucion se reciban
notificaciones, autorizando a las personas que en la presente se refieren.

De igual manera, que se cumple con lo establecido en el articulo 55 de la Ley General de Educacion;
que las instalaciones cuentan con las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas necesarias
para el desarrollo del plan de estudios de referencia y que en apego a lo establecido en el articulo 7 del
Acuerdo 243y capitulo unico del Titulo Il del Acuerdo, lo solicitado en el presente surtira efectos a partir
del siguiente ciclo escolar que iniciara el

Asi mismo, manifiesto mi aceptacion expresa para que en términos del articulo 35, fraccion Il de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo, cualquier acto derivado del presente tramite me sea notificado
de forma electronica a través de la cuenia de correo serialada en el apartado de Informacion General de
la presente.
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*Solo para instituciones pertenecientes al Grupo 3:

También se MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que el Plan y Programas de estudio,
las instalaciones que se proponen y el personal académico cumplen con lo establecido en el articulo 3
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Educacion, el Acuerdo
243 por el que se establecen las Bases generales de autorizacion o reconocimiento de validez oficial de
estudios, el Acuerdo por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del tipo superior y demas normativa aplicable.

Nombre y firma del Particular o su
Representante Legal:

Nombre y firma del apoderado legal:

Fecha y lugar:

Ciudad de México a, DD/MM/AAAA.

NOTA: Este Formato podra sistematizarse por la Autoridad Educativa Federal a fin de que pueda
presentarse a la Autoridad Educativa Federal, por medios de comunicacion electronica.
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JANEXO 5. INSTALACIONES E INSTALACIONES ESPECIALES

NO. | NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO
a ot Escritura Publica de Propiedad.
Nimero de fecha pasada ante la fe del
Notario Piblico Nam. de Lic. e inscrita
en el Registro Publico de la Propiedad con fecha bajo el nimero de folio
B): ‘® Contrato de arrendamiento.
Arendador: :
Arrendatari : Fecha del contrato:
. Vigencia: . Inmueble
destinado para: 3
DOCUMENTO DE Registrado  ante: Con fecha:
1 POSESION LEGAL DEL
INMUEBLE (1)
¢ 2 Contrato de comodato.
Comodante: i
C i . Fecha del contrato:
. Vigencia: . Inmueble
destinado para: . Ratificado en sus firmas ante el Notario Pablico Num.
de Lic.
con fecha
* Otro
(especifique)
Observaciones:
EL INMUEBLE EN EL
QUE SE IMPARTIRA EL
RVOE (2)
2
3 DIMENSIONES DEL PREDIO (M2) (3)
4 DIMENSIONES DE CONSTRUCCION (M2) (4)
5 DIMENSIONES UTILES PARA LA IMPARTICION DEL PLAN Y PROGRAMAS DE ESTUDIO EN (M2) (5)

¢EN EL INMUEBLE SE REALIZAN ACTIVIDADES QUE ESTAN DIRECTA O INDIRECTAMENTE
RELACIONADAS CON OTROS SERVICIOS EDUCATIVOS? (6)

7 DETALLAR LAS
ACTIVIDADES QUE SE




REALIZAN EN EL
INMUEBLE (7)

TIPO DE ESTUDIOS
QUE SE IMPARTEN EN
EL INMUEBLE
ACTUALMENTE (8)

DESCRIPCION ~ DEL
AREAS
ADMINISTRATIVAS (9)

NO.

NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO

10

NUMERO TOTAL DE AULAS EN EL INMUEBLE (10)

1

ESTADO DE LAS AULAS DESTINADAS QUE SERAN DESTINADAS A LA
IMPARTICION DEL PLAN Y PROGRAMAS DE ESTUDIO OBJETO DE RVOE (11)
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12

NUMERO DE AULAS QUE SERAN DESTINADAS A LA IMPARTICION DEL PLAN

Y PROGRAMAS DE ESTUDIO OBJETO DE RVOE. (12)

CAPACIDAD
PROMEDIO DE CADA

AULA (CUPO DE
ALUMNOS) (13)

TIPO DE
ILUMINACION  DE
LAS AULAS (14)

TIPO DE
VENTILACION  DE
LAS AULAS (15)

NOMBRE DEL CAMPO

DESCRIPCION DEL CAMPO

NUMERO TOTAL DE
CUBICULOS EN EL
INMUEBLE. (16)

NUMERO DE CUBICULOS
QUE SERAN
DESTINADOS A LA
IMPARTICION DEL PLAN
Y PROGRAMAS  DE
ESTUDIO OBJETO DE
RVOE. (17)
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ESTADO DE  LOS
cusicuLos

DESTINADOS A LA
IMPARTICION DEL PLAN
Y PROGRAMAS DE
ESTUDIO OBJETO DE
RVOE. (18)

TIPO DE ILUMINACION
DE LOS CUBICULOS.(19)

TIPO DE VENTILACION
DE LOS CUBICULOS. (20)

DESCRIPCION DEL CAMPO

NO. NOMBRE DEL CAMPO
21 | ¢CUENTA CON INSTALACIONES ESPECIALES? (21)
DENOMINACION DEL
TIPO DE
22 | INSTALACION (22)

—
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INSTALACION
ESPECIAL. (28)

23 | CANTIDAD (23)
24 | EQUIPO CON QUE NOMBRE NOMBRE NOMBRE
CUENTA.(24)
DIMENSIONES (M2) DIMENSIONES (M2) DIMENSIONES (M2)
RECURSOS RECURSOS RECURSOS
CARACTERISTICAS CARACTERISTICAS CARACTERISTICAS
CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD
TIPO DE
4 ILUMINACION. (25)
26 | ¢CUENTA CON VENTILACION? (26)
27 | PO DE
VENTILACION. (27)
ASIGNATURA O
UNIDAD DE
APRENDIZAJE QUE
28 | SE IMPARTE EN LA

NO.

NOMBRE DEL CAMPO

LCUENTA CON EQUIPO TECNOLOGICO? (29)

DESCRIPCION DEL CAMPO
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CONDICIONES EN QUE
SE ENCUENTRA EL
EQUIPO (30)

31

TIPO DE  EQUIPO
TECNOLOGICO AL
SERVICIO DE ALUMNO
(31

32

CANTIDAD DE EQUIPO TECNOLOGICO POR ALUMNO. (32)

UBICACION DEL EQUIPO TECNOLOGICO DEL ALUMNO
DENTRO DEL INMUEBLE. (33)

TIPO DE  EQUIPO
TECNOLOGICO AL
SERVICIO DEL
ADMINISTRATIVO.

(34)

CANTIDAD DE EQUIPOS POR ADMINISTRATIVO. (35)

UBICACION ~DEL EQUIPO  TECNOLOGICO  DEL
ADMINISTRATIVO DENTRO DEL INMUEBLE. (36)

37

TPO DE  EQUIPO
TECNOLOGICO AL
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SERVICIO DEL DOCENTE.
(@7)

CANTIDAD DE EQUIPOS POR DOCENTE. (38)

38
UBICACION DEL EQUIPO TECNOLOGICO DEL DOCENTE
39 | DENTRO DEL INMUEBLE. (39)
CUENTA CON SERVICIO DE TELEFONIA.(40)
40
TOTAL DE EQUIPOS TELEFONICOS. (41)
4
(CUENTA CON EL SERVICIO DE INTERNET? (42)
a2
VELOCIDAD EN MB (43)
4
NO. NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCION DEL CAMPO
RAZONAMIENTO TECNICO QUE JUSTIFICA LA
IDONEIDAD DE LAS INSTALACIONES PARA EL SERVICIO
44 | EDUCATIVO QUE SE BRINDARA. (44)
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POBLACION ESTUDIANTIL MAXIMA QUE PODRA SER
ATENDIDA EN EL INMUEBLE. (45)

¢EXISTE UN PLAN INTERNO DE PROTECCION CIVIL? (46)

47

NIVEL DE
ACCESIBILIDAD. (47)

FORMA EN LA QUE SE ABASTECE DE AGUA (48)

48

TIPO DE DRENAJE SANITARIO EXISTENTE EN EL INMUEBLE (49)
49

NUMERO TOTAL DE SANITARIOS EN EL INMUEBLE (50)
50

DESCRIPCION DEL CAMPO
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NO.

DESCRIPCION DEL
o o

51

(EL DISENO DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA INCORPORO UN MODELO DE
SUSTENTABLE? (51)

52

¢EL DISENO DE LA INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA INCORPORO EL USO DE ENERGIA
SUSTENTABLE? (52)

DECLARO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS ASENTADOS SON CIERTOS, QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRA
LIBRE DE CONTROVERSIAS ADMINISTRATIVAS O JUDICIALES, QUE HE REALIZADO LOS TRAMITES EXIGIDOS POR AUTORIDADES NO
EDUCATIVAS, QUE SE CUENTA CON EL DOCUMENTO QUE ACREDITA LA LEGAL OCUPACION DEL INMUEBLE, Y QUE SE DESTINARA AL
SERVICIO EDUCATIVO. DE IGUAL FORMA, ME COMPROMETO A CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES QUE A FUTURO SE REQUIERAN ANTE
OTRAS AUTORIDADES.

NOMBRE Y FIRMA DEL PARTICULAR O DE SU REPRESENTANTE LEGAL (O DE QUIEN PROMUEVE EN NOMBRE DE LA PERSONA FISICA)
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
FAJA CALITORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Educacion Plblica
Direccién de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

OFICIO No. SEP/DPEMSYyS/H/xxx
Asunto: Acuerdo de Prevencién
EXPEDIENTE:
SEPBCS/DPEMSyYS/SRxx/xxxx

En la Ciudad de La Paz, Capital del Estado de Baja California Sur, a los xx dias del mes de septiembre
del af0 KXKK. == === === s s e e e eeeeoooaaeoaao-

Se tiene por recibida en fecha xx de xxxxxx de xxxx solicitud para obtener Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios, del tipo medio superior al plan y programas de estudio de XXXxXXxXXxxx; en la
modalidad xoooxxxx, en turno mixto, con alumnade mixto, presentada por el C.
X0OOCOONCOONXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en su caracter de Representante Legal de la persona moral
denominada XX30OO00OXXXXXXX, XAXXXXXXXXXXXXX, quien acredita la personalidad con que se
ostenta, mediante Escritura Publica Numero xxxxxx, folio xo000xxxx, volumen xxxxx, ante el notario
Publico Numero xxxx, el Licenciado xxxxxooooxaxxxoooxxx, en el inmueble ubicado en Calle
XXXXXXXXXXXXXXXXXX entre XXXXXXXXXX Yy XXXXXXxxxxX, Numero xxxxx, Fraccionamiento
Xxxxxxxxx, Codigo Postal xxxxxxxxxxxxx, en la Ciudad de xxxxxxxx, Baja California Sur. - -- - - - -

VISTO Ilo anterior, ténganse por recibida la solicitud y anexos de cuenta y con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 42 de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y Municipios de
Baja California Sur y articulo 43 primer parrafo del acuerdo nimero 450, por el que se establecen los
lineamientos que regulan los servicios que los particulares brindan en las distintas opciones educativas
en el tipo medio superior, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de diciembre del 2008,y a
fin de continuar con la secuela procesal del asunto SE LE REQUIERE, para que dentro del término de
10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la notificacion del presente acuerdo envie a esta
autoridad la documentacion consistente en: - = = == === == c - s e e e e e e

X000000CO0CONCOACOOONCOAGNOONCNOCONNNON0C0CKKKK. = = = == == === === csammnamon
o X000C00COCONCOOCOONCOOOOCOOCOKOOOOCOBOKXKR. = = = = == == == = === oo oo s
o X00OCO0COCONOCOONCOOKOOOKKKXKK = = = = = = = = = === s o s s emmmmma i

Por lo anterior, con fundamento en el articulo 43 segundo parrafo, del acuerdo antes citado se hace de su
conocimiento que en caso de no desahogar el presente requerimiento en tiempo y forma se
DESECHARAN la solicitud correspondientes, quedando a salvo sus derechos para solicitar nuevamente
el Reconocimiento de Validez Oficial de EStudios.- - == == == == === oo e mm i

De igual forma se le indica que: “Los Particulares que impartan estudios respecto de los cuales se encuentren
gestionando la obtencion del RVOE, deberan abstenerse de mencionar en la documentacion que expidan y la
publicidad que hagan por cualquier medio el estatus “RVOE en tramite” o cualquier otro similar que genere
confusion respecto de la validez oficial de los estudios que estén impartiendo™. - - - - - - - - - - - === - -cmoaon

Pégina 1 de 2

Blvd. Luis Donaldo Colosio y Valentin Gémez Farias, Col. Arboledas, CP 23070, La Paz, B.C.S,,
Teléfonos: (612) 12 3 81 62, 12 3 80 05, conmutador: (612) 12 3 80 00 Ext. 1162

Correo electrénico dir.profesiones @ bes.gob.mx

68



El incumplimiento de lo previsto en el articulo anterior actualizara la infraccion establecida en la fraccion Il del
articulo 77 de la Ley, caso en el cual, ademas de aplicarse la sancion senalada en la fraccion | del articulo 76 de
dicho ordenamiento, la Autoridad Educativa podra proceder a la clausura del Plantel respectivo. - - - = - - - == =« - - - -

Ordénese la integracion del expediente respectivo y registrese en el libro de gobierno, para que surta los
efectos legalesaque haya lugar. - - - - = === - - - - mm oo

Del presente notifiqguese de manera personal al C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en su caracter de
Representante Legal de la persona moral denominada XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXX,
en términos de lo dispuesto por el articulo 53 fraccion | de la Ley de Procedimiento Administrativo para el
Estado y los Municipios de Baja California Sur. === === === cmmmmmm e

Asi lo proveyo y firmo el Director de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior de la Secretaria de
Educacién Publica en el Estado de Baja California Sur. = == == === === ccmmmm e n e e e

ATENTAMENTE

KAXXXKXAXXXRXXXXAKXKXKXXXXXX
DIRECTOR DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA
SUPERIOR Y SUPERIOR

C.c.p. Expediente/Minutario.
EGPM" dakom

Par
Blvd. Luis Donaldo Colosio y Valentin Gémez Farias, Col. Arboledas, CP 23070, La Paz, B.C.S.,
Teléfonos: (612) 12 3 81 62, 12 3 80 05, conmutador: (612) 12 3 B0 00 Ext. 1162
Correo electronico dir.profesiones @bcs.gob.mx
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O

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Educacion Publica
Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA

Con fundamento en lo previsto por los articulos 3° fraccion VI primer parrafo, 14 y 16 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 24 de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur, articulo 22 fraccién XIX del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur; 11, 55y 75 fraccion Xl de la Ley General de Educacion; articulos 11
y 108 fraccion Xl de la Ley de Educacion para el Estado de Baja California Sur, articulos 89, 90, 91, 92, 93 y
94 de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de Baja California Sur, y 1°, 2°,
3° fracciones XVIII y XXXIl, 14 fraccion Ill, 15, 16, 17, 18 y 25 fraccion Il del Acuerdo Secretarial Nimero
17/11/17 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez
oficial de estudios del tipo superior publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de noviembre de 2017,
X000 AXXXXAXAXXXXXXXXXXXXXXXXXX, servidoras publicas adscritas a
la Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior y el C. XXXXXXXXXXXXXXXXXX,
Coordinador del Centro de Comunicacion Tecnologica Educativa ambas unidades administrativas de la
Secretaria de Educacion Publica Estatal, procedieron a realizar la visita, misma que en atencion a los
requisitos establecidos por el articulo 95 de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los
Municipios de Baja California Sur, se desarroll6 en los siguientes términos.
(D 0000000000000 0000000000000 00000000000000000000 00000 00000000¢000¢094¢4¢ N
Il.- Hora, dia, mes y afio en que se inicio y concluyé la diligencia.- Se hace constar que la diligencia inici6
a las XXX horas con XXX minutos del dia XXXXXXX del mes de XXXX del afio XXXXXXXXXX y se concluye a

las catorce horas con cuarenta y seis minutos del dia en que se actia.

lll.- Calle, numero, poblacion o colonia, teléfono u otra forma de comunicacion disponible, municipio o
delegacion, codigo postal y entidad federativa en que se encuentre ubicado el lugar en que se practica
la visita.- La visita se lleva a cabo en: XXXXXXXX S/N entre Boulevard XXXXX y XXXXXXX, Colonia
XXXXXXXXXXXXX, de esta Ciudad de XXXXXXXXXXXXXX, Baja California Sur, correo electronico de
contacto  XXXXXXXXXXXXXXXXXXX]
IV.- Namero y fecha del oficio de comision que la motivo. - La visita se lleva a cabo con motivo de la orden
expresa contenida en el Oficio No. SEP/DPEMSY S/XXX/XXX de fecha XXXX de junio de XXXXX, suscrito por
el xxx XXXXXXXXXXXXXXXXX, Director de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior, con

fundamento en el articulo 22 fraccion XIX del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica del

Estado de Baja California Sur.

V.- Nombre y cargo de la persona con quien se entendio la diligencia. - La diligencia se entendi6 con la C.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en su caracter de Representante Legal de la persona

Blvd. Luis Donaldo Colosio y Valentin Gémez Farias, Col. Arboledas, CP 23070, La Paz, B.C.S.,
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moral 300000000 XXX XXX XXX KX, XAXAXAXAXAXAXXKXKXKXKXKXKX, identificandose con
credencial para votar con fotografia clave de elector XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX expedida a su favor

por el Instituto Macional Electoral que concuerda con los rasgos fisondmicos del compareciente, que se tiene a

la vista y que se devuelve al interesado en este acto.
VI.- Nombre y domicilio de las personas que fungieron como testigos.- Se hace constar que con
fundamento en el articulo 93 de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de
Baja California Sur, se informé al visitado de su derecho para designar a dos testigos, con el apercibimiento
que de no hacerlo, éstos serian nombrados por quien practica la visita. En consecuencia, fungié como primer
testigo el C. 300000000000ONNNNXNXONONNK, identificandose con credencial para votar con fotografia clave
de elector xxoouoxxxxxxxxxxx expedida a su favor por el Instituto Nacional, quien dijo tener su domicilio en
HCOOCOOOCCOOOONKK, 30000C00000onooxxxx, Codigo Posta xoooooxx, en xococoxxx Baja California Sur,
mientras que como segundo testigo comparece el C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificandose con credencial
para votar con fotografia clave de elector xxxxxxxxxxxxx expedida a su favor por el Instituto Nacional, quien
dijo tener su domicilio en Calle xxoooooooox Fraccionamiento xooooooo: Codigo Postal xooox, xooooxx Baja

California  Sur.

VIl.- Datos relativos a la actuacion.- Se hace constar que al inicio de la visita, las CC. Lics.
KXXXXAXXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX €n su caracter de visitadoras adscritas a la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior de la Secretaria de Educacion Pilblica Estatal, se
identificaron exhibiendo gafete/credencial con ndmeros xxxx, y xxx, emitidos a su favor por el Secretario de
Educacién Puablica del Estado de Baja California Sur, mostrado a la vez el oficio en el que se incluye la orden

expresa para realizar la visita, que se entrega en copia simple a la persona con guien se entiende la diligencia,

ademas de una copia de la presente acta.

Con relacion al objeto de la visita, se hace constar lo siguiente: (se describen los resultados obtenidos de la

visita)

VIIl.- Declaracion del visitado si quisiera hacerla.- En términos del articulo articulo 96 de la Ley de
Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de Baja California Sur , se informo al visitado su
derecho para formular observaciones en el acto de la diligencia y ofrecer pruebas con relacion a los hechos
contenidos en ella, o bien, por escrito hacer uso de ese derecho dentro de los cinco dias habiles siguientes a
la fecha en que la misma se lleva a cabo, para lo cual se hizo de su conocimiento, que el Domicilio de la
Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior de la Secretaria de Educacion Publica del
Estado de Baja California Sur, se encuentra y puede ser consultado el expediente respectivo, lo es el ubicado
en Boulevard Luis Donaldo Colosio, esquina Valentin Gomez Farias, Colonia Arboledas, C.P. 23070, en la
Ciudad de La Paz, Baja California Sur, teléfonos (01612) 12 3-81-62, 3-81-47. Con relacion a ello, y una vez
protestado para que se conduzca con verdad y apercibida la C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en su caracter de
Representante Legal del XxxxXxXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXXXXXXXXX, de las penas en que incurren los

que declaran con falsedad ante autoridad distinta de |a judicial, de conformidad con lo dispuesto por el articulo

Blvd. Luis Donaldo Colosio y Valentin Gémez Farias, Col. Arboledas, CP 23070, La Paz, B.C.S,,
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325 del Codigo Penal para el Estado de Baja California Sur, y en uso de la voz, manifesté lo siguiente:

PO 000000000000 000 000000000000 00000 000000000000 000000006400008

IX.- Nombre y firma de quienes intervinieron en la diligencia.- Concluida la presente diligencia, se levanta
en un total de xxx fojas escritas por una sola cara, misma que fue leida y firmada al calce y al margen por
quienes en ella intervinieron. Para que surta los efectos legales a los que haya lugar

Conste

XXXXXXXXXXXXXXX
VISITADOR

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
VISITADO

20C00000K00O0000EOCKKNKEICCCOOOOOOOOOOOCOOOOOOOXAOOAAX XXX XXX XX XXX XXX XXX

TESTIGOS

Blvd. Luis Donaldo Colosio y Valentin Gémez Farias, Col. Arboledas, CP 23070, La Paz, B.C.S,,
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
FATA CALITORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Educacion Puablica
Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

OFICIO No. SEP/DPEMSyS/XXX/XXXX
Asunto: Desechamiento.

EXPEDIENTE:
SEPBCS/DPEMSyYS/SRXX/XXXX

En la Ciudad de La Paz, Capital del Estado de Baja California Sur, a los XX dias del mes de XXXXXX
del alno XXX K. = == s s s s m e e e e e e e e e e ioaaaaa

Se da cuenta del escrito de fecha XX de XXXXXXXXXX de XXXX y anexos, recibidos el dia XX de
XXXXXX de XXXX, en la Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior, de la
Secretaria de Educacion Publica Estatal, por medio del cual desahoga la prevencion bajo el nimero
de oficio SEP/DPEMSyS/XX/XXX, notificada el dia 19 de septiembre de 2019, por conducto del C.
XXXXXXXXXXXXXX, en su caracter de Representante Legal de la persona moral denominada
0.9,:0.0,0.0,9.9.0.9.0.9.9.9.009000.80.0.0.9.0.0.9.0.0.00.0 08 R LR

Asi mismo, se tiene por recibido el oficio presentado en fecha XX de XXXXXXXXX de XXX, mediante
el cual el C. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en su caracter de Representante Legal de la
persona moral denominada Proyecto de Educacion Superior de Calidad, Asociacion Civil, pretende
desahogar el requerimiento notificado el dia 19 de septiembre de 2019, por lo que visto el estado
procesal que guarda el asunto que nos ocupa y en virtud de que el particular NO DESAHOGO en
tiempo y forma el requerimiento contenido en el oficio No. SEP/DPEMSyS/XX/XXX, dentro de los
autos del expediente SEPBCS/DPEMSyS/SRXX/XXXX, en razéon de que no presentd la
documentacion consistente en:- - == s s - e s e e s m e e e eeec e eeee e e e

Respecto al Plan y programas de estudio:
(R 0.9.9.9.9..9.0.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.9.0.09.0.0.9.0.0.009000000009090006

Respecto a las Instalaciones y, en su caso, Instalaciones especiales:
KAD.9.0.9.0.0.0.0.0.0.0.00.0.909.90.000.000.00.000.000.00000.0000000090909000609000448

Respecto a la denominacion de los planteles:

) 9.0.9.0.0.00.000009999.09900000000000000009006606000000000090009996000¢
D 9.0.0.0.0.0.0.00000090009900000000000000000000000000000000900009096000¢
00.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00.090.9.090.0.0900.00000000000000000.00000000000000099000000¢
D 0.0.0.0.0.000000090090000000000000000000000000000000000909000008

Por lo que con fundamento en el articulo 25 fraccion | dltimo parrafo del Acuerdo 17/11/17, por el que
se establecen los tramites y procedimiento relacionados con el reconocimiento de validez oficial de
estudios del tipo superior, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 13 de noviembre del
2017, y articulo 42 primer parrafo de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los
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Municipios de Baja California Sur, se hace efectivo el apercibimiento contenido en el oficio No.
SEP/DPEMSyS/XXX/XXXX y SE DESECHA |a solicitud de Reconocimiento de Validez Oficial de
Estudios del Tipo Superior, para impartir el plan y programas de estudio de XXXXXXXXXX,
modalidad XXXXXXX, en el inmueble ubicado en: XXXXX entre XXXXXX y XXXXXXXX, Namero,
Colonia XXXXXXXXX, Codigo postal XXXXX, XXXXX, Baja California Sur, dejando a salvo sus
derechos para presentar una nueva solicitud que cumpla con la normatividad aplicable.- - - - - - - - - - -

Del presente notifiquese de manera personal al C. XXXOOXXXXXXXXXXXX en su caracter de
Representante Legal de la persona moral denominada XOXCOOOOOOX XOOOOXXXXX XX,
en términos de lo dispuesto por el articulo 53 fraccién Il de la Ley de Procedimiento Administrativo
para el Estado y los Municipios de Baja California Sur. - === - - = == - - oo o e e i mm e

Asi lo proveyo y firmo el Secretario de Educacion Publica y el Director de Profesiones, Educacion
Media Superior y Superior de la Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja California Sur.

Para que surta los efectos legalesalosque hayalugar. = === = == == === e e s s mm i mmmmmnmn s

ATENTAMENTE .
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
EL SECRETARIO

XOOOOCOOCOOO XXX XX

2O00OOOAOOOOOAOOOOCOOOOMXXX
DIRECTOR DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA
SUPERIOR Y SUPERIOR

Par
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PERSONA MORAL: XXXXXXXXXXXX, XXXXXXXXXX.
DENOMINACION AUTORIZADA: XXXXXXXXXXXXXX.

ASUNTO: ACUERDO por el que se otorga
RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ OFICIAL DE
ESTUDIOS RVOE XXXX con el objeto de que se imparta
el plan y programas de estudios de JXXOOOXXXXXX,
en el domicilio ubicado en XXXOOOOOOOOXXXX.

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

VISTA la solicitud para obtener Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, del tipo medio
superior, al plan y programas de estudio de XXXXXXXXXXXXXXX, en la modalidad
XXXXXXXXXXXXX, opcion XXXXXXXXXXXXX, en turno mixto, con alumnado mixto, presentada
por el C. XXXXOOXXXXXXAXXXXXXX, en su caracter de Representante Legal de la persona
moral denominada X XXXCOOOOOOOOOOOOONXXXXX XXX XXX XXX, para impartirse en la
institucion educativa denominada XXXXXXOOOOOOOOXXXXXXXX, en el inmueble ubicado en:
) 00.00.0000000.00000000000000004000.0000000006004000400006004¢¢00Y

CONSIDERANDO:

1.- Que la Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja California Sur es competente
para conocer del presente asunto de conformidad con lo dispuesto por los articulos 3, 16
fraccion IV y 24 fraccion XVI de la Ley Organica de la Administracion Plblica del Estado de
Baja California Sur, 3, 8, 14 y 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
articulos 12 y 80 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California
Sur, articulos 1, 7, 10, 11 fraccion |, 14 fracciones IV y XI, 30, 47, 50 primer parrafo, 54, 55, 56
primer y cuarto parrafo, 57 y 60 de la Ley General de Educacion, articulos 13 fracciones IV y
X, 95, 96, 97 y demas de la Ley de Educacion para el Estado de Baja California Sur articulos
1, 2 fracciones |, Il, V, VI, IX y XI, 5, 7, 8 y demas relativos y aplicables de la Ley de
Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de Baja California Sur, acuerdo
243 por el que se establecen las bases generales de autorizacion o reconocimiento de validez
oficial de estudios, acuerdo nimero 450 por el que se establecen los lineamientos que
regulan los servicios que los particulares brindan en las distintas opciones educativas en el
tipo medio superior.

2.- Que la persona moral denominada XXXXXXXOOOOOOOOOOOOOOOOOXXXXXX se
encuentra legalmente constituida, segln consta en Escritura Publica No. XXXXXX
(2OOOOKXXXXXXXXX), volumen XXX (XXXXXXXXX), de fecha XX de XXXXXXX de XXXX,
pasada ante la fe del Licenciado XXXXXXXXXXXXXXXXX, Notario Publico No. XX (XX) de la
Ciudad de XXX XXXXXKXXXK, teniendo como objeto social
D.90.000.9090090090999090909600.60000900800009000009000090,060006900604
). $.9.9.90.0.9090.90.9.00900.90.00090.000900090000000000090.90090990090000009001

X"

3.- El C. XXXOOOXXXXXXXAXXXXXXXXXXX, acredita la personalidad como
representante legal de la XXXXXXOOOQOOOOOOOKXXXXXXXX, mediante Poder General
contenido en la Escritura Publica Numero PO V0.0.0.00.90.9.0.4
(XXHKXXEXKKXXAXKXKXXKXXXXK), volumen XXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX), de fecha
XX de XXXXXXX de XXXX, ante la fe del Notario Publico Numero XX (XXXX)el Licenciado
XXX XX XXXXX con residencia y ejercicio en la Ciudad de XXXXXXXXXXXXX.

4.- Que esta Secretaria de Educacion Publica Estatal, tuvo por presentada y admitida a
tramite la solicitud del C. XXXXXOOXXXXXXXXXXXXXX, exhibiendo la documentacion e
informacion que en la misma se sefala, ordenandose la integracion del expediente
correspondiente.
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5.- Que el plan de estudios de XXXXXXXXXXXXX, modalidad XXXXXXXXXX, opcion
XXXXXXXXXX fue considerado procedente, ya que satisface los requisitos sefalados por la
Secretaria de educacion Publica del Estado de Baja California Sur, de acuerdo a lo
establecido en los articulos 3 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 55
de la Ley General de Educacion 31, 32, 33, 34, 35 y 36 del acuerdo 450 por el que se
establecen los lineamientos que regulan los servicios que los particulares brindan en las
distintas opciones educativas en el tipo medio superior.

6.- Que el personal académico para el plan de estudios de XXXXXXXXXXXXXXXXX
modalidad escolarizada, opcion presencial satisface los requisitos sefalados por la Secretaria
de educacion Publica del Estado de Baja California Sur para el desempefo de sus funciones,
de acuerdo a lo establecido en los articulos 8, 9, 10, 11, 12, 13 y 14 del acuerdo nimero 450
por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los particulares
brindan en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior y acuerdo 447 por el
que se establecen las competencias docentes para quienes impartan educacion media
superior en la modalidad escolarizada.

7.- Que las instalaciones satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagoégicas
determinadas por la Secretaria de Educacion Publica, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 55 fraccion Il de la Ley General de Educacion; 96 fraccion VIl de la Ley de Educacion
para el Estado de Baja California Sur, articulos 15, 16, 17, 18, 19, 20, y demas relativos y
aplicables del acuerdo 450 por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios
que los particulares brindan en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior .

8.- Que el expediente respectivo ha sido revisado y aprobado por la Direccién de Profesiones,
Educacion Media Superior y Superior de esta Secretaria de Educacién Publica Estatal.

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado esta autoridad educativa emite el
siguiente:

RESUELVE:

PRIMERO: Se otorga Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del tipo medio
superior, RVOE EMS-XXX, a la persona moral XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, para
que imparta el plan y programas de estudio de XXXXXXXXXXXXXXX Institucion Educativa
denominada XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX en la modalidad XXXXXXX, opcion XXXXXX
en turno mixto, con alumnado mixto, en el domicilio ubicado en: XXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXX.

SEGUNDO: Por el reconocimiento que se otorga en el presente acuerdo, la XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX, queda obligada a:

I.- Cumplir con lo dispuesto en el articulo 3 fraccion VI de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur, en la Ley General de Educacion, en la Ley de Educacion para el Estado de
Baja California Sur en la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios
de Baja California Sur, en los acuerdos secretariales 243 por el que se establecen las bases
generales de autorizacion o reconocimiento de validez oficial de estudios, acuerdo 450 por el
que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los particulares brindan en
las distintas opciones educativas en el tipo medio superior, acuerdo por el que se establecen
las Normas de Control Escolar Aplicables a los Planteles Educativos de Educacion Media
Superior Incorporados a la Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja California Sur
y demas normatividad y aplicable al asunto en cuestion;

II.- Cumplir con el plan de estudios que la Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja
California Sur ha considerado procedente en los términos que fue autorizado;

76



Ill.- Proporcionar becas a los alumnos inscritos en el plan y programas, en términos de lo
previsto en los articulos 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88 y 89 del acuerdo numero 450 por el que
se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los particulares brindan en las
distintas opciones educativas en el tipo medio superior;

IV.- Contar con personal académico que satisfaga los requisitos establecidos en los articulos
8,9, 10, 11, 12, 13 y 14 del acuerdo numero 450 por el que se establecen los lineamientos
que regulan los servicios que los particulares brindan en las distintas opciones educativas en
el tipo medio superior y acuerdo numero 447 por el que se establecen las competencias
docentes para quienes impartan educacion media superior en la modalidad escolarizada y en
proporcion suficiente al avance de los ciclos escolares, a la matricula de alumnos, a los
horarios y a los turnos en que se impartira el plan de estudios descrito;

V.- Mantener y, en su caso mejorar, las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas
de las instalaciones materia del presente reconocimiento;

VI.- Contar con la bibliografia necesaria para el desarrollo de las actividades de aprendizaje,
en términos de lo previsto por el acuerdo nimero 450, e incrementarla en proporcion a la
matricula existente;

VII.- Facilitar y colaborar en las actividades de evaluacion, inspeccion y vigilancia que esta
Secretaria realice u ordene, asi como cumplir en el plazo que le senale, cualquier
requerimiento de informacion;

VIIl.- Iniciar la imparticion del plan de estudios en un plazo no mayor a tres ciclos escolares,
contados a partir de la notificacion del presente acuerdo;

IX.- Impartir ininterrumpidamente el servicio educativo, de acuerdo al calendario
escolar aplicable, salvo que por motivo justificado, caso fortuito o fuerza mayor no
existan inscripciones o reinscripciones en un plazo no mayor a tres ciclos escolares
consecutivos, lo anterior, con fundamento en el articulo 75 fraccion Il de la Ley General
de Educacion;

X.- Vencidos cualquiera de los plazos previstos en las fracciones anteriores, solicitar el
retiro del reconocimiento de validez oficial de estudios;

Xl.- Proporcionar en cualquier momento la informacién que le requiera la autoridad educativa,
de conformidad con el articulo 58 fraccion V del acuerdo nimero por el que se establecen los
lineamientos que regulan los servicios que los particulares brindan en las distintas opciones
educativas en el tipo medio superior;

XII.- Cumplir con lo previsto en los articulos 6 y 60 de la Ley General de Educacion, 6y 99 de
la Ley de Educacion para el Estado de Baja California Sur en cuanto a que por ningn motivo
podra condicionarse la entrega de documentacién de los alumnos y debera expedir los
certificados a quien haya cumplido con los requisitos;

Xll.- La persona moral XXXXXXOOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en estricta
observancia de los principios de igualdad, equidad, no discriminacion y respeto de los
derechos humanos contemplados en el articulo 1 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, procurard en aras de garantizar una educacion inclusiva, adecuar la
infraestructura de sus instalaciones y la mejora continua de sus métodos de aprendizaje, a
efecto de que los mismos sean igualmente accesibles para personas en situacion de
discapacidad o con necesidades especiales;

XIV.- En aras de prevenir, y en su caso, erradicar el acoso y hostigamiento sexual dentro de
sus instalaciones, la persona moral XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXX, XXXXXXXX,
procurara la formulacion de un Protocolo de atencion para estos casos y de la misma manera



promovera campanas con fines preventivos e informativos dirigidos a su comunidad
educativa, y;

XV.- A fin de facilitar el levantamiento de la informacion estadistica de todos los centros
educativos del pais, se exhorta a la persona moral XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX a
obtener la Clave de Centro de Trabajo del plantel en el cual se impartira el servicio educativo,
asi como de requisitar y proporcionar al inicio y fin de cada ciclo escolar la informacion
solicitada en formatos 911 del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

TERCERO.- En la documentacion que expida y publicidad que haga la persona moral
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, respecto de la imparticion del plan de
estudios BACHILLERATO GENERAL, modalidad escolarizada, opcion presencial, se
utilizara la denominacion de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, asi como una leyenda que indique
que el plan de estudios se encuentra incorporado a la Secretaria de Educacion Publica del
Estado de Baja California Sur, a través del reconocimiento y al amparo del acuerdo RVOE
EMS-XXXXXXXXXX, asi como la fecha del presente acuerdo de conformidad con los
articulos 56 de la Ley General de Educacion, 95 de la Ley de Educacion para el Estado de
Baja California Sur y articulos 59 y 60 del acuerdo 450 por el que se establecen los
lineamientos que regulan los servicios que los particulares brindan en las distintas opciones
educativas en el tipo medio superior.

CUARTO.- El presente reconocimiento de validez oficial de estudios es para efectos
eminentemente educativos, por lo que la persona moral XXXXXXXXXXXXXX, queda obligada
a obtener de las autoridades competentes todos los permisos, dictamenes y licencias que
procedan conforme a los ordenamientos aplicables y sus disposiciones reglamentarias. Asi
mismo debera renovar y mantener vigentes la documentacion antes referida.

QUINTO.- El reconocimiento de validez oficial de estudios que ampara el presente acuerdo,
es especifico para desarrollar el plan de estudios de BACHILLERATO GENERAL, modalidad
escolarizada, opcién presencial Unica y exclusivamente en el domicilio ubicado en :
XXXXXXXXXXXXXXXXXAXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXX. Por lo que en ningun
caso, podra impartir el plan y programas de estudio, en un domicilio distinto al autorizado.

SEXTO.- El reconocimiento de validez oficial de estudios que ampara el
presente acuerdo no es transferible y subsistira en tanto que la persona moral
XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXUXXXXAXXXXXXXXXXXXXX se organice y funcione dentro de
las disposiciones legales vigentes y cumpla con las obligaciones estipuladas en este acuerdo.

SEPTIMO.- El presente acuerdo se hara retroactivo al 12 de abril de 2019, fecha en que se
presenté ante la Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja California Sur, la
solicitud de reconocimiento de validez oficial para el plan de estudios de
XXXXXXXXXXXXXXXX modalidad XXXXXXXXX, opcion XXXXXXXXX de conformidad con el
articulo 52 del acuerdo numero 450 por el que se establecen los lineamientos que regulan los
servicios que los particulares brindan en las distintas opciones educativas en el tipo medio
superior.

OCTAVO.- El presente Reconocimiento podra retirarse cuando el particular incurra en alguna
de las infracciones que establecen los articulos 75 y 77 de la Ley General de Educacion, y
108 y 110 de la Ley de Educacion para el Estado de Baja California Sur.

NOVENO.- De la presente resolucion Notifiquese en términos de lo dispuesto por el articulo
53 fraccion Il de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de
Baja California Sur, a la persona moral XXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXXXXX,
titular de la denominacion autorizada XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en el domicilio
autorizado en : XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXX, por conducto de
quien legalmente represente sus intereses.
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DECIMO: Los aspectos no previstos en el presente acuerdo seran resueltos por la Secretaria
de Educacion Publica del Estado, conforme a derecho y por medio de sus organos
competentes.

TRANSITORIO:
UNICO: Los datos respecto del presente acuerdo seran publicados en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, asi como en la pagina oficial de esta Secretaria,
en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 55 de la Ley General de Educacion y 95 de la

Ley de Educacion para el Estado de Baja California Sur.

Se emite el presente en la Ciudad de La Paz, Capital del Estado de Baja California Sur, a los
P9 9.9.0.0.0.0.90.9.9.0.0.0.0.0.69.90.0.¢.06

ATENTAMENTE
EL SECRETARIO DE EDUCACION PUBLICA

P00 0.0.0.0.89.00.¢0.00404

EL DIRECTOR DE PROFESIONES, EDUCACION
MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

1 0.0.0.900.000000000090000004
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)

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

BAJA CALIFORNIA SUR

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Cambio de plan de estudios en el RVOE respectivo.
(Modificaciones al RVOE)

La Paz Baja California Sur, marzo de 2021.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS-03

Nombre del Procedimiento: Cambio de plan de estudios en | Fecha: Marzo 2021

el RVOE respectivo. (Modificaciones al RVOE)

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacién Media Superior y
Superior.

Area Responsable: Version: | 1.0

Direccion de Profesiones,

Educacion Media Superior y | Pagina: | 1de5

Superior.

Objetivo: Llevar a cabo el procedimiento juridico que se requiere
cuando se pretenda modificar el plan de estudios
autorizado.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y
Superior.

Normas de Operacion:

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Baja California
Sur.

Ley General de Educacion.

Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur.

Ley de Educacién para el Estado de Baja California
Sur.

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado
y los Municipios de Baja California Sur.

Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur.

Acuerdo 243 por el que se establecen las bases
generales de autorizacion y reconocimiento de
validez oficial de estudios.

Acuerdo 17/11/17 por el que se establecen los
tramites y procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios del
tipo superior.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E.
# 37 de fecha 10-08-2020.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccién
de Profesiones, Educacion Media Superior y
Superior
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-03

Nombre del Procedimiento: Cambio de plan de estudios en el | Fecha: | Marzo 2021
RVOE respectivo. (Modificaciones al RVOE)

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Direccién de | Version: | 1.0

Direccion de Profesiones, | Profesiones, Educacion Media Pégina: |2de5
Educacion Media Superior y Superior Tiempo: | 30 dias
Superior y Superior hébiles
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
1 Secretaria de Recibe la solicitud con el pago de | Solicitud y expediente
Direccion derechos y expediente adjunto, | integrado por el
entrega al Director. particular
2 Solicitud y expediente
Director Turna al asesor juridico para |integrado por el
revision del expediente. particular
3 Asesor Juridico Recibe expediente y Revisa que los | Solicitud y expediente
requisitos  estén  debidamente integrado por el
integrados. particular

¢Cumple con los requisitos?
Si. Ir al paso 4.
No. Ir al paso 7.

4 Asesor Juridico Turna para revision el plan y | plany programa de

programa de estudio estudio
5 Coordinadora Recibe y revisa plan y programas | plan y programa de
administrativa de estudio y emite dictamen. estudio
6 Coordinadora Elabora y envia dictamen de plan | Dictamen de plan de
administrativa de estudios. estudios
7 Asesor Juridico Recibe dictamen. plan y programa de
¢Es procedente? estudio

Si. Ir al paso 9.
No. Ir al paso 8.

8 Asesor Juridico | Elabora acuerdo por el cual se resolucion
desecha solicitud para obtener
reconocimiento de validez oficial de
estudios por cambio de plan de
estudios.

9 Asesor Juridico | Elabora acuerdo (resolucion) la resolucién
cual se otorga reconocimiento de
validez oficial de estudios por
cambio de plan de estudios.




Secretaria de Educaciéon Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento

PROC-DPEMSYS-03

Nombre del Procedimiento: Cambio de plan de estudios en el

RVOE respectivo. (Modificaciones al RVOE)

Fecha:

Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Profesiones,
Educacion Media
Superior y Superior

Area Responsable: Direccion de
Profesiones, Educacion Media
Superior y Superior

Version: | 1.0

Pagina: | 3deb5
Tiempo: | 30 dias
hébiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
10 Director Firma la resolucion. resolucion
11 Secretario de Firma la resolucion. resolucion
Educacion
Publica

12 Asesor Juridico

Notifica la resolucion.

Fin.

Resoluciéon y cédula de

notificacion
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-03

Nombre del Procedimiento: Cambio de plan de estudios en el
RVOE respectivo. (Modificaciones al RVOE)

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Direccion de

Version: | 1.0

Direccion de Profesiones, | Profesiones, Educacion Media

Pagina: | 3deb5

Educacion Media Superior y Superior
Superior y Superior

Tiempo: | 30 dias
habiles

Diagrama de Flujo

Secretaria de la

) ., Director Asesor Juridico
Direccion

Coordinadora
Administrativa

Inicio
3

1 v 2

- — Recibe expediente y
Recibe la solicitud il Turna al asesor revisa que los
con el pago de juridico para [P requisitos estén
derechos y revision del debidamente
expediente adjunto. expediente integrados

¢Cumple
con los
requisitos?

5

\/

— Recibe yrevisa plany
Turna para revision el || programas de estudio
plan y programa de y emiten dictamen
estudio
, v
6
Recibe dictamen *

Elabora y envia
dictamen de plan de
estudios
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Secretaria de Educaciéon Publica Clave del

Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-03

Nombre del Procedimiento: Cambio de plan de estudios en el | Fecha: | Marzo 2021
RVOE respectivo. (Modificaciones al RVOE)

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Direccién de | Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Profesiones, Educacion Media Pégina: |3de5
Educacion Media Superior y Superior Tiempo: | 30 dias
Superior y Superior hébiles

Diagrama de Flujo

Asesor Juridico Director Secretario
9 10
_ Firma la Firma  la
Si Elabora acuerdo | ) resolucion — resolucion

(resolucion) la cual se
- otorga
reconocimiento  de
validez oficial de
No estudios por cambio
l de plan de estudios

¢Es
procedente
?

Elabora acuerdo por
el cual se desecha
solicitud para obtener
reconocimiento  de
validez oficial de
estudios por cambio
de plan de estudios

'

Notifica la resolucion

'
)




Formato 4. Solicitud de Nuevo Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios del Tipo Superior
por Cambio del Plan de estudio

Instrucciones

Es necesario llenar el formato en su totalidad.
Debera presentarse la documentacion aludida tanto en original como en copia simple.

Las personas que comparezcan ante la Autoridad Educativa Federal deben identificarse con
documento oficial tales como: Credencial para Votar, Pasaporte, Cartilla Militar, Cédula Profesional,
Documento que acredite la legal estancia en el pais.

INFORMACION GENERAL |
*Sélo para Personas Fisicas
NO. ULA VO
Nombre (s) Primer Apellido Segundo Apellido
Numero de
Tipo de Identificacion Folio de
Oficial: Identificacién
Oficial:
(;}:re_s)enla original (} ‘r,a
cote copia sim), e
identificacion oficlal?

*Solo para Personas Morales

DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL TITULAR DEL RVOE

Datos de Acta Constitutiva

Namero de Instrumento Notanal:

Numero de inscripcién en el
Registro Publico:

Nombre y nimero del Notaric o
corredor publico:

Datos de Estatutos Vigentes:

" (Presenta original (para
cotejo) y copia simple de su
acta constitutiva y estatutos
vigentes?

Fecha y lugar de expedicion:

Duracién y objeto social:

lombre del Representante
Legal:
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Datos del Poder Notarial del

Tipo Nimero  de
Folio de
Identificacién
Presenta  original (] :
é para
) ] del
e B el e B
identificacién ', de su
_representante legal’
*Para personas fisicas y morales
e Teetoro(s)
Correo Electrénico para

DATOS DEL(LOS) RVOE(S) OTORGADO(S)

*Llenar estos datos respecto del(los) RVOE(S) otorgado(s) en el domicilio autorizado cuyo Plan de estudio

sea sujeto de cambios.

Nomero de Acuerdo
de RVOE

Nombre completo del
Plan y estudio:

Nombre del plantel
en el que se imparte:

Domicilio del plantel
en el que se imparte:

Nivel Educativo:

Educativa:

a) Marcar con una “X" la opcion que corresponda.

Grupo 1. Instituciones en proceso de

i
| Meremnsas g Sipo acreditacion

| Grupo 3. Instituciones Acreditadas
Consolidadas

|
! Grupo 2. Instituciones Acreditadas
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MANIFESTACION RELACIONADA CON LA DOCUMENTACION QUE ACREDITA LA OCUPACION LEGAL

DEL INMUEBLE EN LA QUE SE PRESTARA EL SERVICIO EDUCATIVO

Atendiendo a lo establecido en el articulo 23 del Acuerdo por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, se
manifiesta Bajo Protesta de Decir Verdad que se cuenta con la documentacion que acredita la ocupaciéon
legal del inmueble en que se prestara el servicio educativo, consistente en;

£\

\O) Escritura publica
@ Contrato de arrendamiento
@) Contrato de comodato
@ Otro instrumento juridico:

Ademas se exhibe en el presente acto:

Anexo 1

Anexo 2

Anexo 3

Anexo 4 (sblo para modalidades no
escolarizada y mixta)

Original del comprobante de pago de derechos
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Plan de Estudios

Nombre autorizado de la Institucion

Nombre del Plan de Estudios

ANEXO 1

No. de RVOE

Antecedentes académicos de ingreso

Modalidad
Vigencia
Duracién minima en semanas
de cada ciclo escolar:
Carga horaria a la semana:
Tipo de disefo curricular: Rigido Flexible

Numero de ciclos escolares
que integran el plan de estudios:

Clave del plan de estudios:

(El tamario de los espacios puede variar segun su contenido)

PROPOSITO DEL PLAN DE ESTUDIOS

PERFIL DE INGRESO
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DESCRIPCION GENERAL DEL FUNCIONAMIETO DEL PLAN DE ESTUDIOS

\"—(C/’Eu‘ 1 necesarios,
LISTADEASIGNATURASO | 1 HORAS s SENALAR | \staLacion
CON | INDEPEN OBLIGATORIA |  Aul
UNIDADES DE APRENDIZAJE L sy e LA/LAB
TOTAL
A= AULA [=LABORATORIO

SINTESIS DEL PLAN DE ESTUDIOS (Agregar o eliminar los renglones que

TOTAL DE ASIGNATURAS POR Tg;:" e '-:’? TOTAL DE
A 0 DEPEN | cRépiTOS
AREAS DE FORMACION eNTE | DIENTES
TOTAL

Sean necesar

DEL PLAN)

PROPUESTA DE EVALUACION Y ACTUALIZACION PERIODICA DEL PLAN DE ESTUDIOS (PERTINENCIA

ESTRATEGIA DE EVALUACION CURRICULAR INTERNA

ESTRATEGIA DE EVALUACION CURRICULAR EXTERNA

Director de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja California Sur
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@

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

AAAAAAAAAAAAAAAAA

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Cambio de titular del RVOE respectivo
(Modificaciones al RVOE)

La Paz Baja California Sur, marzo de 2021.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS-04

Nombre del Procedimiento: Cambio de titular del RVOE | Fecha: Marzo 2021
respectivo. (Modificaciones al RVOE)

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacién Media Superior y
Superior.

Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y | Pagina: |1de4
Superior.

Objetivo: Llevar a cabo el procedimiento juridico para transferir a un
nuevo particular los derechos y obligaciones derivados del
RVOE otorgado.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y

Superior.

Normas de Operacion:

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado de Baja California
Sur.

Ley General de Educacion.

Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur.

Ley de Educacion para el Estado de Baja California
Sur.

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado
y los Municipios de Baja California Sur.

Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur.

Acuerdo 243 por el que se establecen las bases
generales de autorizaciobn y reconocimiento de
validez oficial de estudios.

Acuerdo 17/11/17 por el que se establecen los
tramites y procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios del
tipo superior.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E.
# 37 de fecha 10-08-2020.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Profesiones, Educacion Media Superior y
Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento

PROC-DPEMSYS-04

Nombre del Procedimiento: Cambio de titular del RVOE | Fecha: | Marzo 2021
respectivo. (Modificaciones al RVOE)

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Direccién de | Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Profesiones, Educacion Media Pégina: |2de4
Educacion Media Superior y Superior Tiempo:

Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

1

Asesor Juridico

Recibe la solicitud con el pago de
derechos y el formato 2, mismo que
deberan suscribir el particular,
como quien pretenda la titularidad
del RVOE.

Solicitud y pago de
derechos y formato 2

Asesor Juridico

Verifica si el formato 2 fue llenado
correctamente y ratificado ante
Notario Publico.
JPresenta ratificacion
Notario?

Si. Ir al paso 3.

No. Ir al paso 4.

ante

Formato 2

Asesor Juridico

Elabora resolucion por la cual se
otorga reconocimiento de validez
oficial de estudios por cambio de
titular. (RVOE).

Resolucion

Asesor Juridico

Fija fecha para que, dentro de los
15 dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud,
comparezcan los interesados vy
ratifigue la solicitud ante Ia
autoridad educativa. Levantada la
comparecencia Ir al paso 3

Comparecencia

Director

Firma la resolucion.

resoluciéon

Secretario

Firma la resolucion.

resoluciéon

Asesor Juridico

Notifica la resolucién

Fin

Resolucién y cédula de

notificacion
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento

PROC-DPEMSYS -04

Nombre del Procedimiento: Cambio de titular del RVOE respectivo.

(Modificaciones al RVOE).

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa: Direccion de
Profesiones, Educacion Media
Superior y Superior

Area Responsable:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Version: 1.0

Pagina: 3de4

Tiempo: | 30 dias

Superior habiles
Diagrama de flujo
Asesor juridico Director Secretario
< Inicio >
1 5
Recibe la solicitud
2 — : Firma la 6

Verifica si el formato 2 fue resolucion
llenado correctamente vy >
ratificado ante Notario |_>

Publico

¢Presenta Si
ratificacion
ante

3

Notario?

Elabora acuerdo
por el que se otorga
RVOE por cambio

de titular

Fija fecha y hora para
comparecencia

\

Notifica la resolucion |

e

Firma la resolucién
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Formato 2. Solicitud de Nuevo Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios del Tipo Superior
por Cambio de Titular

S
Instrucciones

« Es necesario llenar el formato en su totalidad.
Debera presentarse la documentacion aludida tanto en original como en copia simple.
Las personas que comparezcan ante la Autoridad Educativa Federal deben identificarse con
documento oficial tales como: Credencial para Votar, Pasaporte, Cartilla Militar, Cédula Profesional,
Documento que acredite la legal estancia en el pais.

INFORMACION GENERAL

*Sélo para Personas Fisicas

NOMBRE DEL TITULAR DEL RVOE

Nombre (s) Primer Apellido Segundo Apellido
Numero de
Tipo de Identificacion Folio de
Oficial: Identificacién
Oficial:

¢Presenta original (para
cotejo) y copla simple de
identificacion oficial?

*Solo para Personas Morales

DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL TITULAR DEL RVOE

Numero de Instrumento Notanial:

Ndmero de inscripcién en el
Registro Publico:

Nombre y némero del Notario o
Datos de Acta Constitutiva corredor publico:

Fecha y lugar de expedicion:

Duracibn y objeto social:

Datos de Estatutos Vigentes:

¢(Presenta onginal (para
cotejo) y copia simple de su
acta constitutiva y estatutos
vigentes?
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APODERADOS LEGALES DEL NUEVO TITULAR DEL RVOE

*Sélo aplica cuando quien firme la solicitud no sea el representante legal de la persona moral o fisica.

Nombre (s)

Primer Apellide

Segundo Apellido

Teléfono de
confaclq:_

¢Presenta original (para cotejo) y

copia simple del poder notarial

vigente e identificacién oficial de
su representante legal?

Nembre (s)

Primer Apeliido

Segundo Apellido

Correo electrénico:

Datos del Poder Notarial:

Teléfono de
contacto:

¢Presenta original (para cotejo) y

copia simple del poder notarial

vigente e identificacién oficial de
su representante legal?
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Nombre del Representante

_Legal:
Datos del Poder Notanal del
Representante Legal:
Tipo de Identificacion Oficial: Nomero  de
Folio de
Identificacién
Oficial:
¢(Presenta original (para
cotejo) y copia simple del
poder notanal vigente e
identificacién oficial de su
__representante legal?
*Para personas fisicas y morales
Domicilio legal:
RmboFodomldo Teléfono(s):
ComoElowmm
recibir notificaciones: Cohder:

PERSONAS AUTORIZADAS POR EL NUEVO TITULAR DEL RVOE

En este acto, en términos de los articulos 15 y 19 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo autorizo a las

personas que se indican en el presente para olr y recibir notificaciones, realizar trdmites, gestiones y comparecencias
que fueran necesarios para la tramitacién de los procedimientos.

Nombre (s) Primer Apeliido Segundo Apellido
Correo electronico: Teiéfono de
contacto:
Nombre (s) Primer Apellido Segundo Apeilido
Correo electrénico: Teléfono de
contacto:
Nombre (s) Primer Apellido Segundo Apellido
Correo electrénico: Teléfono de
contacto:
Nombre (s) Primer Apeliido Segundo Apeilido
Correo electrénico: Teléfono de
contacto:
Nombre (s) Primer Apellido Segundo Apellide
Correo electrénico: Teléfono de
contacto:
Nombre (s) Primer Apeliido Segundo Apellido
Correo electronico: Teléfono de
contacto:
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a) Marcar con una “X" la opcion que corresponda.

No pertenece a ningin Grupo | Grupo 1. Instituciones en proceso de

....... | acreditacion
) ) ' Grupo 3. Instituciones Acreditadas
Grupo 2. instituciones Acreditadas J idadas
DATOS DEL RVOE(S) OTORGADO(S)

*Lienar estos datos por cada RVOE otorgado al particular y que se transmitan al nuevo Titular.

Ndmero de Acuerdo
de RVOE

Nombre completo del
Plan y estudio:

Noembre del plantel
en el que se imparte:

Domicilio del plantel
en el que se imparte:

MANIFESTACION RELACIONADA CON LA DOCUMENTACION QUE ACREDITA LA OCUPACION LEGAL
DEL INMUEBLE EN LA QUE SE PRESTARA EL SERVICIO EDUCATIVO

Atendiendo a lo establecido en el articulo 23 del Acuerdo por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, se
manifiesta Bajo Protesta de Decir Verdad que se cuenta con la documentacion que acredita la ocupacion
legal del inmueble en que se prestara el servicio educativo, consistente en:

(©) Eseritura poblica
(©) contrato de arrendamiento
(©) contrato de comodato

(©) Otro instrumento juridico:

Ademas se exhibe en el presente acto:

Ratificacion ante Notanio Publico (opcional) Oniginal del comprobante de pago de derechos
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Visitas derivadas de las acciones de vigilancia (verificacion, inspecciéon y
seguimiento).

La Paz Baja California Sur, marzo 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-05

Nombre del Procedimiento: Visitas derivadas de las | Fecha: Marzo 2021
acciones de vigilancia (verificacion, inspeccion 'y
seguimiento).

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y | Educacion Media Superior y | Pagina: | 1de 4
Superior. Superior.

Objetivo: Que la educacién que pretende impartir un particular cumpla con
los fines y requisitos establecidos en las leyes de la materia, asi
como Vvigilar que las instituciones que imparten servicios
educativos respecto de los cuales se concedieron
reconocimientos de validez oficial de estudios, o que, sin estar
incorporadas al Sistema Educativo, deban cumplir con las
disposiciones reglamentarias e inspecciones a los lugares de
trabajo de los que se ostenten como profesionistas, a efecto de
comprobar que cuenten con los requisitos y autorizaciones legales

Alcance: Direccién de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior.
Normas de e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Operacion: e Constitucioén Politica del Estado de Baja California Sur.

e Ley de General de Educacion.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de

Baja California Sur.

e Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los
Municipios de Baja California Sur.

e Ley de Educacion para el Estado de Baja California Sur.

e Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de Baja
California Sur.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica
del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. # 37 de fecha
10-08-2020.

e Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS-05

Nombre del Procedimiento: Visitas derivadas de las acciones | Fecha: | Marzo 2021
de vigilancia (verificacion, inspeccion y seguimiento).

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Direccion de | Version: | 1.0

Direccion de Profesiones, | Profesiones, Educacion Media Pagina: |2de4

Educacién Media Superior y Superior Tiempo: | 1 a 5 dias hébiles
Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de Trabajo
1 Asesor juridico | Elabora oficio de orden de visita Orden de visita
Director Firma la orden de visita Orden de visita
3 Asesor Juridico | Se constituye en el domicilio para | Orden de visita

llevar a cabo la visita.

4 Asesor Juridico | Exhibe credencial oficial vigente | Gafete y orden de visita
con fotografia, expedida por la
autoridad educativa, entrega la
orden de visita a la persona con
guien se entienda la diligencia y
procede a llevar a cabo la visita, de
acuerdo a los establecido en la
orden

5 Asesor Juridico | Requiere al visitado para que
designe 2 testigos, ante negativa
del visitado, dichos testigos seran
designados por el visitador

6 Asesor Juridico | Levanta acta circunstanciada de | Acta circunstanciada
hechos
7 Asesor Juridico | Concluye la visita y se imprime el | Acta circunstanciada

acta, se da lectura a la misma, firma
y se entrega un tanto en original al
visitado.

Fin
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del

Procedimiento
PROC-DPEMSYS -05

Nombre del Procedimiento: Visitas derivadas de las | Fecha: Marzo 2021
acciones de vigilancia (verificacion, inspeccion 'y

seguimiento).

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: |3 de4
Educacion Media Superior y Educacion Media Superior | Tiempo:

Superior y Superior

Diagrama de flujo

Asesor juridico

Director de Profesiones, Educacién Media

Superior y Superior

( Inicio )

A 4

Elabora
contiene
visita

oficio que
la orden de

L

Se constituye en el
domicilio para llevar a
cabo la visita

Y

Firma la orden de visita

A

Exhibe credencial oficial
vigente con fotografia,
expedida por la
autoridad educativa y
entrega la orden de visita
a la persona con quien
se entienda la diligencia
y procede a la visita

v

Se requiere la persona
con quien se entienda la
visita a efecto de que
designe dos personas
que funjan como testigos
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS -05

Nombre del Procedimiento:

Visitas derivadas de las

acciones de vigilancia (verificacion, inspeccion

seguimiento).

y

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Superior

Area Responsable:
Direccion de Profesiones,
Educacién Media Superior
y Superior

Version: | 1.0

Pagina: |4de4

Tiempo:

Diagrama de flujo

Asesor juridico

\/

Se levanta acta
circunstanciada

Concluye la visita y se
imprime el acta, se da
lectura a la misma, se
firma y se entrega un
tanto en original al
visitado

Fin
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Anexos.

v

SECRETARIA DE EDUCACION PUMLICA
TAIA CALITORMIA &UR

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Educacién Piblica
Direccion de Profesiones, Educacion Media Superiory Superior

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE VISITA

Con fundamento en lo previsto por los articulos 3° fraccion VI primer parrafo, 14 y 16 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 24 de la Ley Orgdnica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur, articulo 22 fraccion XIX del Reglamento Interior de |a Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur; 11, 55y 75 fraccion Xl de la Ley General de Educacion; articulos 11
y 108 fraccién X| de la Ley de Educacion para el Estado de Baja California Sur, articulos 89, 90, 91, 92, 93y
94 de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de Baja Califomnia Sur, y 1%, 27,
3® fracciones XVl y XXX, 14 fraccion I, 15, 16, 17, 18 y 25 fraccion Il del Acuerdo Secretarial Nimero
17/11/17 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el reconocimiento de validez
oficial de estudios del tipo superior publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de noviembre de 2017,

00000000 OOGCOCOOAON OGO XX XX XXX, servidoras plblicas adscritas a
la Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior y el C. Lic. XXXOOO0O0000OX,

Coordinador del Centro de Comunicacion Tecnoldgica Educativa ambas unidades administrativas de la
Secretaria de Educacion Pdblica Estatal, procedieron a realizar |a visita, misma que en atencién a los
requisitos establecidos por el articulo 95 de |a Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los
Municipios de Baja California Sur, se desarrollé en los siguientes términos.
.- XO000OCOAOOOOOCOOCCOOOOCOOCOOCKOOOOOOCCOOCK OO0 OOOOO0OONNXX. -
Il.- Hora, dia, mes y afio en que se inicié y concluyd la diligencia.- Se hace constar que la diligencia inicio
a las XXX horas con XXX minutos del dia XXXXXXX del mes de XXXX del afio XXKXXXXXXXX y se concluye a

las catorce horas con cuarenta y seis minutos del dia en que se actda.

IIl.- Calle, nimero, poblacién o colonia, teléfono u otra forma de comunicacion disponible, municipio o
delegacion, codigo postal y entidad federativa en que se encuentre ubicado el lugar en que se practica
la visita.- La visita se lleva a cabo en: XXXXXXXX S/N entre Boulevard XXXXX y XXXXXXX, Colonia
000K XXXX, de esta Ciudad de XXXXOOOXXXXXX, Baja California Sur, correo electronico de

V.- Namero y fecha del oficio de comision que la motivo. - La visita se lleva a cabo con motivo de la orden
expresa contenida en el Oficio No. SEP/DPEM SY SDXXXMXX de fecha XXX de junio de X200, suscrito por
el oo X000, Director de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior, con

fundamento en el articulo 22 fraccion XIX del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Pablica del

Estado de Baja California Sur. —_ — —_—
V.- Nombre y cargo de la persona con quien se entendi6 la diligencia. - La diligencia se entendié con la C.

x Berry, en su caricter de Representante Legal de la persona
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identificandose  con

OOOOOOCOOOo expedida a su favor

credencial para votar con fotograﬁa clave de elector xoooonoo:

por el Instituto Nacional Electoral que concuerda con los rasgos fisonomicos del compareciente, que se tiene a

la vista y que se devuelve al interesado en este acto.
VI.- Nombre y domicilio de las personas que fungieron como testigos.- Se hace constar que con
fundamento en el articulo 93 de la Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de
Baja California Sur. se informé al visitado de su derecho para designar a dos testigos, con el apercibimiento
que de no hacerlo, éstos serian nombrados por quien practica la visita. En consecuencia, fungié como primer
testigo el C. xao000oooooooonooasaoooock, identificandose con credencial para votar con fotografia clave
de electormmm exped|da a su favor por el Instituto Nacional, quien dijo tener su domicilio en
REEXKERR IR KRR, KEo0oooosscoonx. Codigo Posta xxxxxxxxx. en xxxxxxxxxy, Baja California Sur,
mientras que como segundo testigo comparece el C. xooooooooncooooooox, identificandose con credencial
para votar con fotografia clave de elector )ooooooooooo expedida a su favor por el Instituto Macional, quien
dijo tener su domicilio en Calle Brasil, # 2675 Fraccionamiento Las Américas Codigo Postal 23085, La Paz

Baja California Sur.
VIl.- Datos relativos a la actuacion.- Se hace constar que al inicic de la visita, las CC. Lics.
xxxx en su caracter de visitadoras adscritas a la Direccion de
F'rofesmnes Educaclon Med|aSupenory Superior de la Secretaria de Educacion Piblica Estatal, y el C. Lic.
Coordinador del Centro de Comunicacion Tecnolégica Educativa, se

identificaron exhibiendo gafete!credenmal con NUMeros X, Xxx y xx, emitidos a su favor por el Secretario
de Educacion FPublica del Estado de Baja California Sur, mostrado a la vez el oficio en el que se incluye la
orden expresa para realizar la visita, que se entrega en copia simple a la persona con quien se entiende la

diligencia, ademas de una copia de la presente acta.

Caon relacidn al objeto de la visita, se hace constar lo siguiente:
Para verificar que las instalaciones satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas
determinadas porla Secretaria de Educacién Pudblica, de acuerdo a lo establecido en el articulo 55 fraccion |l
de laLey General de Educacidn; 96 fraccion VIl de la Ley de Educacion para el Estado de Baja California Sur
16 y 17 del acuerdo nimero 17/11/17 por el que se establecen lostramites y procedimientos relacionados con
el reconocimiento de validez oficial de estudios del tipo superior, se cotejo documentacion original y vigente,
con copia simple que obra en los archivos de la Direccidn de Profesiones, Educacién Media Superior y
Superior de la Secretaria de Educacion Piblica Estatal, dicha documentacidon fue presentada con la solicitud

de reconocimiento materia de la presente.
- Enelcaso que nos ocupay envirtud de que los planes y programas de estudio objeto de la presente,

consistentes en: —— — —_ ——
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VIIl.- Declaracion del visitado si quisiera hacerla.- En términos del articulo articulo 96 de la Ley de
Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de Baja California Sur, se informé al visitado su
derecho para formular observaciones en el acto de la diligencia y ofrecer pruebas con relacion a los hechos
contenidos en ella, o bien, por escrito hacer uso de ese derecho dentro de los cinco dias habiles siguientes a
la fecha en que la misma se lleva a cabo, para lo cual se hizo de su conocimiento, que el Domicilio de la
Direccion de Profesiones, Educacion Media Supenor y Superior de la Secretaria de Educacion Publica del
Estado de Baja California Sur, se encuentra y puede ser consultado el expediente respectivo, lo es el ubicado
en Boulevard Luis Donaldo Colosio, esquina Valentin Gomez Farias, Colonia Arboledas, C.P. 23070, en la
Ciudad de La Paz, Baja California Sur, teléfonos (01612) 12 3-81-62, 3-81-47. Con relacion a ello, y una vez
protestado para que se conduzca con verdady apercibida la C. 0000000000000, en su caracter de
Representante Legal del xo0000000000aaaea, 0eeoooeoooooonaos:, de las penas en que incurren los
que declaran con falsedad ante autoridad distinta de |a judicial, de conformidad con lo dispuesto por el articulo
325 del Codigo Penal para el Estado de Baja California Sur, y en uso de la voz, manifesto lo siguiente:

I1X.-Nombre y firma de quienes intervinieron en la diligencia.- Concluida la presente diligencia, se levanta
en un total de xxx fojas escritas por una sola cara, misma que fue leida y firmada al calce y al margen por
quienes en ellaintervinieron. Para que surta los efectos legales a los que haya lugar

-------------------------------------------- — Conste-———

XXXXEZAXXKEEELX,

VISITADOR

LEFS P00 00.0.0.0.0.0.9.0.9.4.0.9
VISITADO

SO0 RO M0 O X0 M N M0 D30 3 B0 2 D30 X0 0 30332 D30 0300 30 30303 300 D000 200000000000 X

TESTIGOS
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Expedicion de copias certificadas.

La Paz Baja California Sur, marzo de 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS-06

Nombre del
certificadas

Procedimiento: Expedicion de copias | Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y | Pagina: | 1de 4

Superior. Superior.

Objetivo: Hacer constar que el documento del cual se emite la copia, es fiel y
exacta y coincide en todas y cada una de sus partes

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior.

Normas de Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja

Operacion: California Sur.

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los
Municipios de Baja California Sur.

Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California
Sur.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica del
Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. # 37 de fecha 10-08-
2020.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS-06

Nombre del Procedimiento: Expedicion de copias certificadas | Fecha: | Marzo 2021
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Direccion de | Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Profesiones, Educacion Media Pégina: |2de4
Educaciéon Media Superior y Superior Tiempo: | 1 a7 dias
Superior y Superior hébiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
1 Secretaria de Recibe la solicitud con el pago de | Formato de Solicitud de
Direccion derechos adjunto y entrega al | copias certificadasy
director. comprobante de pago de
derechos
2 Formato de Solicitud de
Director Asigna al asesor juridico para que | copias certificadas y

realice lo conducente.

comprobante de pago de
derechos

3 Asesor Juridico

Revisa que la solicitud esté
debidamente integrada y que el
solicitante demuestre el interés
juridico en dicha solicitud.

¢Es procedente?

Si. Ir al paso 4.

No. Ir al paso 9.

Formato de Solicitud de
copias certificadas y
comprobante de pago de
derechos

4 Asesor Juridico

Realiza la busqueda del documento
solicitado, saca las copias e
imprime la certificacién y turna a
firma del Secretario.

Documento solicitado

5 Secretaria de Recibe las copias para firma del | Copias certificadas
oficina del Secretario.
Secretario
6 Secretario de Firma la certificacion Copias certificadas
educacion
publica
7 Secretaria del Devuelve las copias ala DPEMSyS, Copias certificadas
despacho del con firmay sello.
Secretario
8 Auxiliar Elabora oficio para entrega de las Oficio
Administrativo | copias al interesado, turna a firma
del director y entrega al interesado.
9 Auxiliar Elabora oficio para notificar la Oficio

Administrativo

improcedencia de la solicitud, turna
a firma del director y entrega al
interesado.

Fin.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS -06

Nombre del Procedimiento: Expedicion de copias | Fecha: Marzo 2021
certificadas

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0

Direccién de Profesiones, Direccién de Profesiones, Pagina: |3de4

Educacion Media Superior y Educacion Media Superior | Tiempo: | 1 a 7 dias habiles
Superior y Superior

Diagrama de flujo

Director de Profesiones,

Secretaria de Direccion Educacién Media Superior y Asesor juridico
Superior
( Inicio ) 2 3 | Revisaque la solicitud
esté debidamente
.| Asigna al asesor juridico .| integrada y que el
para que realice lo | solicitante demuestre
conducente el interés juridico en
1 dicha solicitud

Recibe la solicitud con |\
el pago de derechos
adjunto y entrega al
Director

4

Realiza la busqueda del
documento solicitado,
saca las copias e imprime
la certificacién y turna a
firma del Secretario
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS -06

Nombre del Procedimiento: Expedicion de copias | Fecha: Marzo 2021
certificadas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: |4 de4
Educacion Media Superior y Educacion Media Superior | Tiempo: | 1 a 7 dias habiles
Superior y Superior

Diagrama de flujo

Secretaria de oficina del
Secretario

Secretario de Educaciéon
Publica

Auxiliar Administrativo

5

Recibe las copias para

6

firma del Secretario

7

A 4

A 4

Firma la certificacion

v

Devuelve las copias a la

DPEMSyS, con firma y
sello

8

Elabora  oficio  para
entrega de las copias al
interesado, turna a firma
del director y entrega al
interesado

e

9

Elabora oficio para
notificar la
improcedencia de la
solicitud, turna a firma
del director y entrega al
interesado

I —

A 4 A 4

Fin
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Anexos.

CERTIFICACION

El que suscribe, Secretario de Educacion Publica del Estado de Baja
California Sur, con fundamento en la fraccién IV del Articulo 20 de la
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja
California Sur; HACE CONSTAR Y CERTIFICA que el presente
documento fue compulsado con su original coincidiendo en todas y
cada una de sus partes.

La Paz, Baja California Sur, a los xx dias del mes de xxxxx del afo
XXXX.

XXXXXXXXXX
EL SECRETARIO
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Revision y Autorizacion de los Reglamentos Internos de las Instituciones
de Educacion Media Superior y Superior con RVOE Estatal

La Paz Baja California Sur, marzo del 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS-07

Nombre del Procedimiento: Revision y autorizacion de los | Fecha: Marzo 2021
reglamentos internos de las instituciones de educacion media
superior y superior con RVOE estatal.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y | Educacion Media Superior y | Pagina: | 1 de 4
Superior. Superior.

Objetivo: Que los reglamentos de las instituciones particulares con
RVOE Estatal cumplan con los requisitos minimos
establecidos en los acuerdos respectivos y aplicables.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y
Superior.
Normas de Operacion: e Ley Organica de la Administracion Puablica del Estado

de Baja California Sur.

e Acuerdo numero 450 por el que se establecen los
lineamientos que regulan los servicios que los
particulares brindan en las distintas opciones
educativas en el tipo medio superior.

e Acuerdo 17/11/17 por el que se establecen los tramites
y procedimientos relacionados con el reconocimiento de
validez oficial de estudios del tipo superior.

e Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur.

e Acuerdo por el que se establecen las normas de control
escolar para las instituciones de educacion superior
particulares incorporadas a la Secretaria de Educacién
Publica de Estado de Baja California Sur.

e Acuerdo por el que se establecen las normas de control
escolar aplicables a los planteles educativos de
educacion media superior incorporados a la Secretaria
de Educacion Publica de Estado de Baja California Sur.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. #
37 de fecha 10-08-2020.

e Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS-07

Nombre del Procedimiento: Revision y autorizacion de los
reglamentos internos de las instituciones de educaciéon media
superior y superior con RVOE estatal.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media
Superior y Superior

Area Responsable: Direccion de
Profesiones, Educacion Media
Superior y Superior

Versioén: | 1.0

Pagina: |2de4

Tiempo: | 30 dias habiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

1 Secretaria de Recibe reglamento interno de la | Reglamento interno de la

Direccion institucion y el recibo de pago de | instituciéon
derechos y lo entrega al director.

2 Director Turna a la coordinadora | Reglamento interno de la
administrativa el reglamento para institucion
revision.

3 Coordinadora Revisa que cumpla los requisitos | Reglamento interno de la

Administrativa | minimos establecidos en el acuerdo institucion hoja de
aplicable al nivel educativo del que observaciones
se trate.
,Cumple con los requisitos
minimos?
Si. Ir al paso 5
No. Ir al paso 4
4 Coordinadora Se hacen observaciones mediante hoja de observaciones y
Administrativa | oficio y se otorga un plazo de 10 Oficio
dias habiles para presentarlo
nuevamente, (oficio bajo
apercimiento de retiro de RVOE) y
notifica dicho oficio al particular.
5 Coordinadora | Turna al asesor juridico para hoja de observaciones,
Administrativa | validacion. Oficio y Reglamento interno
de la institucion

6 Asesor Juridico | Revisa que el reglamento cumpla | Reglamento interno de la
con los requisitos de fondo y forma institucion y oficio
de un documento normativo. correspondiente
¢,Cumple con los requisitos?

Si. Iral paso 7
No. Ir al paso 4
7 Asesor Juridico | Informa al director que ya estd| Reglamento interno de la

aprobado el reglamento interno de
la institucidon y autoriza con firma
digital del director. Fin.

institucion
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento

Baja California Sur PROC-DPEMSYS -07
Nombre del Procedimiento: Revision y autorizacién de los | Fecha: Marzo 2021
reglamentos internos de las instituciones de educacion media
superior y superior con RVOE estatal.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: | 3de4
Educacién Media Superior y Educacion Media Superior | Tiempo: | 30 dias habiles
Superior y Superior

Diagrama de flujo

Secretaria de Direccion

Director

Asesor juridico

( Inicio )

2

1

Recibe reglamento
interno de la institucién
y lo entrega al director

Turna a la coordinadora

3 Revisa que cumpla
los requisitos minimos
establecidos en el

A\ 4

administrativa para
revision

acuerdo aplicable al
nivel educativo del
que se trate

Si

¢Cumple
con los
requisitos
?

No

5 Turna al asesor juridico
para validacién

4

Elabora oficio
observaciones

con

L

\/
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento

Baja California Sur PROC-DPEMSYS -07
Nombre del Procedimiento: Revision y autorizacion de los | Fecha: Marzo 2021
reglamentos internos de las instituciones de educacion media
superior y superior con RVOE estatal.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: |4 de4
Educacion Media Superior y Educacion Media Superior | Tiempo: | 30 dias habiles
Superior y Superior

Diagrama de flujo

Asesor Juridico

; S

Revisa que el
reglamento cumpla con
los requisitos de fondo y
forma de un documento
normativo

No cCumple
con los
requisitos
?

Si

Informa al director que
ya estd aprobado el
reglamento interno de la
institucion y autoriza
con firma digital del
director

Fin
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

FATA CALITORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Educacion Publica
Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

La Paz, Baja California Sur, XXXX XX de XXXX

Requisitos minimos que deberan contener los reglamentos internos de las
instituciones educativas particulares del tipo medio superior, en virtud de lo dispuesto
por el articulo 79 del Acuerdo 450 por el que se establecen los lineamientos que
regulan los servicios que los particulares brindan en las distintas opciones educativas en
el tipo medio superior.

Nombre de la Institucion Educativa: Numero de RVOE:

REQUISITOS SI/NO OBSERVACIONES
I.- Requisitos de ingreso, promocion Yy
permanencia de los alumnos:

Il.- Periodos de inscripcion y
reinscripciones:

I1l.- Calendario escolar:

IV.- Colegiaturas, formas y periodos de
pago:

V.- Derechos y obligaciones de los
alumnos:

VI.- Tipo de baja de los alumnos:

VIl.- Reglas para el otorgamiento de
becas:

VIll.- Requisitos y procedimientos de
evaluacion:

Escala de calificaciones:

Examenes ordinarios y extraordinarios:
Acreditacion de las asignaturas:

En su caso, examenes a titulo de
suficiencia u otros tipos de evaluacion:

IX.- Movilidad estudiantil:

X.- Requisitos para el servicio social, en su
caso:

XI.- Expedicion de certificado parcial o

Blvd. Luis Donaldo Colosio y Valentin Gomez Farias, Col. Arboledas, CP 23070, La Paz, B.C.S.,
Teléfonos: (612) 12 3 81 62, 12 3 80 05, conmutador: (612) 12 3 80 00 Ext. 1162
Correo electronico dir.profesiones @sepbcs.gob.mx
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total, y en su caso, de titulo profesional
técnico, asi como costos y formas de

pago:

Xll.- Opciones de titulacion, en su caso:

XIlll.- Reconocimientos académicos, en su
caso:

XIV.- Aspectos de comercializacion del
servicio educativo, conforme a lo dispuesto
en el acuerdo que establecen las bases
minimas de informaciéon para la
comercializacion de los  servicios
educativos que prestan los particulares,
publicado en el Diario Oficial de la
Federacion del 10 de marzo de 1992 :

XV.- Infracciones, medidas disciplinarias y
sanciones:

XVI.- Procedimiento para la aplicacion de
sanciones:

Nota:

Revisado por:

Nombre y firma

Blvd. Luis Donaldo Colosio y Valentin Gomez Farias, Col. Arboledas, CP 23070, La Paz,
Teléfonos: (612) 12 3 81 62, 12 3 80 05, conmutador: (612) 12 3 80 00 Ext. 1162
Correo electronico dir.profesiones @ sepbcs.gob.mx
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SECRETARIA DE EDUCACKON PUBLICA
AlA CALITORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Educacion Publica
Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

La Paz, Baja California Sur, XXXXXX XX de XXXX

OFICIO No. SEP/DPEMSyS/XXX/XXXX
ASUNTO: Observaciones al reglamento interno.

KOO XXX XXX
PRESENTE.

En atencion a su escrito XXXXXXXX, de fecha XX de XXXXX de XXXX, mediante el cual
remite el documento denominado reglamento interno del XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, al respecto
me permito informar a usted, que una vez validado el citado documento en apego al Acuerdo
Numero 450 por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los
particulares brindan en las distintas opciones educativas en el tipo medio superior, éste no
cumple con los componentes minimos establecidos en el Articulo 79 del citado Acuerdo.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el Articulo 80 del Acuerdo en mencion, se le otorgan
diez dias habiles para entregar una nueva version del documento en mencion, término que
surtira efectos a partir del siguiente dia de la notificacion del presente.

No omito sefalar, que el incumplimiento del mismo, constituye una infraccion de las previstas en el
Articulo 170 de la Ley General de Educacion Vigente.

Lo anterior para que surta los efectos legales a los que haya lugar y sin mas por el momento me
despido enviandole un saludo cordial.

ATENTAMENTE

XXXXXXAXXKRXKXAXXAXXKXXXRXKXXXXXXARXX
DIRECTOR DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA
SUPERIOR Y SUPERIOR

Coc.p. C. X0, Secretario de Educacion Pdblica en Baja California Sur. -Edificio
C.c.p. Expediente/Minutario.
EGPM dnke. 7 E8

Blvd. Luis Donaldo Colosio y Valentin Gomez Farias, Col. Arboledas, CP 23070, La Paz, B.C.S.,
Teléfonos: (612) 12 3 81 62, 12 3 80 05, conmutador: (612) 12 3 80 00 Ext. 1162
Correo electronico dir.profesiones @ sepbes.gob.mx
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Una vez revisado por las instancias correspondientes de la Direccion de Profesiones, Educacion
Media Superior y Superior, se Autoriza el Reglamento Interno a la persona moral denominada
SO0, XOOOOOXXXXXXXXX, Institucion Educativa “XXO0000000000XXXX™,
mismo que consta en XXXXXX y XXXX (XX) fojas utiles, en tamario carta escritas por uno solo de sus
lados, asi lo aprobo y firma el Director de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior de la
Secretaria de Educacion Publica del Estado de Baja California Sur. - --- - -- == === === - - - ccc oo oo

O0OO0OOOOOOOOOOOXXXXXX
DIRECTOR DE PROFESIONES,
EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

La Paz, Baja California Sur a XX de XX del ario XXXX
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Departamento de educacién superior para profesionales de la educacion

Emisidn convocatoria de traslados de Escuelas Normales Publicas

La Paz Baja California Sur, marzo de 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC- DPEMSYS-08

Nombre del Procedimiento: Emision de la convocatoria de | Fecha: Marzo 2021

traslados de Escuelas Normales Publicas

Unidad Administrativa:

Direccion de Profesiones, | Departamento de Educacion

Area Responsable: Versién: | 1.0

Educacion Media Superior y | Superior para Profesionales | Pagina: | 1de 6

Superior. de la Educacién

Objetivo: Emitir y publicar convocatoria de traslados de Escuelas
Normales Publicas

Alcance: Direcciobn de Profesiones, Educacion Media Superior y

Superior.

Normas de Operacion:

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. #
37 de fecha 10-08-2020.

e Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

e Normas Especificas de Control Escolar relativas a la
Seleccion, Inscripcion, Reinscripcion, Acreditacion,
Regularizacion, Certificacion y Titulacion de las
Licenciaturas para la Formacion de Docentes de
Educacion Basica, en la Modalidad Escolarizada,
vigentes.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del

Procedimiento
PROC- DPEMSYS-08

Nombre del Procedimiento: Emision de la convocatoria de
traslados de Escuelas Normales Publicas

Fecha:

Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educaciéon Media
Superior y Superior

Area Responsable: Departamento
de Educacion Superior para
Profesionales de la Educacion

Versioéon: | 1.0

Pagina: | 2de 6
Tiempo: | 15 dias
habiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

1 Secretaria del | Recibe oficio de espacios Oficio presentado por
Departamento disponibles cada institucion

2 Jefa del Revisa oficio Oficios
Departamento

3 Auxiliar Elabora convocatoria Convocatoria
administrativo

4 Jefa del Revisa, valida y emite convocatoria Convocatoria
Departamento de traslados de Escuelas Normales

Pulblicas

5 Secretaria de Recibe la convocatoria para firma Convocatoria
oficina del del Secretario
Secretario

6 Secretario de Firma la convocatoria Convocatoria
Educacion
Publica

7 Secretaria de Devuelve la convocatoria al DESPE Convocatoria
oficina del
Secretario

8 Auxiliar Elabora oficio para la publicacién de Oficio
administrativo la convocatoria en la pagina oficial Convocatoria

de SEP estatal, se turna a firma del
director y se envia al Centro de
Comunicacion Tecnologia
Educativa (CECOTED)
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento

PROC- DPEMSYS-08

Nombre del Procedimiento: Emisién de la convocatoria de | Fecha: | Marzo 2021
traslados de Escuelas Normales Publicas

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Departamento | Versién: | 1.0
Direccion de Profesiones, | de Educacion Superior para Pagina: | 2de 6
Educacion Media Profesionales de la Educacion Tiempo: | 15 dias
Superior y Superior habiles

Descripcion de actividades

Pas Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
0 Trabajo
9 | Auxiliar Recepcién de documentacion

administrativo requerida para el proceso de Expediente del
seleccion aspirante
Los aspirantes presentaran Examen
examen de seleccion

10 | Jefa del | Califica examen de seleccion Examen

Departamento
11 | Auxiliar Elabora oficio para la publicacion de Oficio
administrativo los resultados de los aspirantes Resultados
seleccionados en la péagina oficial
de SEP estatal, se turna a firma del
director y se envia al Centro de
Comunicacion Tecnologia
Educativa (CECOTED)
12 | Auxiliar Elabora oficio de aceptacion del
administrativo traslado, turna para firma a la Jefa
del Departamento, se entregan al
alumno y a la escuela normal a la
gue se traslada
13 | Auxiliar Asignacion de la matricula de Oficios
administrativo traslado de acuerdo a las Normas
de Control Escolar Vigente, elabora
oficio de notificacion, turna para
firma de la Jefa del Departamento y
entrega al alumno y a la escuela
normal correspondiente. Fin
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC- DPEMSYS-08

Nombre del Procedimiento: Emisién de la convocatoria de | Fecha: Marzo 2021
traslados de las Escuelas Normales Publicas

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Departamento de Pagina: | 3deb6
Educacién Media Superior y Educacién Superior para Tiempo: | 15 dias
Superior Profesionales de la habiles
Educacion
Diagrama de flujo
Secretaria del Departamento Jefa del Departamento
1 2
l Revisa espacios
disponibles
Recibe oficio >

l
\
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC- DPEMSYS-08

Nombre del Procedimiento: Emisidon de la convocatoria de |Fecha: Marzo 2021
traslados de las Escuelas Normales Publicas

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: (1.0
Direccion de Profesiones, Departamento de Educacion |Pagina: |4 de 6
Educacion Media Superior y Superior para Profesionales [Tiempo: |15 dias
Superior de la Educacion habiles
Diagrama de flujo
Auxiliar administrativo Jefa del Departamento Secretaria de oficina del
Secretario
3 _ . . > Recibe la
— 5| Revisa, valida y emite convocatoria para
convocatoria, se turna firma del Secretario
para firma del
Elabora convocatoria Secretario l
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-D DPEMSYS-08

Nombre del Procedimiento: Emision de la convocatoria de | Fecha: Marzo 2021
traslados de las Escuelas Normales Publicas.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién de Profesiones, Departamento de Pagina: |5de6
Educacion Media Superior y Educacion Superior para Tiempo: | 15 dias habiles
Superior Profesionales de la
Educacion
Diagrama de flujo
Secretaria de oficina del Secretario de Educacion Auxiliar administrativo
Secretario Puablica
6
O Firma de la 8
convocatoria
Elabora oficio para la
publicacién de la convocatoria
7 en la pagina oficial de SEP
estatal, se turna a firma del
Devuelve la director y se envia al Centro
convocatoria con de Comunicacion Tecnologia
firma y sello < Educativa (CECOTED)

Recepcion de
documentacién requerida
para el proceso de
seleccion

\
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC- DPEMSYS-08

Nombre del Procedimiento: Emision de la convocatoria de | Fecha: Marzo 2021
traslados a Instituciones de Educaciéon Superior para
Profesionales de la Educacion
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Departamento de Pagina: |6de6
Educacién Media Superior y Educacion Superior para Tiempo: | 15 dias hébiles
Superior Profesionales de la

Educacion

Diagrama de flujo

Jefa del departamento

Auxiliar administrativo

10

Los aspirantes
presentardn examen
de seleccidn

o

12

Elabora oficio para la
publicacion de la
convocatoria en la pagina
oficial de SEP estatal, se
turna a firma del director y
se envia al Centro de
Comunicaci}n Tecnologia
Educativa [CECOTED)

Calificacion del
examen de seleccién

Elabora oficio de aceptacion
del traslado, turna para firma
a la Jefa del Departamento,
se entregan al alumno y a la
escuela normal a la que se
traslada

.
14

Asignacioén de la matricula
de traslado de acuerdo a las
Normas de Control Escolar
Vigente, elabora oficio de
notificacion, turna para firma
de la Jefa del Departamento
y entrega al alumno y a la
escuela normal

TiCLI

D
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Anexos
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Departamento de Educacion Superior para Profesionales de la
Educacién

Emision de la convocatoria de Ingreso a Escuelas Normales Publicas

La Paz Baja California Sur, febrero 2021
134



Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC- DPEMSYS-09

Nombre del Procedimiento: Emision de la convocatoria de | Fecha: Marzo 20121
ingreso a Escuelas Normales Publicas.

Unidad Administrativa:
Direcciobn de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Area Responsable: Versién: | 1.0
Departamento de Educacion
Superior para Profesionales | Pagina: | 1de 4

Superior. de la Educacion.

Objetivo: Emitir y publicar convocatoria de ingreso Instituciones de
Educaciéon Superior para Profesionales de la Educacion.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educaciéon Media Superior y

Superior, Departamento de Educacion Superior para
Profesionales de la Educacion.

Normas de Operacion:

Normas Especificas de Control Escolar relativas a
la Seleccion, Inscripcion, Reinscripcion,
Acreditacion, Regularizacion, Certificacion vy
Titulacion de las Licenciaturas para la Formacion de
Docentes de Educacion Bésica, en la Modalidad
Escolarizada, vigentes.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E.
# 37 de fecha 10-08-2020.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Profesiones, Educacion Media Superior y
Superior

135



Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento

PROC- DPEMSYS-09

Nombre del Procedimiento: Emisién de la convocatoria de | Fecha: | Marzo 2021
ingreso a Instituciones de Educaciéon Superior para

Profesionales de la Educacion

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Departamento | Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | de Educacion Superior para Pagina: |2de4
Educacion Media Profesionales de la Educacion Tiempo: | 15 dias
Superior y Superior habiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable

Descripcién de la Actividad

Documento de

Trabajo

1 Direccion

Recibe oferta educativa

Oficio presentado por

insti

tuciones de

educacién superior
para profesionales de

la educacion.
2 Jefa del Recibe, revisa y aprueba oferta Oficios
Departamento educativa
3 Jefa del Elabora convocatoria de ingreso a Convocatoria
Departamento Instituciones de Educacion
Superior para Profesionales de la
Educacion
4 Jefa del Envia al despacho del Secretario de
Departamento Educacion Pdblica estatal para Convocatoria
firmay sello
5 Director Remite para publicar en la pagina Oficio

oficial de SEP estatal convocatoria
de ingreso a Instituciones de
Educacién Superior para
Profesionales de la Educacion al

Centro de Comunicacion
Tecnologica Educativa
(CECOTED)

Fin

Convocatoria
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC- DPEMSYS-09

Nombre del Procedimiento: Emision de la convocatoria de | Fecha: 02-09- 2020

ingreso a Instituciones de Educacion Superior para

Profesionales de la Educacion

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0

Direccion de Profesiones, Departamento de Pagina: | 3de4

Educacién Media Superior y Educacién Superior para Tiempo: | 15 dias

Superior Profesionales de la habiles
Educacion

Diagrama de flujo

Director

Jefa de Departamento

.|

Recibe oferta educativa
por ciclo escolar

Revisa y aprueba
oferta educativa

l

Emite convocatoria
de ingreso

\
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC- DPEMSYS-09

Nombre del Procedimiento: Emision de la convocatoria de | Fecha: 02-09- 2020

ingreso a Instituciones de Educacion Superior para

Profesionales de la Educacion

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0

Direccion de Profesiones, Departamento de Pagina: |4de4

Educacién Media Superior y Educacién Superior para Tiempo: | 15 dias

Superior Profesionales de la habiles
Educacion

Diagrama de flujo

Secretario de Educacion Director
Publica
5
O Remite oficio al Centro
de Comunicacion
4 Tecnoldgica Educativa
(CECOTED) para
Firma y sello de la publicacién en la pagina
convocatoria oficial de la SEP estatal

A 4

Fin

-
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Anexos.
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CICLO ESCOLAR KHEKK
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

AAAAAAAAAAAAAAAAA

Direccidn de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Coordinacion de Profesiones

Registro de Titulo y Expedicién de Cedula Profesional Estatal.

La Paz Baja California Sur, marzo 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-010

Nombre del Procedimiento: Registro de Titulo y Expedicion | Fecha: Marzo 2021
de Cédula Profesional Estatal.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0

Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones.

Educacion Media Superior y Pagina: |1de6
Superior.

Objetivo: Registrar titulo y expedir cédula profesional con efectos de

patente, que autoriza a un profesionista a ejercer su profesion
dentro del territorio de Baja California Sur.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior y
Coordinacion de Profesiones.

Normas de e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de

Operacion: Baja California Sur.

e Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de Baja
California Sur.

e Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las Profesiones
del Estado de Baja California Sur.

e Leyde Derechos y Productos del Estado de Baja California
Sur.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica
del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. # 37 de fecha
10-08-2020.

e Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-010

Nombre del Procedimiento: Registro de Titulo y Expedicion de
Cédula Profesional Estatal.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones. Pagina: | 2de 6
Educacion Media Tiempo: | 1 dia Habil
Superior y Superior
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Recibe la solicitud de tramite y | Formato de Solicitud
Administrativo | requisitos y turna al Coordinador de | con fotografia 'y
(Ventanilla de Profesiones. requisitos (Original
Atencion al para cotejo y copia)
Publico) de:
-Acta de nacimiento.
-CURP.
-Certificado de
Bachillerato.
-Certificado de
Estudios
Profesionales.
-Constancia del
Servicio Social.
-Acta de Examen
Profesional.
-Titulo Profesional.
-Comprobante de
pago.
-Identificacion oficial.
2 Coordinador de | Recibe solicitud y revisa que la | Formato de Solicitud y
Profesiones. solicitud y requisitos documentales | requisitos descritos en
estén debidamente integrados. paso 01
3 Coordinador de | La solicitud y requisitos | Formato de Solicitud y
Profesiones. documentales no cumplen lo | requisitos descritos en
requerido, se devuelven al | paso 01
interesado y se le orienta para que
se solvente la(s) inconsistencia(s)
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento

PROC-DPEMSYS-010

Nombre del Procedimiento: Registro de Titulo y Expedicion de | Fecha: | Marzo 2021
Cédula Profesional Estatal.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones. Pagina: | 3deb6
Educacion Media Tiempo: | 1 dia Habil
Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
4 Coordinador de | La solicitud de trdmite y requisitos | Formato de Solicitud

Profesiones.

si cumplen los requerimientos, se
devuelven los documentos
originales al interesado que
sirvieron de base para el cotejo de
las copias, se conserva el Titulo
original.

Se turna solicitud y copias de
requisitos documentales a Técnico

original y copia de
requisitos
documentales
descritos en paso 01.

Superior para elaboraciéon de
Cédula Profesional Estatal.
5 Técnico Superior. | Recibe solicitud y requisitos | Cédula Profesional

documentales para captura de
datos, emision e impresion de
Cédula Profesional Estatal y turna a
Coordinador de Profesiones para
revision de datos.

Estatal.

6 Coordinador de
Profesiones.

Recibe Cédula Profesional Estatal y
revisa que los datos asentados
correspondan al solicitante asi
como a la profesion que se ostenta
en el Titulo Profesional.

Cédula Estatal
Profesional y Titulo
Profesional.

7 Coordinador de
Profesiones.

Elabora etigueta de Registro
conteniendo el nimero de cédula
asignado y la fecha de registro, la
firma y adhiere al reverso del
original del Titulo Profesional y
coloca sello oficial de la Secretaria
de Educaciéon Publica de Baja
California Sur.

Etiqueta de Registro
de Titulo y Titulo
Profesional original.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-010

Nombre del Procedimiento: Registro de Titulo y Expedicion de
Cédula Profesional Estatal.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa: | Area Responsable:
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones.
Educacion Media
Superior y Superior

Versién: | 1.0

Pagina: |4de6

Tiempo: | 1 dia Habil

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de
Trabajo
8 Coordinador de | Turna expediente de solicitud | Formato de Solicitud
Profesiones. original, copia de requisitos, original | con fotografia y copias

de Cédula Profesional Estatal,
Titulo original con Registro al
Auxiliar Administrativo (Ventanilla
de Atencion al Pablico).

de requisitos descritos
en el paso 01, asi
como original de la
Cédula Profesional
Estatal y7 del Titulo
Profesional.

9 Auxiliar Entrega al interesado los originales
Administrativo | de la Cedula Profesional Estatal y
(Ventanilla de Titulo Original, requiriendo la firma
Atencion al de acuse de recibido en el libro de
Puablico). control y archiva el expediente en
consecutivo de Cédulas. Fin

Original de la Cédula
Profesional y del Titulo
Profesional.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-010

Nombre del Procedimiento: Registro de Titulo y Expedicion | Fecha: Marzo 2021
de Cédula Profesional Estatal.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: |5de 6
Educacién Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habil
Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo Coordinador de Profesiones

( Inicio ) 2

Recibe solicitud vy

\ 4

revisa que la solicitud
y requisitos
1 documentales estén
debidamente
Recibe la solicitud de integrados.
Trémite y requisitos y
turna al Coordinador de

/_-

Profesiones.

1

3 No

SEs
Se le devuelve al [¢ proce-
interesado la solicitud y dente?

requisitos presentados
y se le orienta para que
se solventen las
inconsistencias.

Si
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS-010

Nombre del Procedimiento: Registro de Titulo y Expedicion

de Cédula Profesional Estatal.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:
Coordinacioén de
Profesiones

Versiéon: | 1.0

Pagina: | 6de 6

Tiempo: | 1 dia Habil

Diagrama de flujo

Coordinador de Profesiones

Técnico Superior

4
Se devuelven los
requisitos documentales

originales que sirvieron de
base para el cotejo de las
copias, se conserva el

v

Titulo original.

Se turna solicitud y copias
de requisitos
documentales a Técnico
Superior para elaboracién
de Ceédula Profesional

Estatal.

Recibe Cédula Profesional

5
Recibe solicitud vy
requisitos
documentales para

captura de datos,
emision e impresion de
Cédula Profesional
Estatal y turna al
Coordinador de
Profesiones para
revision de datos.

.

Estatal, revisa que los
datos asentados |
correspondan al

solicitante, asi como a la
profesion que se ostenta
en el Titulo Profesional.
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Secretaria de Educaciéon Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-010

Nombre del Procedimiento: Registro de Titulo y Expedicion

de Cédula Profesional Estatal.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:
Coordinacion de
Profesiones.

Version: | 1.0

Pagina: |7 de6

Tiempo: | 1 dia Habil

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo

Coordinador de Profesiones

9

C

Elabora  etiqueta de
Registro de Titulo
conteniendo el nimero de
la cédula profesional
asignado y la fecha de
registro, firma la etiqueta y
la adhiere al reverso del
Titulo Profesional original,
coloca sello oficial de la
Secretaria de Educacion
Publica de Baja California
Sur.

8

Y

Entrega al interesado los
originales de la Cédula
Profesional y  Titulo

A

Profesional, requiriendo la
firma de recibido en el libro
correspondiente y archiva
expediente.

Turna expediente de
solicitud original, copia de
los requisitos, original de
Cédula Profesional, Titulo
original con Registro al
Auxiliar Administrativo.
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Anexos

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR )
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR 1 Q BAJA CALIFORNIA SUR
COORDINACION DE PROFESIONES i) secAETAAIn0E EDUCACION PUBLICA

SOLICITUD DE REGISTRO DE TiTULO Y EXPEDICION DE CEDULA ESTATAL

NOMBRE:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (s)

FECHA DE NACIMIENTO:

CURP:

DOMICILIO ACTUAL:

TELEFONO DE DOMICILIO:

TELEFONO DE CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

ESTUDIOS PROFESIONALES

PROFESION:

INSTITUCION EDUCATIVA EN DONDE REALIZO LOS ESTUDIOS:

ENTIDAD FEDERATIVA:

NUMERO DE CEDULA OTORGADA:

FECHA DE EXPEDICION:

FIRMA DEL INTERESADO

REVISO: Vo.Bo.: FECHA:
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GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
COORDINACION DE PROFESIONES

Lista de chequeo de requisitos y acuse de recibo de documentos para registro de titulo y expedicion de cédula
profesional estatal

(Debera pr la doc ion en original y copia en tamano carta)

Nombre del solicitante:

I:I1 Solicitud original del tramite

I:I2. Copia del acta de nacimiento.

I:Ia. Copia legible de la CURP.

I:I4. Copia del Certificado de estudios de secundaria, cuando se trate de tipo medio superior (nivel técnico) o de bachillerato
cuando se trate de estudios de tipo superior (niveles: técnico superior universitario y licenciatura).

|:|5. Copia del Certificado de estudios profesionales. (Revalidacién de Estudios).

I:Iﬁ Copia de la constancia del Servicio Social realizado en México, expedida por la institucion educativa que emita el titulo,
en su caso por la Dependencia competente. (No se requiere cuando los estudios se realizaron en el extranjero).

I:IT. Copia del Acta de examen profesional o constancia de no ser exigible.

I:IB. Original y copia del Titulo profesional.

I:IQ. 1 Fotografia reciente blanco y negro tamano Infantil de frente papel mate

I:Im. Copia del comprobante de pago, por el concepto de expedicion de Cédula Profesional Estatal con la cuota vigente al
momento de presentar la solicitud. ($858.00 de conformidad con el articulo 19 fraccion XXVI de la Ley de Derechos y
Productos del Estado de B.C.S).

I:I 11. Copia del comprobante de pago, por concepto de Registro de Titulo Profesional o Grado Académico con la cuota vigente
al momento de presentar la solicitud. ($858.00 de conformidad con el articulo 19 fraccion XXX de la Ley de Derechos y
Productos del Estado de B.C.S

|:|12. Original y copia de identificacién oficial por ambos lados.

NOTA: en el caso de certificado de dios y titulos expedidos por otros Estados, deberan ser legalizados por la

autoridad competente, a excepcion de los titulos firmado por Autoridades o funcionarios del Estado de Baja California

Sur. Asimismo, los certificados de estudios y titulos didos por Instituciones particulares, requeriran de

autenticacion por parte de la autoridad que haya bid la autorizacién o imiento o, en su caso del

organismo publico descentralizado que haya otorgado el reconocimiento. Asimismo, en caso de estudios
I ios, p tar copia de la Cédula del nivel técnico.

OBSERVACIONES:

a BAJA CALIFORNIA SUR
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¥

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

BAJA CALIFORNIA SUR

Direccién de Profesiones, Educacién Media Superior y Superior

Coordinacion de Profesiones

Registro de un Colegio de Profesionistas

La Paz Baja California Sur, marzo de 2021.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento

PROC-DPEMSYS-011

Nombre del Procedimiento: Registro de un Colegio de | Fecha: Marzo 2021

Profesionistas.

Unidad Administrativa:

Direcciobn de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Area Responsable: Version: | 1.0
Coordinaciéon de Profesiones.

Pagina: |1de6

Superior.

Objetivo: Registrar una asociacion civil de profesionistas de una misma rama
profesional como Colegio de Profesionistas.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educaciéon Media Superior y Superior y
Coordinacion de Profesiones.

Normas de e Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de

Operacion: Baja California Sur.

Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de Baja
California Sur.

Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las Profesiones
del Estado de Baja California Sur.

Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California
Sur.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica
del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. # 37 de fecha
10-08-2020.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-011

Nombre del Procedimiento: Registro de un Colegio de
Profesionistas.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa: | Area Responsable:
Direcciéon de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones.
Educacion Media
Superior y Superior

Versioén: | 1.0

Pagina: | 2de 6

Tiempo: | 5 dias
Habiles.

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad

Documento de
Trabajo

1 Director de Recibe la solicitud de tramite y
Profesiones, requisitos y turna al Coordinador de
Educacion Media | Profesiones.
Superior y
Superior.

Formato de solicitud y
copias de:
-Testimonio de la
Escritura Publica del
Acta Constitutiva de la
Asociacion Civil.
-Autorizacioén para el
uso y denominacion
de la razon social
expedida por la
Secretaria de
Economia.

-Consejo Directivo,
Cadigo de Etica,
Organo Interno de
Control y Estatutos de
la asociacion.
-Directorio de
miembros con cédula
profesional (Minimo
50)

-Comprobante de
pago.

2 Coordinador de | Recibe solicitud y revisa que la
Profesiones. solicitud y requisitos documentales
estén debidamente integrados.

Formato de Solicitud y
requisitos descritos en
paso 01

3 Coordinador de | La solicitud y requisitos
Profesiones. documentales no cumplen lo
requerido, se devuelven al
solicitante y se le orienta para que
solventen la(s) inconsistencia(s)

Formato de Solicitud y
requisitos descritos en
paso 01
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del

Procedimiento
PROC-DPEMSYS-011

Nombre del Procedimiento: Registro de un Colegio de

Profesionistas.

Fecha:

Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media
Superior y Superior

Area Responsable:
Coordinacion de Profesiones.

Versioén: | 1.0

Pagina: | 3de 6
Tiempo: | 5 dias
Habiles.

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de
Trabajo
4 Coordinador de | La solicitud de tramite y requisitos | Acuerdo y Constancia
Profesiones. si cumplen los requerimientos, se | de Registro.
procede a la elaboracion del
Acuerdo y Constancia de registro y
se turna al Director de Profesiones
para su firma y del Secretario de
Educacion Publica.
5 Director de Recibe Acuerdo y Constancia de | Acuerdo y Constancia
Profesiones, Registro, revisa y firma el Acuerdo | de Registro.
Educacién Media | de Registro y remite al Secretario
Superior y de Educacion Puablica para Firma
Superior. del Acuerdo y Constancia de
Registro.
6 Secretario de Recibe Acuerdo y Constancia de | Acuerdo y Constancia
Educacion Registro y procede a su firma y | de Registro.
Plblica de Baja | devuelve al Director de
California Sur. Profesiones, Educacion Media
Superior y Superior.
7 Director Turna al Coordinador de | Acuerdo y Constancia
Profesiones el Acuerdo vy |de Registro.
Constancia de Registro.
8 Coordinador de | Recibe Acuerdo y Constancia de | Solicitud, anexos
Profesiones. Registro. Abre expediente con la | presentados de
documentacion e integra al archivo | acuerdo al paso 01,
de Colegios de Profesionistas de | Acuerdo y Constancia
acuerdo al numero asignado. Le | de Registro.
entrega al presidente del Colegio un
tanto del Acuerdo y de la
Constancia de Registro.
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Secretaria de Educaciéon Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-011

Profesionistas.

Nombre del Procedimiento: Registro de un Colegio de

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,

Superior

Educacion Media Superior y

Area Responsable:

Coordinaciéon de Profesiones.

Version: | 1.0

Pagina: |4de6
Tiempo: | 5 dias
Habiles.

Diagrama de flujo

Director de Profesiones,
Educacién Media Superior y

Coordinador de Profesiones

Secretario de Educacion
Publica de Baja California Sur

Superior.
.| Recibe solicitud vy
| revisa que la solicitud
y requisitos
1 documentales estén
] o debidamente
Recibe la solicitud de integrados.
Tramite y requisitos y
turna al Coordinador de
Profesiones. I\ L —
v
3 No
SEs
Se le devuelve al proce-
interesado la solicitud y dente?
requisitos presentados.
Se le orienta para que
se solventen las
inconsistencias. )
Si
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS-011

Nombre del Procedimiento: Registro de un Colegio de

Profesionistas.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:
Coordinacion de
Profesiones.

Versiéon: | 1.0

Pagina: |5de6

Tiempo: | 5 dias Hébiles.

Diagrama de flujo

Director de Profesiones, Educacion
media Superior y Superior.

Coordinador de Profesiones

Secretario de Educacion Publica de Baja
California Sur.

Recibe Acuerdo y
Constancia de Registro,

4

A

revisa y firma el Acuerdo
de Registro y remite al
Secretario de Educacion
Pdblica para firma del
Acuerdo y Constancia de [
Registro del Colegio de

La solicitud de tramite y
requisitos si cumplen los
requerimientos, se
procede a la elaboracion
del Acuerdo y Constancia
de Registro y se turna al
Director de Profesiones
para su firma vy del
Secretario de Educacién
Publica.

Profesionistas.

——

7

A

Recibe Acuerdo y
Constancia de Registro y
turna al Coordinador de
Profesiones.

L

v

Recibe Acuerdo y
Constancia de Registro,
revisay procede a su firma
y devuelve al Director de
Profesiones,  Educacion

Media Superior y Superior.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-011

Nombre del Procedimiento: Registro de un Colegio de

Profesionistas.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:
Coordinacion de
Profesiones.

Version: | 1.0

Pagina: |6 de6
Tiempo: | 5 dias
Habiles.

Diagrama de flujo

Director de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior.

Coordinador de Profesiones

Secretario de Educacion
Publica de Baja California Sur

- U

Recibe Acuerdo y
Constancia de Registro.
Abre expediente con la
documentacién e integra
al archivo de Colegios de
Profesionistas de acuerdo
al nimero asignado. Le
entrega al presidente del
Colegio un tanto del

Acuerdo y de la
Constancia de Registro.

Fin
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Anexos

, T BAJA CALIFORNIA SUR

"y SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

ﬁ =

SOLICITUD DE REGISTRO PARA COLEGIOS DE PROFESIONISTAS

C. DIRECTOR (A) DE PROFESIONES, EDUCACION
MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR.

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

PRESENTE:
FECHA

El que suscribe C. en mi caracter de presidente
ylo apoderado legal de la Asociacion Civil denominada p
personalidad que acredito mediante escritura publica numero , volumen , de fecha
, ante la fe del Notario Pablico nimero , el C. Lic. con
residencia en la ciudad de , sefalando como domicilio para oir y recibir toda clase de
notificaciones, documentos y valores el ubicado en calle , entre y i
numero ___, colonia , codigo postal en la ciudad de , teléfono

, habiendo efectuado el pago de derechos correspondiente a registro de colegio de profesionistas,
sujeto a la correcta entrega de la informacion y documentos completos requeridos, ante usted con el debido
respeto comparezco y expongo:

Que por medio de la presente y con fundamento en los articulos 31, 33, 36, 70 y 73 y demas relativos y
aplicables de la Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de Baja California Sur, 54, 55 y 56 y demas
relativos y aplicables del Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de Baja California
Sur, tengo a bien solicitar ante usted el registro de la agrupacion de profesionistas como “Colegio de
Profesionistas”.

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que la informacién proporcionada en el presente documento es veridica,
que los documentos que anexo son auténticos y que conozco la normatividad y términos invocados en la
presente solicitud.

FIRMA DEL SOLICITANTE

REVERSO DE SOLICITUD

Bivd. Luis Donaldo Colosio y Valentin Gomez Farias, Col Arboledas, CP 23070, La Paz, BC S
Teléfono: (612) 1238162 1238194
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(ANEXOS)

En virtud de lo anterior y en cumplimiento a los lineamientos establecidos en la Ley para el Ejercicio de las
Profesiones del Estado de Baja California Sur y su Reglamento, exhibo los siguientes documentos en original y
copia simpe para su cotejo y compulsa:

o

O
@)
O
O

O O

Solicitud por escrito.
Testimonio de la escritura publica del acta constitutiva.

Nombre propuesto para el Colegio (Autorizacion de uso de denominacién o razén social expedido por la
Secretaria de Economia).

Integracion del Consejo Directivo y Estatutos que rigen a la Asociacion Civil.

Directorio de los miembros que integran la agrupacién que contenga: Nombre completo, direccion,
teléfono; lugar de trabajo, numero de cédula profesional estatal o federal o ambas de cada uno de ellos
(Minimo 50 miembros).

Cadigo de ética Profesional.
Organo Interno de Control.

Comprobante de pago de Derechos: $ 6,261.00 (Seis mil doscientos sesenta y un pesos 00/100 m.n.)

Observaciones:

El registro del Colegio debera solicitarse dentro de los noventa dias naturales siguientes a la fecha
de la escritura de protocolizacion del acta constitutiva, los estatutos y su cédigo de ética
profesional (Art. 56 del Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las Profesiones del estado de
Baja California Sur).

SELLO DE RECIBIDO

La presente solicitud podra ser desechada en caso de
que no se cumpla con la NORMATIVIDAD establecida.

Blvd. Luis Donaldo Colosio y Valentir ol. Arboledas, CP 23070, La Paz, BC.S
Teléfono: (612) 1238162 1238194
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GOBIERNO DEL. ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA SUR

Datos det Emisor

GOBIERNG DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

AAAAAAAAAAAAAAAAA

Direccién de Profesiones, Educacién Media Superior y Superior

Coordinacion de Profesiones

Duplicado de Cédula Estatal

La Paz Baja California Sur, marzo del 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento

PROC-DPEMSYS-012

Nombre del Procedimiento: Duplicado de Cédula Estatal. | Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:

Direcciobn de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Area Responsable: Version: | 1.0
Coordinaciéon de Profesiones.

Pagina: |1de6

Superior.

Objetivo: Expedir duplicado de cédula profesional Estatal de nivel
Técnico Superior Universitario, Licenciatura, Maestria,
Doctorado o Especialidad.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educaciéon Media Superior y

Superior y Coordinacion de Profesiones.

Normas de Operacion:

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Baja California Sur. Vigente

Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de
Baja California Sur. Vigente

Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las
Profesiones del Estado de Baja California Sur. Vigente
Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur. Vigente

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. #
37 de fecha 10-08-2020.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacién Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-012

Nombre del Procedimiento: Duplicado de Cédula Estatal. Fecha: | Marzo 2021
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones. Pagina: |2deb6
Educacion Media Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Recibe la solicitud de tramite y | Formato de solicitud
Administrativo | requisitos y turna al Coordinador de
(Ventanilla de Profesiones.
atencion al
Publico)
2 Coordinador de | Recibe solicitud y revisa que la | Formato de Solicitud y
Profesiones. solicitud y requisitos documentales | requisitos
estén debidamente integrados.
3 Coordinador de | La solicitud y requisitos | Formato de Solicitud y
Profesiones. documentales no cumplen lo | requisitos
requerido, se devuelven al
solicitante y se le orienta para que
solventen la(s) inconsistencia(s)
4 Coordinador de | La solicitud de tramite y requisitos | Formato de Solicitud y
Profesiones. si cumplen los requerimientos. Se | requisitos.
turna la solicitud y copias descritas
en paso 01 a Técnico Superior para
elaboracion de Duplicado de
Cédula Estatal.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-012

Nombre del Procedimiento: Duplicado de Cédula Estatal. Fecha: | Marzo 2021
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones. Pagina: | 3deb6
Educacion Media Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso Responsable

Descripcién de la Actividad

Documento de
Trabajo

5 Técnico Superior

Recibe la solicitud y requisitos y
requisitos  documentales para
captura de datos, emision e
impresion del Duplicado de la
Cédula Estatal y tuena al
Coordinador de Profesiones para
revision de datos.

Formato de Solicitud y
requisitos.

6 Coordinador de
Profesiones.

Recibe Duplicado de Cédula
Estatal y revisa que los datos
asentados estén correctos. Turna a
Auxiliar administrativo la solicitud y
requisitos documentales, asi como
el Duplicado de la Cédula Estatal
para entrega al interesado.

Formato de Solicitud,
requisitos y original de
Duplicado de Cédula
Estatal.

7 Auxiliar
Administrativo.

Entrega al interesado original del
Duplicado de la Cédula Estatal,
recaba firma de acuse de recibido
por parte del interesado en el libro

de control y archiva en el
expediente consecutivo de
Cédulas.

Fin

Formato de Solicitud y
requisitos descritos en
paso 01 y original de
Duplicado de Cédula
Estatal.
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Secretaria de Educaciéon Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-012

Nombre del Procedimiento: Duplicado de Cédula Estatal. | Fecha: Marzo 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: |4 de 6
Educacion Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo Coordinador de Profesiones Técnico Superior

( Inicio ) 2

Recibe solicitud vy

\ 4

revisa que la solicitud
y requisitos
1 documentales  estén
debidamente
Recibe la solicitud de integrados.
Trédmite y requisitos y
turna al Coordinador de

I\_/_

Profesiones.

3 No

SEs
Se le devuelve al [¢ proce-
interesado la solicitud y dente?

requisitos presentados.
Se le orienta para que
se solventen las
inconsistencias.

Si

\/
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-012

Nombre del Procedimiento: Expedicion de copias | Fecha: 15-02-2021
certificadas

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: |[5de6
Educacion Media Superior y Educacion Media Superior | Tiempo: | 1 dia Habil
Superior y Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo

Coordinador de Profesiones

Técnico Superior

N

La solicitud de tramite y
requisitos si cumple los
requerimientos. Se turna

la solicitud y copias
descritas en el paso 01 a
Técnico Superior para

elaboracién del Duplicado
de la Cédula Estatal.

6

A

Recibe Duplicado de la
Cédula Estatal, revisa que
los datos asentados estén
correctos. Turna a Auxiliar

A 4

5

Recibe  solicitud vy
requisitos
documentales para
captura de datos,

emision e impresion del
Duplicado de la Cédula

Estatal y turna al
Coordinador de
Profesiones para

revision de datos.

L

A

Administrativo la solicitud
y requisitos documentales
asi como el Duplicado de
la Cédula Estatal para
entrega al interesado.
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Secretaria de Educaciéon Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-COORP-012

Nombre del Procedimiento: Duplicado de Cédula Estatal. | Fecha: 15-02-2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: | 6 de 6
Educacion Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habil.

Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo

i \

Entrega al interesado
el original del
Duplicado de Cédula
Estatal, recaba firma
de acuse de recibido
por parte del
interesado en el libro
de control y archiva el

tramite en el
expediente
consecutivo de

Cédulas Estatales

I\/_

Fin
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Anexos

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
COORDINACION DE PROFESIONES

SOLICITUD DE DUPLICADO DE CEDULA ESTATAL

NOMBRE:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (s)

FECHA DE NACIMIENTO:

CURP:

DOMICILIO ACTUAL:

TELEFONO DE DOMICILIO:

TELEFONO DE CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

ESTUDIOS PROFESIONALES

PROFESION:

INSTITUCION EDUCATIVA EN DONDE REALIZO LOS ESTUDIOS:

ENTIDAD FEDERATIVA:

NUMERO DE CEDULA OTORGADA:

FECHA DE EXPEDICION:

La solicitud debera ser firmada por el interesado con
boligrafo de tinta negra, punto medio sin salirse del recuadro

FIRMA DEL INTERESADO
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GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR 2 e R e e
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR N AR Al na
COORDINACION DE PROFESIONES

REVISO: Vo.Bo,: FECHA:

LISTA DE CHEQUEO DE REQUISITOS Y ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTOS PARA DUPLICADO DE CEDULA
PROFESIONAL ESTATAL

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

.
-
s,
(4.

s

.

7.

Solicitud original del framite.

Copia legible de la CURP

1 Fotografia reciente blanco y negro tamafio Infantil de frente papel mate

Copia legible de la Cédula Profesional con efectos de patente de Nivel Técnico, Técnico
Superior Universitario, Licenciatura, Maestria, Doctorado o Especialidad por ambos lados.
Copia legible del Titulo Profesional, Diploma de Especialidad o Grado Académico, que
contenga en su reverso del registro ante la Direccién de Profesiones.

Original y copia del comprobante de pago. Costo $ 430.00 (Cuatrocientos treinta pesos) de
conformidad con la fracciéon XXIX del arficulo 19 de la Ley de Derechos y Productos del
Estado de B.C.S.

Original y copia de identificacién oficial por ambos lados.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

AAAAAAAAAAAAAAAAA

Direccién de Profesiones, Educacién Media Superior y Superior

Coordinacion de Profesiones

Registro de Cambio de Estatutos, Denominacién Social y Consejo Directivo de
los Colegios de Profesionistas.

La Paz Baja California Sur, marzo de 2021.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-013

Nombre del Procedimiento: Registro de Cambio de | Fecha: Marzo 2021

Estatutos, Denominacion Social y Consejo Directivo de los

Colegios de Profesionistas.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0

Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones.

Educacion Media Superior y Pagina: |1deb5

Superior.

Objetivo: Mantener actualizados los Colegios de Profesionistas registrados
ante la Direccién de Profesiones, Educacién Media Superior y
Superior.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior y
Coordinacion de Profesiones.

Normas de e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de

Operacion: Baja California Sur. Vigente

e Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de Baja
California Sur. Vigente

e Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las Profesiones
del Estado de Baja California Sur. Vigente

e Leyde Derechos y Productos del Estado de Baja California
Sur. Vigente

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica
del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. # 37 de fecha
10-08-2020.

e Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-013

Nombre del Procedimiento: Registro de Cambio de Estatutos, | Fecha: | Marzo 2021
Denominacion Social y Consejo Directivo de los Colegios de

Profesionistas.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones. Pagina: | 2de5
Educacion Media Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Recibe la solicitud de tramite y | Formato de solicitud y
Administrativo | requisitos y turna al Coordinador de | requisitos.
(Ventanilla de Profesiones.
atencion al
Publico)
2 Coordinador de | Recibe solicitud y revisa que la | Formato de Solicitud y
Profesiones. solicitud y requisitos documentales | requisitos.
estén debidamente integrados.
3 Coordinador de | La solicitud y requisitos | Formato de Solicitud y
Profesiones. documentales no cumplen lo | requisitos.
requerido, se devuelven al
solicitante y se le orienta para que
solventen la(s) inconsistencia(s)
4 Coordinador de La solicitud de tramite y requisitos | Formato de Solicitud y
Profesiones. si cumplen los requerimientos, se requisitos
procede a la actualizacion en la
plataforma de la Secretaria de
Educacién Publica y se integra la
documentacion al expediente del
Colegio de Profesionista.
Fin.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del

Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-013
Nombre del Procedimiento: Registro de Cambio de | Fecha: Marzo 2021
Estatutos, Denominacion Social y Consejo Directivo de los
Colegios de Profesionistas.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: |4de5
Educacion Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo Coordinador de Profesiones

( Inicio ) 2

Recibe solicitud vy

\ 4

revisa que la solicitud
y requisitos
1 documentales  estén
debidamente
Recibe la solicitud de integrados.
Trédmite y requisitos y
turna al Coordinador de

I\_/_

Profesiones.

3 No

SEs
Se le devuelve al [¢ proce-
interesado la solicitud y dente?

requisitos presentados.
Se le orienta para que
se solventen las
inconsistencias.

Si

\/
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-013

Nombre del

Procedimiento: Registro de Cambio de
Estatutos, Denominacion Social y Consejo Directivo de los
Colegios de Profesionistas.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:
Coordinacion de Profesiones.

Version: | 1.0

Pagina: |4deb

Tiempo: | 1 dia Habil.

Diagrama de flujo

Coordinador de Profesiones

o N

La solicitud de tramite
Y requisitos si

cumplen los
requerimientos.  Se
procede a la

actualizacibn en la
plataforma de Ia

Secretaria de
Educacion Pdublica y
se integra la
documentacion al
expediente del
Colegio de

Profesionistas.

|\/_

Fin
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Anexos

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
COORDINACION DE PROFESIONES

SOLICITUD DE REGISTRO DE CAMBIO DE ESTATUTOS, DENOMINACION SOCIAL Y CONSEJO
DIRECTIVO DE LOS COLEGIOS DE PROFESIONISTAS.

NOMBRE DEL COLEGIO:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O PRESIDENTE DEL COLEGIO:

DOMICILIO DEL COLEGIO:

FIRMA DEL PRESIDENTE O REPRESENTANTE LEGAL DEL COLEGIO.

DEBERA ADJUNTAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

*  COPIA DEL ACTA DE ASAMBLEA

e CAMBIO O RATIFICACION DE ESTATUTOS

e PADRON ACTUALIZADO DE SOCIOS QUE CONTENGA NOMBRE, DOMICILIO, TELEFONO Y No. DE CEDULA
PROFESIONAL.

*  ORGANO INTERNO DE CONTROL

e CODIGODEETICA

EL COSTO POR EL REGISTRO DE CAMBIO DE ESTATUTOS, DENOMINACION SOCIAL Y CONSEJO DIRECTIVO
DE LOS COLEGIOS DE PROFESIONISTAS ES DE $687.00 (SEISCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS 00/100
M.N.), DE CONFORMIDAD CON LA FRACCION XL DEL ARTICULO 19 DE LA LEY DE DERECHOS Y PRODUCTOS
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

Direccidn de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Coordinacion de Profesiones

Inscripcién de Nuevos Socios a un Colegio de Profesionistas.

La Paz Baja California Sur, marzo de 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento

PROC-DPEMSYS-014

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Nuevos Socios | Fecha: Marzo 2021
a un Colegio de Profesionistas.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0

Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones.

Educacion Media Superior y Pagina: | 1de4
Superior.

Objetivo: Mantener actualizados los Colegios de Profesionistas

registrados ante la Direccion de Profesiones, Educacion Media
Superior y Superior.

Alcance:

Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y
Superior y Coordinacion de Profesiones.

Normas de Operacion:

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Baja California Sur. Vigente

e Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de
Baja California Sur. Vigente

e Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las
Profesiones del Estado de Baja California Sur. Vigente

e Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur. Vigente

e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. #
37 de fecha 10-08-2020.

e Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacién Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-014

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Nuevos Socios a | Fecha: | Marzo 2021
un Colegio de Profesionistas.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones. Pagina: |2de4
Educacion Media Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Recibe la solicitud de tramite y | Formato de Solicitud y
Administrativo | requisitos y turna al Coordinador de | requisitos.
(Ventanilla de Profesiones.
atencion al
Publico)
2 Coordinador de | Recibe solicitud y revisa que la | Formato de Solicitud y
Profesiones. solicitud y requisitos documentales | requisitos
estén debidamente integrados.
3 Coordinador de | La solicitud y requisitos | Formato de Solicitud y
Profesiones. documentales no cumplen lo | requisitos
requerido, se devuelven al
solicitante y se le orienta para que
solventen la(s) inconsistencia(s)
4 Coordinador de | La solicitud de tramite y requisitos | Formato de Solicitud,
Profesiones. si cumplen los requerimientos, se | requisitos y plataforma
procede a la actualizacion en la | de la Secretaria de
plataforma de la Secretaria de | Educacion Publica.
Educacion Publica y se integra la
documentacion al expediente del
Colegio de Profesionista.
Fin.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-014

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Nuevos Socios a
un Colegio de Profesionistas.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: |3 de 4
Educacion Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo Coordinador de Profesiones

( Inicio ) 2

Recibe solicitud vy

\ 4

revisa que la solicitud
y requisitos
1 documentales estén
debidamente
Recibe la solicitud de integrados.
Trémite y requisitos y
turna al Coordinador de

I\_/_

Profesiones.

P
<«

3 No

SEs
Se le devuelve al [¢ proce-
interesado la solicitud y dente?

requisitos presentados.
Se le orienta para que
se solventen las
inconsistencias.

Si

<
<

\/
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento

PROC-DPEMSYS-014

Nombre del Procedimiento: Inscripcién de Nuevos Socios a
un Colegio de Profesionistas.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: |4 de 4
Educacion Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior

Diagrama de flujo

Coordinador de Profesiones

La solicitud de tramite
y requisitos si

cumplen los
requerimientos.  Se
procede a la

actualizacion en la
plataforma de Ila

Secretaria de
Educacién Publica y
se integra la
documentacion al
expediente del
Colegio de

Profesionistas.

|\/_

Fin
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Anexos

1 GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

j COORDINACION DE PROFESIONES

DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE SOCIOS A UN COLEGIO DE PROFESIONISTAS.

NOMBRE DEL COLEGIO:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O PRESIDENTE DEL COLEGIO:

DOMICILIO DEL COLEGIO:

NOMBRE DEL NUEVO SOCIO

CEDULA PROFESIONAL

Nota: En caso de requerir la incorporacion de mas socios, ocupar el espacio determinado al reverso

de la presente solicitud.

FIRMA DEL PRESIDENTE O REPRESENTANTE LEGAL DEL COLEGIO.
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‘ GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

\ DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR ]
j COORDINACION DE PROFESIONES ¥
(REVERSO)
NOMBRE DEL NUEVO SOCIO CEDULA PROFESIONAL

EL COSTO POR LA INSCRIPCION DE ASOCIADOS A UN COLEGIO DE PROFESIONISTAS QUE NO FIGUREN EN
EL REGISTRO ORIGINAL ES DE $ 257.00 (DOSCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS 00/100 M.N.) POR CADA
UNO, DE CONFORMIDAD CON LA FRACCION XLI DEL ARTICULO 19 DE LA LEY DE DERECHOS Y PRODUCTOS

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

193



GOBIERNO DEL ESTADO E: 36 =
DE BAJA CALIFORNIA SUR  — — s s i
el

Datos dwt Emisor ——aaiie :
GOBIERNG DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR e nty
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRAGION acha
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS v to———
RFC: SFG931220583
Reég'men Fiscal 603, Perscras Mora os con Fines no Lcmtivos b S
T T
: " Forma de Pagal01, 3
o Tip0 O Cet b INGFES0
S | Menoda | XN e
| - i I
B B Uso Gol GFOL (PO, Forautme |
v-'--—_‘. — T
ek 55T e et rseimmo [ 2
LR B : ? 5 =3§'! = reus
‘ : - . .
\ g i 3 - —— :tq. $
i ) PESOS 06100 MN : & s oo
2 Towl L‘ PP

e o e . e ——

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION MPRESA DE UN CFDI 3.3 Pégina 1de 1

194



¥

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

AAAAAAAAAAAAAAAAA

Direccidn de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Coordinacion de Profesiones

Constancia de Registro de Titulo Profesional o Grado Académico y
No Sancion.

La Paz Baja California Sur, febrero 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento

PROC-DPEMSYS-015

Nombre del Procedimiento: Constancia de Registro de | Fecha: Marzo 2021
Titulo Profesional o Grado Académico y No Sancion.

Unidad Administrativa:

Direcciobn de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Area Responsable: Version: | 1.0
Coordinaciéon de Profesiones.

Pagina: |1de4

Superior.

Objetivo: Hacer constar que no existen antecedentes de sancién a un
profesionista por el ejercicio indebido de su profesion.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y

Superior y Coordinacion de Profesiones.

Normas de Operacion:

Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado
de Baja California Sur. Vigente

Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de
Baja California Sur. Vigente

Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las
Profesiones del Estado de Baja California Sur. Vigente
Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur. Vigente

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. #
37 de fecha 10-08-2020.

Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del

Procedimiento
PROC-DPEMSYS-015

Nombre del Procedimiento: Constancia de Registro de Titulo
Profesional o Grado Académico y No Sancion.

Fecha:

Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media
Superior y Superior

Area Responsable:
Coordinacién de Profesiones.

Versioén: | 1.0

Pagina: |2de4

Tiempo:

1 dia Habil.

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Recibe la solicitud de tramite y | Formato de solicitud.
Administrativo | requisitos y turna al Coordinador de
(Ventanilla de Profesiones.
atencion al
Publico)
2 Coordinador de | Recibe solicitud y revisa que la | Formato de Solicitud.
Profesiones. solicitud y requisitos documentales
estén debidamente integrados.
3 Coordinador de | La solicitud y requisitos | Formato de Solicitud.
Profesiones. documentales no cumplen lo
requerido, se devuelven al
solicitante y se le orienta para que
solventen la(s) inconsistencia(s)
4 Coordinador de | si cumplen los requerimientos, se | Constancia.
Profesiones. procede a la \verificacion de
antecedentes en el, en caso de no
existir antecedentes, se procede a
la elaboracion y expedicion de la
Constancia de Registro de Titulo
Profesional o Grado Académico y
No Sancion.
5 Coordinador de En caso que cuente con | Oficio.

Profesiones.

antecedentes de sancién por
alguna autoridad competente, se
rechaza el trdmite mediante oficio.
Fin.
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Secretaria de Educaciéon Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-015

Nombre del Procedimiento: Constancia de Registro de | Fecha: Marzo 2021
Titulo Profesional o Grado Académico y No Sancion.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: | 3de 4
Educacion Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo Coordinador de Profesiones

( Inicio ) 2

Recibe solicitud vy

A\ 4

revisa que la solicitud
y requisitos
1 documentales  estén
debidamente
Recibe la solicitud de integrados.
Tramite y requisitos y
turna al Coordinador de

I\_/_

Profesiones.

3 No

¢Es
Se le devuelve al proce-
interesado la solicitud y dente?

requisitos presentados.
Se le orienta para que
se solventen las
inconsistencias.

Si
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-015

Nombre del Procedimiento: Constancia de Registro de | Fecha: Marzo 2021
Titulo Profesional o Grado Académico y No Sancion.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: |4 de 4
Educacion Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habil.
Superior

Diagrama de flujo

Coordinador de Profesiones

4

La solicitud de tramite
y requisitos si

cumplen los
requerimientos.  Se
procede a la
elaboracion y
expedicion de la
Constancia de

Registro de Titulo
Profesional o Grado
Académico y No
Sancién para su firma
y entrega al
interesado.

L —

5 v
Si cuenta con
antecedentes de
sancién por alguna
autoridad
competente, se
rechazara el tramite
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Anexos

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
COORDINACION DE PROFESIONES

BOLICITUD DE CONSTANCIA DE REGISTRO DE TITULO PROFESIONAL O GRADO ACADEMICO Y NO SANCION

NOMBRE:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (s)

FECHA DE NACIMIENTO:

CURP:

DOMICILIO ACTUAL:

TELEFONO DE DOMICILIO:

TELEFONO DE CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

ESTUDIOS PROFESIONALES
PROFESION:

INSTITUCION EDUCATIVA EN DONDE REALIZO LOS ESTUDIOS:

ENTIDAD FEDERATIVA:

NUMERO DE CEDULA OTORGADA:

FECHA DE EXPEDICION:

FIRMA DEL INTERESADO

REVISO: Vo.Bo.: FECHA:
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GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
COORDINACION DE PROFESIONES

DOCUMENTOS QUE DEBERA ANEXAR A LA SOLICITUD

1. COPIA LEGIBLE DE LA CEDULA PROFESIONAL ESTATAL Y FEDERAL POR AMBOS LADOS.

2. COPIA LEGIBLE DEL TITULO PROFESIONAL, DIPLOMA DE ESPECIALIDAD O GRADO ACADEMICO
POR AMBOS LADOS, QUE CONTENGA EN EL REVERSO EL SELLO DE REGISTRO DE LA DIRECCION
DE PROFESIONES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

3. COPIA DE LA CURP

4. COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO, CON LA CUOTA VIGENTE AL MOMENTO DE PRESENTAR LA
SOLICITUD $155.00 (CIENTO CINCUENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.) DE ACUERDO A LA
FRACCION L DEL ARTICULO 19 DE LA LEY DE DERECHOS Y PRODUCTOS DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR.

NOTA: EN CASO DE QUE LA CEDULA SEA ANTERIOR DEL 2003 ANEXAR TITULO ORIGINAL PARA COTEJO
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“

DIRECCION DE PROFESIONES EDUCACION
MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
COORDINACION DE PROFESIONES

CONSTANCIA DE REGISTRO DE TIiTULO
Y NO SANCION
CNSBC SIXXX/XXXX.

A QUIEN CORRESPONDA

Por medio de la presente, se hace constar que en los archivos que obran en
poder de ésta Coordinacidn de Profesiones, dependiente de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior de la Secretaria de
Educacion Publica, existe un registro a nombre de
2OCOOOOCOOOOOCOCOOCCK, en virtud a que demostré haber cubierto
satisfactoriamente los requisitos establecidos en la Ley para el Ejercicio de las
Profesiones del Estado de Baja California Sur, por lo que fue registrado en el
ano XXXX el titulo profesional, y en consecuencia se le otorgo cédula

profesional con efectos de patente nimero XXXX, para el ejercicio profesional
en los limites del Estado, como XXXXOOCOOGOCOOOOOXX.

Asimismo, el archivo documental y base de datos de ésta Coordinacion a mi
cargo, hace constar que la cédula de referencia, a la fecha XX de XXXX del
ano en curso se encuentra vigente y que después de haber realizado una
busqueda minuciosa, no se encontré que el profesionista haya incurrido en falta
o sancion alguna en el desempefio de su ejercicio profesional.

A peticion de parte y con fundamento en el Articulo 50, fraccion I, VI y XV,
de la citada Ley de Profesiones en el Estado y en su ambito de competencia, se
expide la presente CONSTANCIA DE REGISTRO DE TiTULO Y NO SANCION

en la Ciudad de La Paz, Capital del Estado de Baja California Sur, a los XXX
dias del mes de XXCGOOO de X000

ATENTAMENTE

OO XX
COORDINADOR DE PROFESIONES

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

‘sf » BAJA CALIFORNIA SUR
)
]
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

AAAAAAAAAAAAAAAAA

Direccidn de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Coordinacion de Profesiones

Registro de Grado y Expedicion de Cedula Profesional Estatal.

La Paz Baja California Sur, febrero 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento

PROC-DPEMSYS-016

Nombre del Procedimiento:
Expedicion de Cédula Profesional Estatal.

Registro de Grado vy | Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:

Direcciobn de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Area Responsable: Version: | 1.0
Coordinaciéon de Profesiones.

Pagina: |1de6

Superior.

Objetivo: Registrar de Grado y expedir cédula profesional con efectos
de patente, que autoriza a un profesionista a ejercer su
profesion dentro del territorio de Baja California Sur.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y

Superior y Coordinacion de Profesiones.

Normas de Operacion:

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Baja California Sur. Vigente

Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de
Baja California Sur. Vigente

Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las
Profesiones del Estado de Baja California Sur. Vigente
Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur. Vigente

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. #
37 de fecha 10-08-2020.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacién Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-016

Nombre del Procedimiento: Registro de Grado y Expedicion | Fecha: | Marzo 2021
de Cédula Profesional Estatal.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones. Pagina: |2deb6
Educacion Media Tiempo: | 1 dia Habil
Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Recibe la solicitud de tramite y | Formato de Solicitud.
Administrativo | requisitos y turna al Coordinador de
(Ventanilla de Profesiones.
Atencion al
Publico)
2 Coordinador de | Recibe solicitud y revisa que la | Formato de Solicitud.
Profesiones. solicitud y requisitos documentales
estén debidamente integrados.
3 Coordinador de | La solicitud y requisitos | Formato de Solicitud.

Profesiones.

documentales cumplen o
requerido, se devuelven al
interesado y se le orienta para que
se solvente la(s) inconsistencia(s)

no

4 Coordinador de
Profesiones.

La solicitud de tramite y requisitos
si cumplen los requerimientos, se
devuelven los documentos
originales al interesado que
sirvieron de base para el cotejo de
las copias, se conserva el Titulo de
Grado original.

Formato de Solicitud

5 Técnico Superior.

Recibe solicitud y requisitos
documentales para captura de
datos, emision e impresion de
Cédula Profesional Estatal y turna
a Coordinador de Profesiones para
revision de datos.

Cédula Profesional
Estatal.

6 Coordinador de
Profesiones.

Recibe Cédula Profesional Estatal
y revisa que los datos asentados
correspondan al solicitante asi
como a la profesion que se ostenta
en el Titulo de Grado.

Cédula Estatal
Profesional.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento

PROC-DPEMSYS-016

Nombre del Procedimiento: Registro de Grado y Expedicion | Fecha: | Marzo 2021
de Cédula Profesional Estatal.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones. Pagina: | 3deb6
Educacion Media Tiempo: | 1 dia Habil
Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de
Trabajo
7 Coordinador de | Elabora etigueta de Registro | Etiqueta de Registro

Profesiones.

conteniendo el nimero de cédula
asignado y la fecha de registro, la
firma y adhiere al reverso del
original del Titulo de Grado y coloca
sello oficial de la Secretaria de
Educacion  Pudblica de Baja
California Sur.

de Titulo.

8 Coordinador de
Profesiones.

Turna expediente de solicitud
original, copia de requisitos,
original de Cédula Profesional
Estatal, Titulo de Grado original
con Registro al Auxiliar
Administrativo (Ventanilla de
Atencién al Publico).

Formato de Solicitud.

9 Auxiliar
Administrativo

Entrega al interesado los originales
de la Cedula Profesional Estatal y
Titulo de Grado Original,
requiriendo la firma de acuse de
recibido en el libro de control y
archiva el expediente en
consecutivo de Cédulas.

Fin.

Original de la Cédula
Profesional.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-016

Nombre del Procedimiento: Registro de Grado y Expedicion | Fecha: Marzo 2021
de Ceédula Profesional Estatal.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: |5de 6
Educacion Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habll
Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo Coordinador de Profesiones

( Inicio ) 2

Recibe solicitud vy

A\ 4

revisa que la solicitud
y requisitos
1 documentales  estén
debidamente
Recibe la solicitud de integrados.
Tramite y requisitos y
turna al Coordinador de

I\_/_

Profesiones.

3 No

¢Es
Se le devuelve al proce-
interesado la solicitud y dente?

requisitos presentados
y se le orienta para que
se solventen las
inconsistencias.

Si
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-016

Nombre del Procedimiento: Registro de Grado y Expedicion | Fecha: Marzo 2021
de Cédula Profesional Estatal.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Direccion de Profesiones, Pagina: | 6de6
Educacién Media Superior y Educacion Media Superior | Tiempo: | 1 dia Habil
Superior y Superior

Diagrama de flujo

Coordinador de Profesiones

Técnico Superior

4
Se devuelven los
requisitos documentales

originales que sirvieron de
base para el cotejo de las
copias, se conserva el

Titulo de Grado original.
Se turna solicitud y copias
de requisitos
documentales a Técnico
Superior para elaboracién
de Ceédula Profesional
Estatal.

Recibe Cédula Profesional

A 4

5
Recibe solicitud vy
requisitos
documentales para

captura de datos,
emision e impresion de
Cédula Profesional
Estatal y turna al
Coordinador de
Profesiones para
revisién de datos.

L

Estatal, revisa que los
datos asentados |
correspondan al

solicitante, asi como a la
profesion que se ostenta
en el Titulo de Grado.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-016

Nombre del Procedimiento: Registro de Grado y Expedicion | Fecha: Marzo 2021
de Cédula Profesional Estatal.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién de Profesiones, Coordinacion de Pagina: | 7de6
Educacién Media Superior y Profesiones. Tiempo: | 1 dia Habil
Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo

Coordinador de Profesiones

9

7

Elabora  etiqueta de
Registro de Titulo de
Grado conteniendo el
ndmero de la cédula
profesional asignado y la
fecha de registro, firma la
etiqueta y la adhiere al
reverso del Titulo original,
coloca sello oficial de la
Secretaria de Educacion
Publica de Baja California
Sur.

8

Entrega al interesado los
originales de la Cédula
Profesional y Titulo de

A

Grado, requiriendo la firma
de recibido en el libro
correspondiente y archiva
expediente.

Turna  expediente de
solicitud original, copia de
los requisitos, original de
Cédula Profesional, Titulo
de Grado original con
Registro al Auxiliar
Administrativo.
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= GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
COORDINACION DE PROFESIONES

%?; BAJA CALIFORNIA SUR
A\ ARIA OF EDUCACION

SOLICITUD DE REGISTRO DE GRADO Y EXPEDICION DE CEDULA ESTATAL

NOMBRE:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (s)

FECHA DE NACIMIENTO:

CURP:

DOMICILIO ACTIAL:

TELEFONO DE DOMICILIO:

TELEFONO DE CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

ESTUDIOS PROFESIONALES

GRADO EN:

INSTITUCION EDUCATIVA EN DONDE REALIZO LOS ESTUDIOS:

ENTIDAD FEDERATIVA:

NUMERO DE CEDULA OTORGADA:

FECHA DE EXPEDICION:

La solicitud debera ser firmada por el interesado con
boligrafo de tinta negra, punto medio sin salirse del recuadro

FIRMA DEL INTERESADO

REVISO: Vo.Bo.: FECHA:

211



GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR ”*;Q RO P I X
COORDINACION DE PROFESIONES A\ AFIA OE FOUCACION PLRLK

LISTA DE CHEQUEO DE REQUISITOS Y ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTOS PARA REGISTRO DE GRADO Y
EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL ESTATAL

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

Solicitud original del rdmite.
Copia de cédula Estatal de licenciatura (y de maestria Estatal en su caso) por ambos lados.
Copia legible de la CURP.
Certificado de estudios de grado.
Acta de examen de grado o constancia de no ser exigible dicho examen.
Grado académico.
1 Fotografia reciente blanco y negro tamafio Infantil de frente papel mate.

Copia del comprobante de pago, por el concepto de expedicion de Cédula Profesional Estatal con la cuota

vigente al momento de presentar la solicitud. ($858.00 de conformidad con el articulo 19 fraccién XXVI de La Ley

de Derechos y Productos del Estado de B.C.S.)Original y copia del comprobante de pago.
Copia del comprobante de pago, por el concepto de Registro de Titulo Profesional o Grado Académico con la
cuota vigente al momento de presentar la solicitud. ($858.00 de conformidad con el articulo 19 fraccion XXX de

laLey de Derechos y Productos del Estado de B.C.S.)

I:]'IO. Original y copia de identificacién oficial por ambos lados.

En el caso de certificados de estudios y grados expedidos en los otros Estados, deberan estar
legalizados por la autoridad competente, a excepcién de los grados firmador por Autoridades Federales o
funcionarios de los Estados. Asimismo, los certificados de estudios y grados expedidos por instituciones
particulares, requeriran de autenticacion por parte de la autoridad que haya concebido la autorizacién o
reconocimiento, o en su caso, del organismo publico descentralizado que haya otorgado el
reconocimiento.
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CEDULA PROFESIONAL DE GRADO

REVERSO ANVERSO
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

Direccién de Profesiones, Educacién Media Superior y Superior

Coordinacion de Profesiones

Expedicién de Cedula Provisional Estatal.

La Paz Baja California Sur, marzo del 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento

PROC-DPEMSYS-017

Nombre del Procedimiento:

Provisional Estatal.

Expedicion de Cédula | Fecha: | Marzo 2021

Unidad Administrativa:

Direcciobn de Profesiones,
Educacion Media Superior y

Area Responsable: Version: | 1.0
Coordinaciéon de Profesiones.

Pagina: |1de6

Superior.

Objetivo: Expedir cédula profesional provisional que autoriza a un
profesionista a ejercer su profesioén por un periodo de 6 meses
dentro del territorio de Baja California Sur.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y

Superior y Coordinacion de Profesiones.

Normas de Operacion:

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Baja California Sur.

Ley para el Ejercicio de las Profesiones del Estado de
Baja California Sur.

Reglamento de la Ley para el Ejercicio de las
Profesiones del Estado de Baja California Sur.
Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur.

Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
California Sur.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-017

Nombre del Procedimiento: Expedicion de Cédula Provisional | Fecha: | Marzo 2021
Estatal.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones. Pagina: |2de6
Educacion Media Tiempo: | 1 dia Habil
Superior y Superior

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Recibe la solicitud de tramite y | Formato de Solicitud
Administrativo | requisitos y turna al Coordinador de
(Ventanilla de Profesiones.
Atencion al
Publico)
2 Coordinador de | Recibe solicitud y revisa que la | Formato de Solicitud
Profesiones. solicitud y requisitos documentales
estén debidamente integrados.
3 Coordinador de | La solicitud y requisitos documentales | Formato de Solicitud
Profesiones. no cumplen lo requerido, se
devuelven al interesado y se le orienta
para que se solvente la(s)
inconsistencia(s)
4 Coordinador de La solicitud de tramite y requisitos si Formato de Solicitud
Profesiones. cumplen los requerimientos, se
devuelven los documentos originales
al interesado que sirvieron de base
para el cotejo de las copias.
5 Coordinados de | Con base a la informacion de la Cédula Provisional
Profesiones. solicitud y requisitos documentales, Estatal.
se procede a la elaboracion y emision
de Cédula Provisional Estatal, coloca
fotografia y sello oficial de la
Secretaria de Educacion Publica de
Baja California Sur y firma como
responsable, y turna al Auxiliar
Administrativo.
6 Auxiliar Recibe Cédula Provisional Estatal, Cédula Provisional
Administrativo. solicita al interesado la revision de Estatal.
sus datos, recaba su firma y procede
a enmicar la Cédula Provisional
Estatal y entrega al interesado.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-017

Nombre del Procedimiento: Expedicion de Cédula Provisional
Estatal.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa: | Area Responsable:
Direcciéon de Profesiones, | Coordinacion de Profesiones.
Educacion Media
Superior y Superior

Versioén: | 1.0

Pagina: | 3de 6

Tiempo: | 1 dia Habil

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
7 Auxiliar Entrega al interesado la Cedula | Cédula Provisional
Administrativo. | Provisional Estatal Original, | Estatal.

requiriendo la firma de acuse de
recibido en el libro de control y
archiva el expediente en
consecutivo de Cédulas.

Fin.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-017

Nombre del Procedimiento: Expedicion de Cédula | Fecha: Marzo 2021
Provisional Estatal.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Coordinacion de Profesiones. | Pagina: |4de6
Educacion Media Superior y Tiempo: | 1 dia Habll
Superior

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo Coordinador de Profesiones

( Inicio ) 2

Recibe solicitud vy

A\ 4

revisa que la solicitud
y requisitos
1 documentales  estén
debidamente
Recibe la solicitud de integrados.
Tramite y requisitos y
turna al Coordinador de

I\_/_

Profesiones.

3 No

¢Es
Se le devuelve al proce-
interesado la solicitud y dente?

requisitos presentados
y se le orienta para que
se solventen las

inconsistencias.

Si
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-017

Nombre del
Provisional Estatal.

Procedimiento:

Expedicion de Cédula

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:
Coordinacion de
Profesiones.

Version: | 1.0

Pagina: |5de6

Tiempo: | 1 dia Habll

Diagrama de flujo

Coordinador de Profesiones

requisitos si cumplen los
requerimientos, se
devuelven los documentos
originales al interesado

el cotejo de las copias

La solicitud de tramite y

que sirvieron de base para

.

Con base a la informacién
de la solicitud y requisitos

documentales, se procede
a la elaboracion y emision
de la Cédula Provisional
Estatal, se coloca la
fotografia y sello oficial de
la Secretaria de
Educacién Publica de Baja
California Sur, se firma
como responsable y turna
al Auxiliar Administrativo

_

N
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-017

Nombre del
Provisional Estatal.

Procedimiento:

Expedicion de Ceédula

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:
Coordinaciéon de
Profesiones.

Version: | 1.0

Pagina: | 6de6

Tiempo: | 1 dia Habil

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo

Recibe Cédula Provisional
Estatal, solicita al
interesado la revision de
sus datos, recaba su firma
y procede a enmicar la
Cédula Provisional Estatal
para entrega al interesado

|\,/_

Entrega al interesado la
Cédula Provisional Estatal
original, requiriendo la
firma de acuse de recibido
en el libro de control y
archiva el expediente en el
consecutivo de Cédulas.

Fin
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Anexos:

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
! DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR AT
“ COORDINACION DE PROFESIONES \7

BAJA CALIFORNIA SUR

SOLICITUD DE EXPEDICION DE CEDULA ESTATAL PROVISIONAL

NOMBRE:

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (s)

FECHA DE NACIMIENTO:

CURP:

DOMICILIO ACTIAL:

TELEFONO DE DOMICILIO:

TELEFONO DE CELULAR:

CORREO ELECTRONICO:

ESTUDIOS PROFESIONALES
PROFESION:

INSTITUCION EDUCATIVA EN DONDE REALIZO LOS ESTUDIOS:

ENTIDAD FEDERATIVA:

NUMERO DE CEDULA OTORGADA:

FECHA DE EXPEDICION:

La solicitud debera ser firmada por el interesado con boligrafo
de tinta negra, punto medio sin salirse del recuadro

FIRMA DEL INTERESADO

REVISO: Vo.Bo,: FECHA:
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{“ = GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
' DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR Aam
L COORDINACION DE PROFESIONES A

BAJA CALIFORNIA SUR

LISTA DE CHEQUEO DE REQUISITOS Y ACUSE DE RECIBO DE DOCUMENTOS PARA EXPEDICION DE
AUTORIZACION PROVISIONAL ESTATAL PARA EJERCER COMO PASANTE Y/O POR TITULO EN TRAMITE

PASANTE |:] TITULO EN TRAMITE D

RESPONSIVA

Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y Superior

PRESENTE
LaPaz, B.CS, a de de
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s)
Con domicilio
Calle Num, Externo e Interno Colonia

Ante usted respetuosamente y bajo protesta de decir la verdad, comparezco y expongo: como lo acredito

con la fotocopia de mi cédula profesional nimero que acompaino al presente escrito,
ejerce la profesion de

Desde el afo ]

Es mi voluntad constituirme en vigilante y responsable del ejercicio profesional de

, en el caso de esa Direccion de Profesiones,
Educacion Media Superior y Superior acuerde favorablemente su solicitud, para ejercer como pasante de
la carrera de

Asimismo manifiesto que en tanto surta efectos la autorizacion solicitada: la vigilancia a que me refiero sera
auténtica, constante y continua:

FIRMA DEL RESPONSABLE

1. Original y copia de la Carta de pasante emitida por la Institucién Educativa cuando se solicite la autorizacion
provisional por primera vez; cuando se solicite por segunda ocasion, presentar original y copia de la constancia
emitida por la Institucién Educativa que indique que su titulo se encuentra en tramite administrativo y copia del
Acta de Examen Profesional.

2. Original y copia Certificado de terminacion de estudios (No tener mas de un afo de concluidos los estudios
profesionales a la fecha de presentacion de esta solicitud) especificando la fecha de terminacién (afio, mes y
dia).

3. Original y copia del Servicio Social concluido.

4. Llenar la responsiva que aparece en esta solicitud, la cual debera ser otorgada por un profesionista de la misma

carrera, anexando fotocopia por ambos lados de la cédula profesional Estatal.

2 Fotografias recientes blanco y negro tamaio y tipo infantil de frente con retoque con fondo blanco y papel mate.

Original y copia legible del acta de Nacimiento.

Original y copia legible del comprobante de pago, con la cuota vigente al momento de presentar la solicitud.

($299.00 de conformidad con la fraccion XXVII del articulo 19 de la Ley de Derechos y Productos del Estado de

B.C.S.)

8.  Original y copia de identificacion oficial por ambos lados.

9. Copiade la Curp.

Noo

NOTA: En el supuesto que la firma del responsable no coincida con la firma de la copia de la cédula profesional, se le
solicitara copia de una identificacién oficial vig del mi:
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Coordinacion de Educaciéon Media Superior y Superior

Organizacion de reuniones de trabajo y talleres para capacitacion y
actualizacion de procedimientos escolares de educacion media superior.

La Paz Baja California Sur, marzo del 2021
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Secretaria de Educacion Publica Clave del

Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-018
Nombre del Procedimiento: Organizacion de reuniones de | Fecha: Marzo 2021

trabajo y talleres para capacitacion y actualizacion de
procedimientos escolares de educacion media superior.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Educacion
Educacion Media Superior y | Media Superior y Superior. Pagina: |1de6
Superior.

Objetivo: Coordinar acciones de programas enfocados a la capacitacion y
actualizacion de procedimientos escolares del nivel educativo de
media superior.

Alcance: Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior.
Coordinacion de Educacion Media Superior y Superior.

Normas de | e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica
Operacion: del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. # 37 de fecha 10-
08-2020.

e Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacién Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-018

Nombre del Procedimiento: Organizacion de reuniones de | Fecha: | Marzo 2021
trabajo y talleres para capacitacion y actualizacion de
procedimientos escolares de educacion media superior.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Coordinacion | Version: | 1.0

Direccion de Profesiones, | de Educacion Media Superior y Pagina: |2de 6
Educacion Media Superior. Tiempo: | 7 dias
Superior y Superior habiles
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
1 Secretaria Recibe oficio que instruye del tipo | Oficio con acuse de

de reunidn/capacitacion a realizar | recibido.
derivado de una iniciativa federal o
estatal por implementar.

2 Secretaria Informa a la Coordinadora del area | Oficio con acuse de
del documento recibido recibido.

3 Coordinadora Revisa el documento para valorar | Oficio con acuse de
una estrategia de atencion. recibido.

4 Coordinadora Convoca a la secretaria y auxiliares | Esquema de trabajo

administrativos para implementar
estrategia de trabajo

5 Secretaria Gestiona el uso de un espacio fisico | Memorandums
para el desarrollo de la actividad | Correos electronicos
ante el Departamento de Recursos | Lista de necesidades

Materiales.

6 Secretaria Solicita presupuestos en caso de | Presupuestos de lo
requerir instalaciones especiales requerido

7 Coordinadora |Realiza las gestiones para | Memorandums

autorizacion del presupuesto por la | Oficios
Direccion de Administracion y | Hojas de

Finanzas de la SEP-BCS. presupuestos
8 Auxiliares Generan oficios para invitar a las | Oficios redactados
administrativos |instancias involucradas. Correos electrénicos.
9 Auxiliares Realizan seguimiento y | Directorio de
administrativos |confirmacién de asistencia. instituciones y/o

personas convocadas
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Secretaria de Educacion Publica Clave del
Baja California Sur Procedimiento
PROC-DPEMSYS-018
Nombre del Procedimiento: Organizacion de reuniones de | Fecha: Marzo 2021
trabajo y talleres.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Educacion | Pagina: |3 de 6
Educacion Media Superior y | Media Superior y Superior.
Superior.
Tiempo: | 7 dias habiles
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
10 Coordinadora Valora y toma decisiones respecto | Memorandums
a las condiciones fisicas y | Hojas de
presupuestarias para la reunion. presupuestos.
11 Auxiliares Disefian formatos y preparan | Contenidos/ Formatos
administrativos | materiales para el desarrollo de la | Lista de asistencia.
reunion.
12 Coordinadora Supervisa avances Yy elabora | Lista de actividades
programa de la reunién.
13 Coordinadora Informa del plan establecido a sus | Tarjeta informativa
superiores (al Director y al Titular de
la Secretaria).
14 Coordinadora del |Acuden a la reunién y apoyan el | Esquema de
area, Secretariay |desarrollo de la dinamica prevista. | actividades y
Auxiliares programa del evento.
administrativos
15 Auxiliares Disefian constancias de | Constancias.
administrativos | participacion.
16 Coordinadora Supervisa disefio de constancia y | Constancias.
autoridades firmantes.
17 Secretaria Dispersa constancias a los | Constancias.

participantes con apoyo de un
chofer de la Secretaria.
Fin.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS -018

Nombre del Procedimiento: Organizar reuniones de trabajo | Fecha: Marzo 2021
y talleres.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Coordinacion de Educacion | Pagina: | 4de 6
Educacién Media Superior y Media Superior y Superior. | Tiempo: | 7 dias
Superior habiles

Diagrama de flujo

Secretaria de Coordinacion

Coordinadora

( Inicio )

1

Recibe oficio que
instruye sobre el tipo de
reunién/ capacitacion a
realizar.

Informa a la
Coordinadora del
documento

5

|—_> valorar una estrategia de

Gestiona el uso de un
espacio fisico para el
desarrollo de la actividad
ante el Departamento de
Recursos Materiales.

|

Solicita presupuestos en
caso de requerir uso de
instalaciones especiales.

3

Revisa el documento para

atencion.

4 Y

Convoca a la secretaria y
auxiliares administrativos
para implementar la
estrategia.

S
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Secretaria de Educacion Publica

Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS -018

Nombre del Procedimiento: Organizar reuniones de trabajo | Fecha: Marzo 2021
y talleres.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, Coordinacion de Educacion | Pagina: |5de 6
Educacién Media Superior y Media Superior y Superior. | Tiempo: | 7 dias
Superior habiles

Diagrama de flujo

Coordinadora

Auxiliares Administrativos

7 | Solicita autorizacién
del presupuesto a la
Direccion de Adminis-
tracion y Finanzas de
la SEP-BCIS

8

11

Valora y toma
decisiones respecto a
las condiciones fisicas
y presupuestarias para

\ 4

Generan oficios para
informar/invitar
instancias involucradas.

a las

y

Realizan seguimiento y
confirmacién de

reunion.

asistencia.

10 v
Disefian formatos vy
preparan materiales

para el desarrollo de la

A

la reunion.

. |

Supervisa avances y
elabora programa de la
reunién.

N
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS -018

Nombre del Procedimiento: Organizar reuniones de trabajo

y talleres.

Fecha: Marzo 2021

Unidad Administrativa:
Direcciéon de Profesiones,
Educacion Media Superior y
Superior

Area Responsable:

Coordinacion de Educacion
Media Superior y Superior.

Version: | 1.0

Pagina: | 6de6

Tiempo: | 7 dias
hébiles

Diagrama de flujo

Secretaria Coordinacioén

Coordinadora

Auxiliares Administrativos

14

Acude a la reunién y

13

Infforma  del plan
establecido a sus
superiores (al Director
y al Titular de la
Secretaria?.

14 l

Acude a la reunién y

A

apoyan el desarrollo de
la dinamica prevista

17

Dispersa constancias a
los participantes con
apoyo de un chofer de la

apoyan el desarrollo de
la dinamica prevista

14
Acuden a la reunion y

16

Supervisa disefio de
constancia y autori-
dades firmantes.

apoyan el desarrollo de
la dinamica prevista

15

A 4

Disefian constancias de
participacion.

I\/_J

A

Secretaria.

Fin

A
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Anexos:

G 0 B | E R N © D E DIRECCION DE PROFESIONES EDUCACION
ln !’ BAJA CALIFORNIA SUR MEDIASUPERIOR Y SUPERIOR
. : : COORDINACION DE EDUCACION MEDIA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA SUPERIOR Y SUPERIOR

TALLER “XXX XXXX XXXX XX”

PROGRAMA

(FECHA)
(HORA)

e Mensaje de bienvenida por parte de la Autoridad
Educativa local.

» Presentacion a cargo XXX XXXX
» Mesas de trabajo

» Conclusiones

» Compromisos y acuerdos.

e Clausura del evento por parte de la Autoridad Educativa
local.
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SECRETARIA DE EDUCACION PUELICA
FATA CALITORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Secretaria de Educacion Publica

Direccién de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
Coordinacion de Educacion Media Superior y Superior

La Paz, Baja California Sur, (FECHA).

OFICIO No. -----/ANO

XXX XX
XXX X
PRESENTE.-

Con el objetivo de fortalecer la calidad educativa en el nivel medio superior, la Secretaria de
Educacion Publica a través de la Coordinacion de Educacion Media Superior y Superior tiene
a bien convocarlo al curso de XXXXX para el desarrollo de XXXXXX XXXXX XXXXX.

El curso sera impartido por XXX XXXX XXX y esta dirigido a XXXX XXXXX de cada plantel
educativo de XXXXX.

La duracion del curso es de XXX horas, los dias XXXX XXX XX, de (HORA) a (HORA), en
XXXX XXXXX, en la Ciudad La Paz.

La asistencia debera ser atendida por XXX XXXX. Se entregara constancia del curso y se
proporcionara el material necesario.

Esperando nos confirme su participacion o de la persona que tenga a bien comisionar
guedamos al pendiente en la direccion electronica XXXXX @ XXX

Sin otro asunto que atender por el momento me despido agradeciendo su fina atencion a la
presente.

ATENTAMENTE

_XXXXX XXXX XXXX
TITULAR DE LA COORDINACION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

C.c.p. XXXXX, Secretario de Educacion Publica en Baja California Sur.- Edificio.
C.c.p. XXXXX, Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y Superior.- Edificio.
C.c.p. Expediente/Minutario.
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3.

10.
11.
12,

Nombre del Evento:

Institucidn que
propone el evento:
Institucion
responsable del
evento:
Organizaciones que
colaboran:

Fecha propuesta para
realizar el evento:
Horario propuesto:

Lugar propuesto:
Direccidn exacta del
lugar del evento:

Objetivo central del
evento:
Invitados Especiales

Aforo total
Acomodo presidium

Ponentesy
moderadores

13. Equipo de trabajo

14.

Equipo audiovisual

ESQUEMA DE ACTIVIDADES
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
FATA CALITORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Secretaria de Educacion Publica

Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
Coordinacion de Educacion Media Superior y Superior

La Paz, Baja California Sur, (FECHA).

MEMORANDUM No. --—/ANO

XXXXXXXXX
XXXXXXXXX
PRESENTE.-

Para efecto de realizar reunion de trabajo con miembros de instituciones de educativas en el
estado, solicito el uso de la Sala de Juntas “Educadores Sudcalifornianos” el dia XXX de XXX
de los corrientes, de (HORA) a (HORA), para un aforo de XXXX personas en acomodo de
herradura, asi mismo sera necesario el uso de canoén, pantalla y servicio de cafeteria.

Segura de su atencion a la presente, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

XXXXXXX XXXX XXXXX
COORDINADORA DE EDUCACION MEDIA
SUPERIOR Y SUPERIOR

C.c.p. XXXXX, Encargado del Departamento de Recursos Materiales.- Edificio.
C.c.p. XXXXX Subjefatura de Servicios Generales.- Edificio
C.c.p. Expediente/Minutario.
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[EJEMPLO DE HOJA DE PRESUPUESTOS ]

PRESTADOR DE SERVICIOS

SECRETARIA DE EDUCACION PUELICA FECHA
Presente;

Muchas gracias por su interes en nuestros servicios. A continuacion me permito poner a su consideracion la siguiente
propuesta para su imporatnte evento.

CONCEPTO PRECIO C/ IVA
$0.00 0 1] 1]

TOTAL
LA TARIFA INCLUYE:

Cabe mencionar que este documento es (nicamente una cotizacion, la cual no es equivalente a un contrato de servicios, por lo tanto, el hotel no
reconoce ninguna responsabilidad ante el cliente, a menos que se firme un contrato de servicios y se respeten los procedimientos para
garantizar los servicios reservados.

Esperamos contar con la presencia de su distinguido grupo con nosotros, sera un placer servirles.
Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes y en espera de atender su evento.
Atentamente;

EJECUTIVA DE VENTAS
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LISTA DE ACTIVIDADES DEL EQUIPO DE TRABAJO:

NOMBRE DEL EVENTO

FECHA

Actividad

Responsable

Celular

Elaborar lista de asistencia

Preparar materiales

Revisar el espacio fisico

Acomodar mesas de registro

Apoyo en medios audiovisuales

Etc.

Las actividades se definen conforme
al tipo de cada evento
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TARJETA INFORMATIVA

FECHA XX{X XX XX
1. Nombre del Evento:
2. Institucién que
propone el evento:
3. Institucion
responsable del
evento:
4. Organizaciones que
colaboran:
Fecha propuesta para
realizar el evento:
5. Horario propuesto:
6. Lugar propuesto:
7. Direccién exacta del
lugar del evento:
8. Objetivo central del
evento:
9. Invitados Especiales
10. Acomodo del
presidium
11. Ponentesy
Moderadores
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DIRECCION DE PROFESIONES, EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

COORDINACION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR YSUPERIOR
LISTA DE ASISTENCIA AL CURSO XXXXXX XXXXXX

FECHA XX XX XX

PLANTEL

FUNCION

FIRMA

CORREO ELECTRONICO
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GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR ﬂ
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA PR ERrr R
EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

OTORGAN LA PRESENTE
CONSTANCIA
A:

XXX XXX XXXX

Por haber coordinado el Curso de “XXXX XXX XXXX"
los dias XX XXX XX, celebrado en XXXXXXX,
con una duracion de X horas.

La Paz, B.C.S. (FECHA)

AUTORIDADES FIRMANTES AUTORIDADES FIRMANTES
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
BAJA CALIFORNIA SUR

Direccidn de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior

Coordinacion de Educacion Media Superior y Superior

Formalizacion de anexos de ejecucion y convenios financieros de los
organismos descentralizados

La Paz Baja California Sur, marzo del 2021
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Secretaria de Educacion Publica

Clave del Procedimiento

Baja California Sur PROC-DPEMSYS-019

Nombre del Procedimiento: Formalizacidon de Anexos Fecha: Marzo 2021

de Ejecucién y Convenios Financieros de los
Organismos Descentralizados

Unidad Administrativa:
Direccion de Profesiones,
Educacion Media
Superior y Superior

Area Responsable: Versién: | 1.0

Coordinaciéon de Educacion

Media Superior y Superior. Pagina: | 1de6

Objetivo: Gestionar la formalizacion y dar seguimiento a los
convenios y programas en el tipo medio superior.
Alcance: Direccion de Profesiones, Educacién Media Superior y

Superior, Coordinacion de Educacién Media Superior.

Normas de Operacion:

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado
de Baja California Sur. Vigente

Decreto de creacibn de los Subsistemas
Descentralizados al que pertenezca el convenio.
Vigente.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado de Baja California Sur, B.O.G.E. #
37 de fecha 10-08-2020.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Profesiones, Educacion Media Superior y Superior
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento

PROC-DPEMSYS-019

Nombre del Procedimiento: Formalizacion de Anexos de Fecha: | Marzo 2021
Ejecucion y Convenios Financieros de los Organismos

Descentralizados

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Educacion Media | Pagina: | 2 de 6
Educacion Media Superior y Superior. Tiempo: | 30 dias
Superior y Superior hébiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

1 Secretaria de la
Coordinacioén

Recibe correo electronico
conteniendo Convenio Financiero y/o
Anexo de Ejecucién, por parte del
organismo descentralizado
correspondiente, con la solicitud de
realizar los tramites conducentes para
la formalizacién del mismo. Se acusa
recibo por la misma via y entrega a la
Coordinadora del area.

Convenio Financiero
y/o Anexo de
Ejecucion.

2 Coordinadora

Revisa el documento e instruye sea
turnado mediante oficio a la Unidad de
Asuntos Juridicos de la Secretaria de
Educacién Publica para su validacion
correspondiente.

Oficio y Convenio
Financiero y/o Anexo
de Ejecucion.

3 Unidad de
Asuntos Juridicos

Revisa el documento solamente de
forma, sitiene observaciones, lo remite
de nuevo a la Coordinacién para que
se subsane lo observado; si no existen
observaciones, lo imprime en cuatro
tantos originales y los remite a la
Coordinacién para que continte con el
tramite de formalizacion.

Convenio Financiero
y/o Anexo de
Ejecucion.

4 Secretaria de la
Coordinacion

Recibe documento, acusa recibo y lo
turna la Coordinadora del Area.

Convenio Financiero
y/o Anexo de
Ejecucion.

5 Coordinadora

Revisa el documento, si hay
observaciones, se procede a
subsanarlas, si no, instruye se elabore
oficio y se turne a Gobierno del Estado,
para la recabar firmas
correspondientes.

Oficio y Convenio
Financiero y/o Anexo
de Ejecucion.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del
Procedimiento
PROC-DPEMSYS-019

Nombre del Procedimiento: Formalizacion de Anexos de Fecha: | Marzo 2021
Ejecucion y Convenios Financieros de los Organismos

Descentralizados

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Profesiones, | Coordinacion de Educacion Media | Pagina: | 3 de 6
Educacion Media Superior y Superior. Tiempo: | 30 dias
Superior y Superior hébiles

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de
Trabajo
6 Secretaria de la Elabora el oficio que sera signado Oficio y Convenio
Coordinacion por la Secretaria Particular de la Financiero y/o Anexo
S.E.P y dirigido a la Secretaria de Ejecucion.
Particular del Gobierno, mediante
el cual se turna el documento,
para su formalizacion (recabacion
de firmas).
7 Secretariade la | Entrega el oficio y documento a la | Oficio y Convenio
Coordinacion Coordinadora del Area. Financiero y/o Anexo
de Ejecucion.
8 Coordinadora Convoca al Auxiliar Administrativo
del area para que se traslade a la | Oficio y Convenio
Secretaria Particular del Gobierno | Financiero y/o Anexo
del Estado, entregue el original del | de Ejecucion.
Oficio y los anexos, para que se
proceda al tramite de la
formalizacién de los documentos.
9 Auxiliar Lleva el documento a la Secretaria | Oficio y Convenio
Administrativo Particular de Gobierno, le acusan | Financiero y/o Anexo
recibo, y da seguimiento al proceso | de Ejecucion.
de formalizacion del documento.
10 Secretaria Realiza los tramites conducentes a
Particular del fin de recaudar las firmas | Convenio Financiero
Gobierno del correspondientes 'y una vez | y/o Anexo de
Estado. finiquitado el trdmite da aviso a la | Ejecucién.
Coordinacion de Educacion Media
Superior y Superior para gue acuse
recibo del documento.
11 Coordinadora Recibe el documento y convoca | Convenio Financiero

responsable del organismo
descentralizado para que acuse
recibo del documento.

Fin

y/o Anexo de
Ejecucion.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS-019

Nombre del Procedimiento: Formalizacion de Anexos de Fecha: Marzo 2021
Ejecucion y Convenios Financieros de los Organismos

Descentralizados

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0

Direccion de Profesiones,
Educacion Media
Superior y Superior

Coordinacion de Educacion
Media Superior y Superior.

Pagina: 4de 6
Tiempo: 30 dias
hébiles

Diagrama de Flujo

Secretaria de Coordinacion

Coordinadora de Educacion
Media Superior y Superior

Unidad de Asuntos Juridicos

( Inicio )

2

instruye sea turnado

1

Recibe correo
electronico
conteniendo Convenio
Financiero y lo ylo
Anexo de Ejecucion y
entrega a la
Coordinadora.

v

mediante oficio a la
Unidad de Asuntos
Juridicos para su
validacion
correspondiente.

—— | Valida el documento

Imprime cuatro tantos del
documento y lo remite a la
Coordinadora de
Educacién Media Superior
y Superior, para que
continde el tramite

' ‘

Realiza observaciones y lo
remite a la Coordinadora de
Educacién Media Superior
y Superior para las que

subsane.
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Secretaria de Educacion Publica Clave del Procedimiento
Baja California Sur PROC-DPEMSYS-019

Nombre del Procedimiento: Formalizacion de Anexos de Fecha: | Marzo 2021
Ejecucion y Convenios Financieros de los Organismos
Descentralizados
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Coordinacion de Educacion Media | Pagina: |5de 6
Profesiones, Educacion | Superior y Superior. Tiempo: | 30 dias habiles
Media Superior y
Superior

Diagrama de Flujo

Secretaria de Coordinacion

Coordinadora de Educacién
Media Superior y Superior

Auxiliar Administrativo

5y8

4
Acusa recibo del
documento y entrega a

la Coordinadora.

6y7

Elabora Oficio, recaba

las firmas y lo entrega
a la Coordinadora del
area

v

Recibe documento, si
hay observaciones, se
subsana, si no hay,
instruye se elabore
oficio con firma de la
Secretaria  particular
de la SEP, y enviarlo
con el Auxiliar
Administrativo del area

a la Secretaria
Particular de
Gobierno.

A

Se traslada a la

Secretaria
Particular del
Gobierno del

Estado, entrega el
original del Oficio y
los anexos, y se
recaben las firmas
correspondientes.
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Secretaria de Educacion Publica
Baja California Sur

Clave del Procedimiento
PROC-DPEMSYS-019

Nombre del Procedimiento: Formalizacion de Anexos de Fecha: | Marzo 2021
Ejecucion y Convenios Financieros de los Organismos

Descentralizados

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0

Direccién de Coordinacion de Educacion Media | Pagina: | 6 de 6
Profesiones, Educacion | Superior y Superior. Tiempo: | 30 dias habiles
Media Superior y

Superior

Diagrama de Flujo

Secretaria Particular del

gobierno del Estado

Coordinadora de Educacién Media Superior y Superior

v

10

Realiza los tramites
conducentes a fin de
recaudar las firmas
correspondientes y
una vez finiquitado el
tramite da aviso a la

Coordinacion de
Educacioén Media
Superior 'y Superior

para que acuse recibo
del documento

11

Recibe el documento y
convoca al
responsable del
organismo

descentralizado para
gue acuse recibo del
documento.

Fin

|
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VI.

Glosario:

e SEP: Secretaria de Educacion Publica.
e DPEMSYyS: Direccion de Profesiones, Educacion Media Superior y Superior.
¢ RVOE: Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

e Titulo profesional: es el documento expedido por instituciones del Estado,
descentralizadas, y/o por instituciones particulares con reconocimiento de
validez oficial de estudios, a favor de la persona que haya concluido los estudios
correspondientes o demostrado tener los conocimientos necesarios de
conformidad la Ley de la materia y demas disposiciones aplicables.

e CECOTED: Centro de Comunicacion Tecnologia Educativa.

e DESPE: Departamento de Educacion Superior para Profesionales de la
Educacion.

e CEMSyS: Coordinacion de Educacién Media Superior y Superior.

e BCS: Baja California Sur.
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