
 

 

 

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA 
SUR 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA  
 

 

 

 
  

CVE. CENTRO DE TRABAJO NOMBRE DE LA ESCUELA 

    

TURNO ZONA  SECTOR CALLE Y NÚMERO 

  

LOCALIDAD MUNICIPIO, ESTADO 

   

C. P. TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

 

En cumplimiento de los Artículos 11 y 30 y Artículos Transitorios Tercero, fracción I y Cuarto del 
Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia vigente, se hace la siguiente: 

 

CONVOCATORIA 

 

 
PRIMERA (   )  SEGUNDA (   ) TERCERA (   ) 

 

A los Padres de Familia, tutores o quienes ejerzan la patria potestad de los alumnos en esta 
Escuela, para el día ____del mes___________ de _____, a las _______horas, en la propia Escuela 
para elegir ( ) ó Renovar ( ) la Mesa Directiva de la Asociación de Padres de Familia que se 
integrará con un Presidente, un Vicepresidente, un Secretario, un Tesorero y seis Vocales.  

 

En los Niveles de Educación Primaria y Secundaria, se elegirá por un año el Vicepresidente, el 
Secretario y los vocales 1°, 2° y 3° de la Asociación y, por dos años, el Presidente, el Tesorero y los 
Vocales 4°, 5° y 6°. En el caso de Educación Inicial, Preescolar y Especial, todos los integrantes de 
la Mesa Directiva son elegidos sólo por un año. 

 

 

ATENTAMENTE 

EL DIRECTOR (A) 

 

 

 

 

     

SELLO DE LA ESCUELA  NOMBRE  FIRMA 

  
 

FECHA: 
 

_____________________________ 

 

 

 

 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 
 

 
ACTA CONSTITUTIVA DE LA MESA DIRECTIVA DE LA 

ASOCIACIÓN DE PADRES DE FAMILIA 

CICLO ESCOLAR _______-________ 
 

  

CVE. CENTRO DE TRABAJO NOMBRE DE LA ESCUELA 

    

TURNO ZONA  SECTOR CALLE Y NÚMERO 

  

LOCALIDAD MUNICIPIO, ESTADO 

   

C. P. TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

 
 

El Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia vigente, refiere que en los 
establecimientos de educación preescolar, primaria y secundaria dependientes de la Secretaría 
de Educación y en los de estos tipos que la propia Secretaría de Educación Pública autorice, 
reconozca o registre conforme a la Ley, habrá una Asociación integrada por Padres de Familia, 
tutores o quienes ejerzan la patria potestad de los alumnos.------------------------------------------------- 
En cumplimiento al mismo, y en los términos de la Convocatoria de fecha_________________, 
que la Dirección de la propia Escuela realizó de conformidad con los artículos 11, 30 y artículos 
Transitorios Tercero fracción I, Cuarto y Quinto del Reglamento de Asociaciones de Padres de 
Familia vigente, siendo las _____ horas del día _____de _____________ de _________ los 
Padres de Familia, Tutores o quienes ejercen la patria potestad de los alumnos inscritos en esta 
Plantel Educativo, cuyos nombres y firmas constan al final de la presente Acta, acordaron 
constituir para todos los fines legales consiguientes, la Asociación de Padres de Familia de la 
Escuela.  Acto continúo comprobando el quórum legal de ____________ de ____________ 
padres de familia, y así declarado por el representante de las autoridades escolares a que se 
refiere el artículo 49 del citado Reglamento, las personas asistentes acordaron designar una 
Mesa de Debates provisional, que quedó integrada en la forma siguiente: 
  
Presidente de la Mesa de debates:_________________________________________ 

Nombre  
Secretario:____________________________________________________________ 

Nombre  
Primer 
Escrutador:____________________________________________________________ 

Nombre  
Segundo 
Escrutador:____________________________________________________________ 

Nombre 
Tercer 
Escrutador:____________________________________________________________ 

Nombre  
 
 
 
 



 

 

 
 
 
El presidente de la mesa de debates provisional aceptó los encargos en nombre de sus 
integrantes y, para elegir a los miembros de la Mesa Directiva de la Asociación, pidió a la 
asamblea la presentación de propuestas. El Secretario de la mesa registró________ 
propuestas. Cerrando el registro se procedió a la votación, habiéndose obtenido según el 
recuento de los escrutadores los siguientes resultados: 
 

Presidente:   Vicepresidente:  

 No. de votos   No. de votos 
Secretario:   Tesorero:  

 No. de votos   No. de votos 
Primer Vocal:   Segundo Vocal:  

 No. de votos   No. de votos 
Tercer Vocal:   Cuarto Vocal:  

 No. de votos   No. de votos 
Quinto Vocal:   Sexto Vocal:  

 No. de votos   No. de votos 
  

Vistos los resultados de la votación, el Presidente de la Mesa de Debates provisional le 
informó al Director del Plantel, quien declaró legalmente electa a la Mesa Directiva integrada 
en la forma siguiente: 

 

Presidente:    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 
 
Vicepresidente: 
    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 
 
Secretario:    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 
 
Tesorero:    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 



 

 

 
 
 

Vocal 1:    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 
 
Vocal 2:    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 
 
Vocal 3:    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 
 
Vocal 4:    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 
 
Vocal 5:    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 
 
Vocal 6:    

 Nombre  Firma 

   

Calle y Número   Colonia y Localidad 

       

Municipio, Estado 
 Código 

Postal 
 

Teléfono 
 

Correo Electrónico 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
El presidente de la mesa de debates provisional recibió la aceptación de la mesa directiva y 
el Director de la escuela tomó la protesta y dió posesión de sus cargos a quienes 
resultaron electos, expresando que, en los términos de la convocatoria, el Vicepresidente, 
el Secretario y los tres primeros vocales fueron electos por un año, y el Presidente, el 
Tesorero y los vocales 4°, 5° y 6° por dos años, en el caso de los niveles educativos de 
primaria y secundaria; y el total de los integrantes de las mesas directivas de educación 
inicial, preescolar y especial durarán en su cargo un año; en aplicación de los artículos 30 y 
artículo cuarto transitorio del Reglamento de la materia. 
 
De todo lo anterior para constancia, se levanta la presente acta, por duplicado, que queda 
suscrita por los integrantes de la mesa de debates provisional, por el Director de la 
escuela, por el supervisor de zona y por los padres de familia, tutores o quienes ejerzan la 
patria potestad, asistentes. 
 
 

Presidente de la mesa de debates Secretario de la mesa de debates 
  

________________________________ 
Nombre y firma 

 
 

Primer escrutador 

  ______________________________ 
Nombre y firma 

 
 

Segundo escrutador 
  

_______________________________                   
Nombre y firma 

______________________________ 
Nombre y firma 

 
Tercer Escrutador 

 
______________________________ 

Nombre y Firma 
 
 

Director de la escuela Supervisor de zona 
 
 
      ________________________________        

 
 
           _____________________________ 

Nombre y firma Nombre y firma 

 
 
_______________________      

 
 
_______________________ 

 
 
_______________________ 

sello de la dirección sello de la asociación sello de la inspección 
 
 
 

                                                                         
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 
                                                      Padres de familia asistentes 
 

 
         Nombre              Firma 

 
 

 

 
    

 

 
               

 

 
               

 

 
               

 

 
               

 

 
               

 

 
               

 

 
               
 

 
               

 

 
               

 

 
               

 

 
               
 

 
 
 
 



 

 

 
 
 

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA 
SUR 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA 
 

 
FORMATO DE ENTREGA - RECEPCIÓN DE DIRECTIVA  

 
DE ASOCIACIÓN DE PADRES DE FAMILIA CICLO ESCOLAR________________ 

A DIRECTIVA DE ASOC. DE PADRES DE FAMILIA CICLO ESCOLAR _____________ 
 

  

CVE. CENTRO DE TRABAJO NOMBRE DE LA ESCUELA 

    

TURNO ZONA  SECTOR CALLE Y NÚMERO 

  

LOCALIDAD MUNICIPIO, ESTADO 

   

C. P. TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

 

De acuerdo a lo establecido en el artículo 30 del Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia el cual se 

transcribe “El Presidente y el Tesorero de las mesas directivas salientes entregaran a las nuevos presidentes y 
tesoreros electos, la documentación comprobatoria de ingresos y egresos del período anterior cumplido y la 

información contable y de trabajo conforme a las normas que expida la Secretaría de Educación Pública...” en 

los términos anteriormente citados se realiza la entrega recepción de lo siguiente: 

 Si No 

Informe Económico Ciclo escolar  ( ) ( ) 

Libro de Actas y Acuerdos ( ) ( ) 

Libro de Ingresos y Egresos  ( ) ( ) 

Control de ingresos de la tienda escolar ( ) ( ) 

Comprobantes de Egresos (Notas o facturas)   

Talonarios de recibos de las cuotas voluntarias aportadas ( ) ( ) 

por los Padres de Familia  ( ) ( ) 
Efectivo $_____________________    

 

No. de cuenta__________________ Banco____________________ Saldo__________________ 

 

Observaciones:__________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

______________ 
 

F i r m a s 

 

 

 

 

 

 

 

 

Directiva saliente Ciclo Escolar__________________ 

 

 

        Presidente (a)              Tesorera (a) 

 

_______________________  _______________________ 

Nombre y Firma  Nombre y Firma 

 

 

Directiva electa Ciclo Escolar____________________ 

 

           

           Presidente (a)         Tesorera (a) 

 

___________________  __________________ 

Nombre y Firma        Nombre y Firma 

 

 

                Vo. Bo. Director (a)                              Vo. Bo. Supervisor (a) 

 

 

_____________________________ ______________________________ 
Nombre Firma y Sello   Nombre Firma y Sello 

 

 


