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DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN EDUCATIVA 
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CERTIFICACIÓN ESCOLAR 

 

 
 

La Paz, Baja California Sur, a _____ de _______________ del _________. 
 

 

SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN / CONSTANCIA DE EDUCACIÓN BÁSICA 
 

 
La información contenida en este recuadro es responsabilidad del interesado  

 

RFC  O CÉDULA PERSONAL: __________________________CURP______________________________ 
 

______________________________________________________________________________________ 
NOMBRE(S)                                      PRIMER APELLIDO                              SEGUNDO  APELLIDO 

 

LOCALIDAD: ___________________________________________________________________________ 
 

CALLE PRINCIPAL: _____________________________________________________________________ 
 

ENTRE___________________________Y_______________________________No. EXTERIOR________ 

 

COL. __________________________________ CP_________________  
 

TEL_______________________________ 
 
 

CORREO ELECTRÓNICO: _________________________________________________________________ 
 

 

NIVEL EDUCATIVO PREESCOLAR (   ) PRIMARIA (   ) SECUNDARIA (   ) 

 

DATOS DEL PLANTEL EN EL QUE SE REALIZARON LOS ESTUDIOS: 

 
NOMBRE: 

 
CLAVE: 

 
LOCALIDAD: 

 
MUNICIPIO: 

 

SI SOLICITAS CERTIFICACIÓN INDICA:  SI SOLICITAS CONSTANCIA DE ESTUDIOS INDICA: 

AÑO DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS  GRADO ESCOLAR:  1(  )  2(  )  3(  )  4(  )  5(  ) 6(  ) 

   

AÑO DE TÉRMINO 
 
 

 
ACEPTO QUE CUENTO CON UN PLAZO DE SEIS MESES PARA RECOGER LA CERTIFICACIÓN O CONSTANCIA DE 
ESTUDIOS, CONTADOS A PARTIR DEL SIGUIENTE DÍA DE SU EMISIÓN, Y EN CASO DE NO RECOGERLA, AUTORIZO  QUE 

PROCEDA SU DESTRUCCIÓN, QUEDANDO SIN EFECTOS EL PAGO DE DERECHOS REALIZADO CON MOTIVO DE LA 
PRESENTE SOLICITUD. 
 
 
 

ACEPTO (NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE, PADRE MADRE DE FAMILIA O TUTOR, EN CASO DE MENORES) 
 

 LEY DE DERECHOS Y PRODUCTOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR 
 

Artículo 19.- Por los servicios que preste la Secretaría de Educación, se causarán y pagarán derechos 
conforme a lo siguiente: 

 Inciso II.- Duplicado de certificado de educación primaria. 

 Inciso III.- Duplicado de certificado de educación secundaria. 

 Inciso VII.- Expedición de constancias de estudios de nivel básico. 
 

Total de constancias______________________ Total a pagar________________ 
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DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN Y EVALUACIÓN EDUCATIVA 
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CERTIFICACIÓN ESCOLAR 

 
 
 
 
PODRÁN REALIZAR Y RECOGER EL TRÁMITE: 

A) El interesado (con identificación oficial con fotografía). 
B) Si es menor de edad deberá presentarse la madre, padre de familia o tutor legal del menor (con 

identificación oficial con fotografía). 
C) Un familiar directo o una tercera persona con carta poder simple, presentando copia simple de 

identificación oficial con fotografía de quien otorga y recibe el poder. 
 

 

 
 

REQUISITOS 
 

CERTIFICACIÓN DE ESTUDIOS: 
Copia simple de: 

1. CURP (validada por registro civil). 
2. Acta de nacimiento. 
3. Certificado respecto del cual solicita la certificación /si cuenta con ella). 
4. Pago de derechos. 

 

PLAZO PARA RESOLVER EL TRÁMITE: 15 días hábiles. 
 

 

TRÁMITES JURÍDICOS 
1. Pago de derechos. 
2. Solicitud de trámite jurídico (se proporciona en el Departamento de Registro y Certificación 

escolar). 
3. Copia simple de INE de la madre, padre de familia o tutor legal, en caso de menores. 

 Original y copia de: 
4. Certificado de primaria y/o secundaria. 
5. Acta de nacimiento. 
6. Acta de reconocimiento o registro de adopción. 

 Copia simple de: 
7. Acta de nacimiento anterior. 
8. CURP vigente (verificada por el Registro Civil). 
9. Sentencia, cuando se haya llevado a cabo juicio. 

 
NOTA IMPORTANTE: El trámite ante la Unidad de Asuntos Jurídicos de esta Secretaría es 
variable, favor de dar seguimiento en 30 días hábiles. 
 
CONSTANCIAS DE ESTUDIOS 

1. CURP vigente (verificada por el Registro Civil). 
2. Pago de derechos. 

 
PLAZO PARA RESOLVER EL TRÁMITE: 10 días hábiles. 
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